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HALLINNON JA TOIMINNAN JARJESTAMINEN
Kunnan johtaminen
1 § Hallintosaannon soveltaminen

Hattulan kunnan hallinnon ja toiminnan jérjestamisessa seka paatoksenteko- ja kokous-
menettelyssé noudatetaan tdmén hallintosadnndn maarayksié, ellei laissa ole toisin saa-
detty.

Taman hallintosadnnon astuessa voimaan sita edeltavat toimivallan siirtopaatokset (ns.
delegointipaattkset) pysyvat muuttumattomina voimassa, elleivét ne ole ristiriidassa ta-
man hallintosaénnon kanssa.

2 8 Kunnan johtamisjérjestelma

Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon seka
muihin valtuuston pa&toksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kayttad kunnan péaatdsvaltaa ja siirtaa
toimivaltaansa hallintosaannén maarayksilla.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston paatosten valmistelusta, taytantéonpanosta ja laillisuu-
den valvonnasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa kun-
nan toiminnan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta sek& kunnan henkildstopolitii-
kasta ja huolehtii kunnan siséisestd valvonnasta ja riskienhallinnan jarjestamisesta.

Kunnan organisaatio jakautuu toimialoihin. Lisaksi kunnalla on kaksi tytaryhtiota

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja
muuta toimintaa. Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen kasitel-
tavaksi.

Toimielinorganisaatio

3 8§ Luottamushenkiléorganisaatio
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Kunnanvaltuusto

Tarkastuslautakunta

Keskusvaalilautakunta
Vaalilautakunnat

Vaalitoimikunnat

Kunnanhallitus

Tulevaisuustoimikunta

Elinvoimalautakunta

Sivistys- ja
hyvinvointilautakunta

Viranomaisjaosto J

Kunnan vaikuttamistoimielimet ja pysyvét toimikunnat ovat

- hyvinvointineuvosto,
- nuorisovaltuusto,

- vanhusneuvosto,

- vammaisneuvosto,

- tyodllisyystoimikunta,

4 § Valtuusto

Valtuustossa on 33 valtuutettua, joista valitaan puheenjohtaja seka varapuheenjohtajat.
Valtuuston varapuheenjohtajista valitaan elinvoimalautakunnan seka sivistys- ja hyvin-

vointilautakunnan puheenjohtajat.

5 § Kunnanhallitus

Kunnanhallituksessa on 7-11 jasentd, joista valtuusto valitsee kunnanhallituksen puheen-
johtajan ja varapuheenjohtajat. Ennen puheenjohtajiston valintaa valtuusto paattaa vara-
puheenjohtajien lukumaarésta. Jokaisella kunnanhallituksen jasenelld on henkilokohtai-

nen varajésen.

Kunnanhallituksen jasenten tulee olla valtuutettuja. VVarajésenten tulee ensisijaisesti olla

valtuutettuja.

6 § Kunnanhallituksen puheenjohtaja

1. Johtaa kuntastrategian sekd& kunnanhallituksen tehtdvien toteuttamisen edellyttdméaa
poliittista yhteistyota kdymalla asioiden kasittelyn edellyttdmié keskusteluja poliittis-
ten ryhmien kanssa seka pitamalla sopivin tavoin yhteytta kunnan asukkaisiin ja mui-

hin sidosryhmiin.
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2. Vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kunnanhallituk-
sen ja -valtuuston kytkemisesta valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla
sek&

3. Vastaa siitg, ettd kunnanjohtajan kanssa kdydaan vuosittain tavoite- ja arviointikes-
kustelut.

4. Vastaa osaltaan kuntien vélisestd ja muusta sidosryhmayhteistyosta sekd osallistuu
kunnan edustamiseen.

7 8§ Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on 5 jésentd, joista valtuusto valitsee tarkastuslautakunnan pu-
heenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla val-
tuutettuja. Jokaisella jasenelld on henkilokohtainen varajésen

8 § Lautakunnat
Kunnanvaltuusto valitsee lautakuntien jasenet ja varajasenet.

Kunnanhallituksen alaisuudessa toimivassa sivistys- ja hyvinvointilautakunnassa on 7-11
jasentd, jotka ovat valtuutettuja tai varavaltuutettuja. Jokaisella jasenelld on henkilokoh-
tainen varajasen. Valtuusto valitsee puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan, joiden molem-
pien tulee olla valtuutettuja.

Kunnanhallituksen alaisuudessa toimivassa elinvoimalautakunnassa on 7-11 jasentd, jotka
ovat valtuutettuja tai varavaltuutettuja. Jokaisella jasenelld on henkilokohtainen varajasen.
Valtuusto valitsee puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan, joiden molempien tulee olla val-
tuutettuja.

9 § Jaostot

Elinvoimalautakunnan alaisuudessa toimii viranomaisjaosto, missa on 5-7 jasenta. Kulla-
kin jasenella on henkilokohtainen varajasen. Elinvoimalautakunta valitsee jasenet ja vara-
jasenet. Elinvoimalautakunta valitsee lautakunnan jasenista jaoston puheenjohtajan seké
varapuheenjohtajan. Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja ovat valtuutettuja, muut jasenet
voivat olla muita kuin valtuutettuja.

10 § Toimikunnat

Kunnanhallitus ja lautakunnat voivat asettaa toimikuntia seké& valita niihin jasenet ja vara-
jasenet. Tyollisyystoimikunta on pysyva toimikunta, jonka jasenet nimedd kunnanhallitus.

Kunnanhallituksen alaisuudessa voi toimia tulevaisuustoimikunta, jossa on 5-7 jésenta.
Puheenjohtajana toimii kunnanhallituksen puheenjohtaja, minké liséksi jasenind on luot-
tamushenkil6itd ja muita erikseen kutsuttuja henkiloita

118§ Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista sdadetaan vaalilaissa.
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12 § Vaikuttamistoimielimet

Kunnassa on hyvinvointineuvosto, nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto ja vammaisneu-
vosto, joiden kokoonpanosta, asettamisesta ja toimintaedellytyksista paattdd kunnanhalli-
tus.

Hyvinvointineuvosto edistaa kuntalaisyhteisty6ta ja kuntalaisten vaikuttamismahdolli-
suuksia.

Nuorisovaltuusto edistad nuorten osallistumis- ja vaikuttamismahdollisuuksia.

Vanhusneuvosto edistaa ikaihmisten ja kunnan valisté yhteistyota ja tukee ikaihmisten
osallistumista seké vaikuttamista kunnalliseen paatoksentekoon.

Vammaisneuvosto edistdd viranomaisten, vammaisten ja vammaisjarjestojen yhteistoi-
mintaa.

Hattulassa toimii Kulttuuri- ja stipendirahastotoimikunta, mik& hallinnoi mm. Kaija Leh-
muskallio -rahastoa seka osallistuu kulttuurituottamiseen.

Kullakin vaikuttamistoimielimella pitaa olla kunnanhallituksen hyvéksyma toimintaohje.
Muihin kuin nuorisovaltuustoon nimetdén sihteeriksi kunnan viran- tai toimenhaltija.

Henkildstdorganisaatio
138§ Organisaation kokoonpanon péatosvalta
Kunnanvaltuusto

1. paéattaa toimialajaosta.
2. paattdd kunnanjohtajan ja toimialajohtajien valinnasta.

Kunnanhallitus

1. paattaa hallintotoimialan jakamisesta palvelualueisiin.
2. paattaa hallintotoimialan palvelualuepaallikdiden valinnasta.

Lautakunta

1. paattaa toimialansa jakamisesta palvelualueisiin.

2. paattaa toimialansa palvelualueen jakamisesta palveluyksikkoihin.
3. paattaa palvelualuepaallikdiden valinnasta.

4. pé&éattaa toimialan siséisistd nimikemuutoksista.

Kunnanjohtaja

1. paéattdd toimialojen vélisesta tyonjaosta.
2. péaattda toimialojen valisista henkilostosiirroista.
3. péaattdd henkiltston kaytosta valittdmien alaistensa osalta.

Toimialajohtaja
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oakrwnpE

paattad toimialan sisdisesta tydnjaosta.

paattad toimialan sisdisista henkildstosiirroista.

padttaa toimialan sisaisesta henkiloston kaytosta.

paattad palveluyksikkovastaavien valinnasta omalla toimialallaan.

paattad toimialan sisdisista tayttolupien myontamisista talousarvion puitteissa.

maarad palvelualuepaallikon sijaisen enintdén 90 paivan ajaksi. Pidemmista sijaisuuk-
sista paattaa lautakunta.

maéaaraé palveluyksikkdvastaavan sijaisen yli 90 paivén ajaksi, mutta enintdén kuuden
kuukauden ajaksi. Pidemmista sijaisuuksista paattaa lautakunta.

Palvelualuepaallikko

hown

paattad palvelualueensa muiden virkojen sekd virka- ja tydsuhteisten valinnasta
paattad palvelualueen siséisestd henkilgston kaytosta.

paattad palvelualueen henkildston asemaan maardédmisesta.

méaaraé palveluyksikkdvastaavan sijaisen, joka hoitaa palveluyksikkévastaavan tehté-
via hanen ollessaan esteellinen tai poissa, enintdén 90 péivan ajaksi.

Palveluyksikkovastaava

1.

14§

158

paattad palveluyksikon siséisestd henkiloston kaytosta.

Henkildstdorganisaatio - Yleiskuva

Kunnanjohtaja

Hallintotoimiala m

Elinvoimatoimiala Sivistys- ja hyvinvointitoimiala

Kunnanjohtaja

Kunnanjohtaja johtaa ja kehittdd kunnan hallintoa, taloutta ja toimintaa kunnanhallituksen
alaisuudessa.

Kunnanjohtajan sijaisena kunnanjohtajan ollessa esteellinen tai poissa enintdén 90 paivan
ajan, toimivat seuraavat viranhaltijat 1) Talous- ja henkildstdjohtaja, 2) Elinvoimajohtaja
ja 3) Sivistys- ja hyvinvointijohtaja.

16 §

Toimialajohtajat

Toimialajohtajia ovat
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e hallintotoimialaa johtava talous- ja henkilostojohtaja,
e elinvoimatoimialaa johtava elinvoimajohtaja,
e sivistys- ja hyvinvointitoimialaa johtava sivistys- ja hyvinvointijohtaja.

Toimialajohtaja vastaa toimialansa toiminnasta sekd johtaa ja kehitt&& toimintaa kunnan-
hallituksen, kunnanjohtajan ja lautakunnan alaisuudessa.

Kunnanjohtaja maaréa toimialajohtajan sijaisen, jos varsinainen toimialajohtaja on esteel-
linen tai poissa enintdén 90 paivan ajan. Kunnanhallitus voi maaréta toimialajohtajan si-
jaisen enintddn kuudeksi kuukaudeksi. Pidemmista toimialajohtajien sijaisuuksista paattaa
valtuusto.

17§ Palvelualuepaallikko

Palvelualuepaallikké vastaa palvelualueen toiminnasta seké johtaa ja kehittad toimintaa
toimialajohtajan alaisuudessa.

18 § Palveluyksikkdvastaava

Palveluyksikkovastaava vastaa palveluyksikon toiminnasta seka johtaa ja kehittaa toimin-
taa toimialajohtajan alaisuudessa.

198 Johtoryhmé

Kunnan johtoryhmaé kehittdd kunnan toimintaa ja kasittelee kunnan toiminnan yleisia lin-
jauksia ja sovittaa yhteen eri toimialojen ja kunnan muiden toimijoiden tavoitteet siten,
ettd niiden toiminta tukee kunnan strategiaa ja koko kunnan etua.

Kunnanjohtaja on johtoryhmén puheenjohtaja. Muut johtoryhmén jasenet ovat toimiala-
johtajat, henkildstdn edustaja sekd kunnanjohtajan mahdollisesti maaraamat muut viran-
haltijat. Kunnanhallituksen puheenjohtajalla on lasnéolo- ja puheoikeus johtoryhmaén ko-
kouksissa.

Konserniohjaus ja sopimusten hallinta
20 8 Konsernijohto

Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus, kunnanjohtaja ja toimialajohtajat.
218 Konsernijohdon tehtdvét ja toimivallan jako

Kunnanhallitus

1. vastaa omistajapolitiikan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen kehitta-
misestd ja valmistelusta valtuustolle.

2. vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen ja konserni-
valvonnan.

3. madraa tytar- ja osakkuusyhteisokohtaisen tyénjaon.
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10.

11.

raportoi valtuustolle osavuosiraportoinnin yhteydessa kuntakonsernin tavoitteiden to-
teutumisesta ja taloudellisen aseman kehittymisesté seké arvioi tulevasta kehityksesta
ja riskeista.

arvioi vuosittain kunnan tilinpaatoksessa omistajaohjauksen tuloksellisuutta kunta-
konsernin kokonaisedun toteutumisen, riskienhallinnan ja menettelytapojen kannalta
seké kasittelee arvioinnin tulokset ja johtopaatokset valtuuston puheenjohtajiston
kanssa.

seuraa ja arvioi tytaryhteiso- ja osakkuusyhteistjen tavoitteiden toteutumista ja talou-
dellisen aseman kehitysta.

paattaa vaatimuksen tekemisesté ylimaaraisen yhtiokokouksen tai vastaavan kokouk-
sen koollekutsumiseksi.

antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen edellyttamissa asioissa.

vastaa tytaryhteisojen hallitusten tai siihen verrattavien toimielinten jasenten nimitys-
prosessista.

nimedé ehdokkaat tytar- ja osakkuusyhteisdjen hallintoelimiin ja niiden tilintarkasta-
jiksi tai vastaaviksi seké

nimeda yhtiokokous- ja yhtymakokousedustajat tai vastaavan kokouksen edustajat ja
antaa heille omistajaohjauksen edellyttdmét toimintaohjeet.

Kunnanjohtajan tehtdvana on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauk-
sella myo6tévaikuttaa ohjattavakseen maarattyjen yhteiséjen hallintoon ja toimintaan.

228

Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jarjestdmisesta ja antaa
tarkemmat ohjeet sopimushallinnasta.

Toimialajohtaja madrad sopimusten vastuuhenkil6t toimialallaan.

TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA TOIMIVALLAN JAKO

238

Kunnanhallituksen tehtavat ja toimivalta

Kunnanhallitus johtaa ja kehittdd kunnan toimintaa ja vastaa kuntalaissa saadetyista tehta-
Visté.

Kunnanhallitus

1.

w

vastaa kuntakuvasta, markkinoinnista ja matkailupalveluista, seka hyvaksyy néihin
liittyvéat suunnitelmat,

vastaa kunnan veto- ja pitovoiman kehittdmisesta,

ohjaa kunnan vaikutuksiltaan merkittavia kehittamishankkeita,

vastaa alueellisesta, seudullisesta, maakunnallisesta ja valtakunnallisesta yhteisty0sta
ja suhdetoiminnasta,

ohjaa kunnan maankayton strategista suunnittelua,

vastaa kansainvalisista asioista
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

antaa lausunnon, selityksen ja vastineen kunnanvaltuuston paatoksesta tehdysta vali-
tuksesta, jos kunnanhallitus katsoo, ettei valtuuston p&atosta ole valituksessa esite-
tyilla perusteilla kumottava.

tekee kunnan sovinnon riita- tai rikosasiassa vireilla olevaan oikeudenkayntiin liit-
tyen.

paattad kanteiden nostamisesta.

ratkaisee kunnan luottamushenkiltiden etuuksia koskevan riita-asian.

paattaa yli 2000 euron vahingonkorvauksen myontdmisestd, kun kunta on vahingon-
korvausvaatimuksen perusteella katsottava korvausvelvolliseksi.

paattda kunnan palveluksessa olevalle henkil6lle helpotuksen tai vapautuksen myonta-
misestd hanen velvollisuudestaan korvata virka- tai tyotehtavissa aiheuttamansa va-
hingot.

paattaa yleisen virkaehtosopimuksen puitteissa paikallisista sopimuksista.

paattaa luottamushenkildiden koulutuksesta valtuuston ja kunnanhallituksen osalta.
hyvaksyy kunnan valmiussuunnitelmat.

paattaa kunnan lunastustoimenpiteista.

paattda kunnan omaisuuden Kiinnittdmisesta.

paattad kunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta.

paattdd kunnan hankintoja koskevista ohjeista.

paattad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikon
muodostamaan yhteishankintaan, kun se koskee useampaa kuin yhté toimialaa.
hyvéaksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee useampaa kuin yhté
toimialaa.

hyvéaksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjous-
kilpailun kdynnistamista silloin, kun ne koskevat useampaa kuin yhta toimialaa sek&
paattad lopullisesta hankinnasta.

padttdd muiden kuin kiintedn omaisuuden, rakennusten ja laitteiden seka rakennusten
tai huoneistojen hallintaan oikeuttavien osakkeiden ja muiden vastaavien arvo-osuuk-
sien, ja osuuskuntien osuuksien kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamisesta sekd merkit-
semisesté.

paattaa kiintean omaisuuden, laitteiden, rakennusten tai huoneistojen hallintaan oi-
keuttavien osakkeiden tai osuuksien kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamisesta, vuok-
raamisesta seka merkitsemisestd, kun valtuusto on paattanyt niiden taloudellisesta ar-
vosta. Jos valtuusto ei ole paattanyt taloudellisesta arvosta, kunnanhallitus voi esittaa
asian ratkaisemista kunnanvaltuustossa.

hyvéksyy metsasuunnitelman.

paattdd maankaytto- ja rakennuslain tarkoittamista maankayttésopimuksista valtuus-
ton hyvaksymalld tavalla.

paattad maankéytto- ja rakennuslain mukaisten kehittamiskorvauksen maaraédmisesta
ja perimatta jattamisesta valtuuston hyvaksymaélla tavalla.

padttad rakentamiskiellosta ja -kehotuksesta seka toimenpiderajoituksesta.
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29.

30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.

40.

41.

42.
43.

44,
45.

hyvéksyy kaavoituskatsauksen ja paattdd muusta kaavoituksen vireille tulosta ja kes-
keyttdmisesté.

hyvéksyy vaikutuksiltaan véhaiset asemakaavamuutokset.

hyvéksyy sitovan ja erillisen tonttijaon.

paattad alueen maardamisesta kehittdmisalueeksi.

paattad kunnan etuosto-oikeuden kéyttamisestd sekd etuostolaissa mainitun kunnan
ilmoituksen ja todistuksen antamisesta.

paattaa kunnan ilmoitusten tiedoksi saattamisesta.

paattdd kunnan vaakunan ja muiden kunnan yhteisétunnusten kaytosta.

paattaa arvonimen ja kunnia- ja ansiomerkkien hakemisesta ja myontamisesta.
paattaa verolainsdadanndén mukaisen toimivallan kéytosta.

paattaa saatavien kuittaamisesta ja poistamisesta kunnan Kirjanpidosta.

paattaa kunnan lausuntojen antamisesta karajaoikeudelle yrityssaneerauksista ja yksi-
tyishenkildiden velkajarjestelyista.

paattaa akordista (sopimus velkojan ja velallisen valilla velan osittaisesta anteeksian-
tamisesta tai kohtuullistamisesta).

paattaa perinndn hakemisesta, kunnalle uskotun valtion perinnén vastaanottamisesta,
jadmiston hoidosta tehdyn tilityksen hyvaksymisestd ja pesan varojen sijoittamisesta
sekd kunnalle testamentattujen tai lahjoitettujen varojen hoitoa ja kayttda koskevien
tarpeellisten ohjeiden antamisesta.

padttad maksuliikennepankista.

paattad julkis- ja yksityisoikeudellisen maksun, korvauksen tai saatavan ja sille mééa-
ratyn viivastyskoron suorittamisen vapautuksen, lykkayksen, helpotuksen myoéntami-
sestd;

paattad perintatoimenpiteista ja perimétta jattamisesté.

paattad maankéaytto- ja rakennuslain mukaisista poikkeamispaatoksista ja rakennuslu-
van erityisten edellytysten ratkaisemisesta lukuun ottamatta hallintopakkoa ja oikai-
suvaatimusta koskevia asioita.

Kunnanhallitus voi siirtaa tassa edella hallintosaannossa maériteltya toimivaltaansa edel-
leen alaiselleen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtamispaéatoksista on pidet-
tava ajan tasalla olevaa luetteloa.

24 8

Tulevaisuustoimikunnan tehtavat

Tulevaisuustoimikunta tekee kunnanhallitukselle esityksia ja toimenpidesuosituksia tule-
vaisuuden kehitykseen vaikuttavista tekijoistg, joilla kunnan veto- ja pitovoimaa seka
elinvoimaisuutta vahvistetaan.

258

Kunnanjohtaja

Kunnanjohtaja johtaa kunnan operatiivista toimintaa kunnan ylimpané viranhaltijana val-
tuuston ja kunnanhallituksen asettaminen tavoitteiden ja paatosten mukaisesti. Kunnan-
johtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen késiteltdvaksi seka johtaa kunnan
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hallintoa ja henkil4stoa.

Sen liséksi, mitd kunnanjohtajan toimivallasta on séédetty tai muuten maaréatty, han

1.

10.

11.

26 8

paattda kunnan osallistumisesta neuvotteluun, tiedotus-, keskustelu- ja edustustilai-
suuteen, ja naiden jarjestamisestd sekd kunnan edustajan nimedmisesta ja toimintaoh-
jeiden antamisesta.

paattad kunnan vieraanvaraisuudesta ja huomionosoittamisesta.

paattad kunnan kannatusilmoituksista ja lahjoituksista tavanomaisiin hyvantekevai-
syystarkoituksiin.

paattdd kunnan osallistumisesta konkurssipesén hallintoon.

padttad kunnan osallistumisesta velkojain kokoukseen.

paattad kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten vakuuksien hyvaksymisesta,
valvomisesta, muuttamisesta ja vapauttamisesta, jollei lainsaddannossa ole toisin saa-
detty tai tdssé hallintosddnndssa muutoin maaratty.

padttad kunnan saatavien kiinnitysvakuuksien ja kiinnitysten etuoikeusjarjestyksen
muuttamisesta seka vakuuksien palauttamisesta.

paattaa haltijavelkakirjojen luovuttamisesta.

paattaa luotto- ja maksukorteista ja niiden kaytosta.

paattaa kunnalle tulevien julkis- ja yksityisoikeudellisten maksujen tai saatavien mak-
suunpanosta, jollei tassa hallintosdanndssa ole muutoin maaratty.

paattaa hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippumatta enintaan
60.000 euron arvoon saakka, kun ne koskevat useampaa kuin yhta toimialaa tai kun-
nanhallituksen tehtavia.

Kunnanjohtaja voi siirtaa tassa edella maariteltyd toimivaltaansa edelleen alaiselleen
viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispa&toksista on pidettévé ajan tasalla olevaa luet-
teloa.

Talous- ja henkilostojohtaja

Talous- ja henkildstdjohtaja johtaa ja kehittdd kunnanhallituksen ja kunnanjohtajan alai-
suudessa toimialaa ja vastaa palvelujen (taloushallinto, hallinto, henkildstohallinto, han-
kintapalvelut) jarjestamisesté.

Kunnanhallituksen alaisena viranhaltijana talous- ja henkildst6johtaja

1.

P w

paattad toimialallaan hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippumatta
enint&dan 60.000 euron arvoon saakka;

paéattad kateiskassan perustamisesta, lakkauttamisesta, enimmaismaarastd, pohjakas-
sasta ja kassanhoitajasta;

paéattad kassantarkastajista;

paéattad varaston maarastd, valvonnasta ja tarkastuksesta;

paéattad toimialan kéaytosta poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta,
lahjoittamisesta tai havittdmisestad kunnanhallituksen ohjeistuksen mukaan;

10



HATTULAN KUNTA 1.1.2025

6. pdaattdd kunnan lausuntojen antamisesta kargjaoikeudelle yrityssaneerauksista ja yksi-
tyishenkiloiden velkajarjestelyist;

7. paattaa tilien avaamisesta ja lopettamisesta rahoituslaitoksissa;

paattaa tilien kayttooikeudesta;

9. paattad kuntatodistusten liikkeellelaskusta kunnanvaltuuston limiittipaatosten ja kun-
tatodistusohjelmasopimusten mukaisissa rajoissa.

10. pa4ttaa perintatoimenpiteista ja perimatta jattamisesta,

11. maaraa vuosittain laskujen hyvéksyjét ja asiatarkastajat toimialallaan.

«©

Talous- ja henkildstdjohtaja toimii kunnan controllerina.

Talous- ja henkilostdjohtaja voi siirtad tassa edella hallintosaanndsséd méaériteltyé toimi-
valtaansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdamispaétoksista on pidet-
tava ajan tasalla olevaa luetteloa.

278 Sivistys- ja hyvinvointilautakunnan tehtavét ja toimivalta

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta johtaa ja kehittaa alaistaan toimialaa ja vastaa palvelu-
jen tuloksellisesta jarjestamisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja
varaa asukkaille ja kéayttajille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja ke-
hittdmiseen.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta vastaa

- aamu- ja iltapéivatoiminnasta

- esi- ja perusopetuspalveluista

- maahanmuuttajien perusopetukseen valmistavista opetuspalveluista

- kuntakohtaisesta yhteisollisesta opiskelijahuollosta

- vapaan sivistystyon ja taiteen perusopetuspalveluista

- varhaiskasvatuspalveluista ja yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvonnasta
- toisen asteen koulutukseen liittyvasté tehtavistd, ohjaamisesta ja kehittdmisesta

- terveyden ja hyvinvoinnin edistdmisen yhteensovittamisesta

- museopalveluista

- litkuntapalveluista

- nuorisopalveluista

- kuntalaisyhteistyosta

Lautakunta edustaa kuntaa ja kéyttad kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa,

jollei lainsd&danndssa ole toisin saadetty tai tdssé hallintosddnndssa ole muutoin maaratty.

11
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16.

paattad luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan.

paattad kunnalle annettujen vakuuksien hyvéksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta
tal vapauttamisesta oman toimialansa osalta, jollei toisin ole sdddetty laissa tai muu-
toin méaratty;

paattad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikon
muodostamaan yhteishankintaan, kun se koskee sivistys- ja hyvinvointitoimialaa.
hyvéksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee sivistys- ja hyvinvoin-
titoimialaa;

hyvéaksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen Kilpailutusperiaatteet ennen tarjous-
kilpailun kdynnistamista silloin, kun ne koskevat sivistys- ja hyvinvointitoimialaa;
paattaa varhaiskasvatuksen, esiopetuksen, aamu- ja iltapdivatoiminnan ja perusope-
tuksen jarjestamispaikoista,

paattaa koulutuksen jarjestamisluvan hakemisesta,

paattaa kokeiluluvan hakemisesta.

paattaa esi- ja perusopetuksen oppilaaksiottoalueista,

. paattaa oppilaaksi ja opiskelijaksi ottamisen perusteista,

. paattaa kasvatuksen ja koulutuksen arvioinnista,

. paéttaa oppilaan ja opiskelijan erottamisesta maaraajaksi,

. paéattaa opiskelijan pidattamisesta opiskelusta rikostutkinnan ajaksi,

. tekee toimivaltaansa koskevat paatokset, jotka lainmukaisesti kuuluvat monijaseni-

selle toimielimelle,

. paattaa kuntakohtaisesta varhaiskasvatussuunnitelman, aamu- ja iltapaivatoiminnan

toimintasuunnitelman, esiopetussuunnitelman ja perusopetussuunnitelman hyvéksy-
misesta,

tekee p&atoksen viranhaltijan ratkaisemassa asiassa, joka asiakkaan tai asianomaisen
vaatimuksesta on saatettu lautakunnan paatettavaksi.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta voi siirtaa tassa edella hallintosdanndssa maariteltya toimi-
valtaansa edelleen alaiselleen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaatok-
sista on pidettdva ajan tasalla olevaa luetteloa.

28 8

Sivistys- ja hyvinvointijohtajan toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan

alaisena viranhaltijana

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja johtaa ja kehittdd kunnanhallituksen, sivistys- ja hyvinvointi-
lautakunnan seka kunnanjohtajan alaisena viranhaltijana toimialaansa ja vastaa palvelujen
tarkoituksenmukaisesta jarjestdmisesta.

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alaisuudessa

1.

paattaa toimialallaan hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintaan 60.000 euron arvoon saakka;

paattad irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihdosta ja lahjasta enintd&n 10.000 euron ar-
voon saakka kunnanvaltuuston hyvaksymien perusteiden mukaisesti;

12



HATTULAN KUNTA 1.1.2025

13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

paattad toimialansa useampaa yksikkoad koskevista koulutus- ja harjoittelusopimuk-
sista;

paattad asiakaskohtaisella maksusitoumuksella annettavista palveluista toimialallaan;
paattad tulkki- ja avustajapalveluista ja erityisista apuvélineista toimialallaan;

paattad toimialansa useampaa yksikkoa koskevista tutkimusluvista;

paattad oppilaaksi ottamisesta perus- ja lisdopetukseen;

paattad opetuksen julkisuuden rajoittamisesta;

paattaa esi- ja perusopetuksen ty6- ja loma-ajoista;

. paéattaa lukuvuosittaisista tydsuunnitelmista;
. paéattaa erityisista opetusjarjestelyistd (POL 188) toimialallaan;
. paéattaa perusopetuksen oppilaan opetuksen jarjestamisesta valiaikaisesti muussa kuin

omassa koulussa joko kokonaan tai jonkin aineen osalta;

paattaa varhaiskasvatuksessa olevalle lapselle erityisesta syystd myonnettéavista kulje-
tuksista;

paattaa oppilaan opetuksen jarjestamispaikasta tai sen vaihtamisesta;

paattaa asuinkunnan opiskelupaikan osoittamisesta;

paattaa oppilaan koulunkéynnin aloittamisesta yhté vuotta saadettyd aiemmin tai myo-
hemmin;

paattad oppilaan pidennetysta oppivelvollisuudesta;

paattaa erityisesta tuesta esi- ja perusopetuksessa;

paattad tehostetusta ja erityisestd tuesta varhaiskasvatuksessa;

paattad tuntikehyksen ja muun resurssin jaosta vuosittain kouluille;

paattad jarjestyssaantdjen hyvaksymisesta;

paattad kuntakohtaisen opiskeluhuoltoryhman perustamisesta;

paattad yli 10 koulupéivan mittaisesta vapautuksesta opetukseen osallistumisesta;
paattad vahingonkorvauksen myontamisestd 2000 euroon saakka;

antaa lausunnot toimialansa vastuualuetta koskeviin lausuntopyyntdihin tai mééraa
alaisensa viranhaltijan antamaan lausunnon, ellei hallintosdanndssa muutoin méaréta
tai asian laajuus, merkittavyys tai vaikuttavuus edellyta toimielimen késittelya

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja voi siirtad tdssa edelld hallintosddnndssa maariteltya toimi-
valtaansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdamispaatoksista on pidet-
tava ajan tasalla olevaa luetteloa.

298

Palvelusuunnittelijan toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alaisena vi-

ranhaltijana

aokrwbdPE

paéattadé kouluohjaajien ja iltapdivatoiminnan ohjaajien asemaan maaraamisesta;
paéattadd kouluohjaajien sijoittamisesta eri yksikoihin;

paéattadd henkilokohtaisten ohjaajien palkkaamisesta;

paéattdd aamu- ja iltapaivatoiminnan palveluiden kaytannon jarjestelyista

paattdd aamu- ja iltapaivatoimintaan ottamisesta ja siita perittavistd maksujen mak-
suunpanosta;

13
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6.

308

paattad esi- ja perusopetusoppilaiden kuljetuksista sekd harkinnanvaraisista kuljetuk-
sista.

Rehtorin ja koulunjohtajan toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alai-

sena viranhaltijana

1.

©OoN A WD

el
N )

=
N

13.

14.

15.

318

paattaa oppilaan paattdarvioinnista, erotodistuksen ja oppiméaaran suorittamisesta an-
nettavan todistuksen antamisesta;

paattaa opetusryhmien muodostamisesta;

paattad joustavan perusopetukseen ottamisesta;

paattad koulukohtaisen tutkimusluvan myontamisesté;

paattaa harjoittelijan ottamisesta;

paattad oppilaan opiskelun jarjestdmisesta poikkeuksellisesti;

paattad oppilaan vapauttamisesta tietyn oppiaineen opetuksesta;

paattad oppilaan poissaololuvasta 4-10 koulupdivaksi;

paattad opetuksen jarjestamisestd maardaikaisesti erotetulle oppilaalle;

. paattaé kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle;
. paattaa valitun aineen tai oppimaaran vaihtamisesta toiseksi tai vapaaehtoisen A2-kie-

len opintojen keskeyttamisestd;

. paéattaa erityisista opetusjérjestelyistd (POL 188) ja vuosiluokkiin sitomattomasta

opiskelusta (POL 118) oman yksikkdnsa osalta;

méaaraé kotona opiskelevan oppivelvollisen edistymisen, tutkivan opettajan ja valvon-
nan jarjestelyt;

paattaa oppilaan jattdmisen vuosiluokalle seka paattaa poikkeuksellisesta oppilaan
siirtdmisesta vuosiluokalta toiselle;

paattaa lausuntojen antamisesta yksiloa ja perhettd koskevissa asioissa tehtavassaan.

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen péallikon toimivalta sivistys- ja hyvinvoin-

tilautakunnan alaisena viranhaltijana

1.

ok~ wn

© N

10.

paattad lasten yksityisen hoidon tuen ja lasten kotihoidon tuen kuntalisan maksami-
sesta;

padttaé kodin hyvaksymisesta kunnalliseksi tai yksityiseksi perhepéivékodiksi;

antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta aluehallintoviranomaiselle;
paattaa lausuntojen antamisesta yksiloa ja perhettd koskevissa asioissa tehtavassaan;
paattaa jarjestyssaantdjen hyvaksymisesta;

paattaa asiakkaalle myonnettavisté eri lainsdadannossa maéritellyista palveluista ja tu-
kitoimista seka niista perittavista maksujen maksuunpanosta;

paéattad varhaiskasvatus ja -esiopetusryhmien muodostamisesta;

paéattad varhaiskasvatuspaikan myontamisesté ja siita perittdvistd maksujen maksuun-
panosta;

paéattad esiopetukseen ottamisesta ja siité perittavistd maksujen maksuunpanosta;
pééattad varhaiserityiskasvatusta ja -opetusta tarvitsevan lapsen tukitoimista varhais-
kasvatuksessa ja esiopetuksessa;

14
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11. pa4ttaa yli viiden paivan mittaisesta vapautuksesta esiopetukseen osallistumisesta.

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen paallikko voi siirtad tassa edelld hallintosdédnnossa
maéariteltya toimivaltaansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaa-
toksista on pidettava ajan tasalla olevaa luetteloa.

328 Liikuntapaallikon toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alaisena viran-
haltijana

1. p&éattaa litkunta- ja nuorisopalvelujen, sekd kuntalaisyhteistyon toiminnasta ja sisai-
sestd tyonjaosta,

2. vastaa latujen ja ulkoilureittien kunnossapidosta poiketen muusta liikuntapaikkojen
hoidosta,

3. pé&attdd maanomistajalle maksattavaksi maarattavastéd ulkoilureitin korvauksesta lauta-
kunnan ohjeiden mukaisesti,

4. paattaa litkuntapaikkojen ja virkistysalueiden luovuttamisesta tilapdiseen kayttoon
lautakunnan hyvaksymien jakoperiaatteiden mukaisesti (mm. timmi-tilavaraukset, sa-
livuorot ja kenttédvuorot),

5. paattdd ryhmatoiminnan ja tapahtumien hinnoittelusta

6. paattaa palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintd&n 10 000 euron arvoon saakka.

Liikuntapadllikko voi siirtaa tassé edelld hallintosadnndssa maériteltyd toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaatoksista on pidettavé ajan ta-
salla olevaa luetteloa.

338§ Elinvoimalautakunnan tehtévét ja toimivalta

Elinvoimalautakunta johtaa ja kehittaa alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta
jarjestamisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja
kayttajille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittamiseen.

Elinvoimalautakunta vastaa

- elinkeino- ja elinvoimapolitiikasta,

- maaseutuhallintopalveluista

- maankaytosté ja kaavoituksesta

- kiinteistbnmuodostuksesta, nimisto-, mittaus- ja paikkatietopalveluista;

- maapolitiikasta, maanhankinnasta seka kiinteistdhankinnoista ja —luovutuksista
- asuntopolitiikasta

- tietohallintopalveluista

15
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- litkennevaylien, yleisten alueiden, teknisten laitosten seka naihin liittyvien laitteiden suun-
nittelusta, rakennuttamisesta, rakentamisesta, kunnossapidosta ja hallinnoinnista;

- liikennepolitiikasta;

- joukkoliikennepalveluista ja niiden yhteensovittamisesta;

- ajoneuvojen siirtdmisesta ja romuajoneuvojen havittamisesta annetun lain mukaisista tehta-
Vist4;

- kunnan kiinteistoista sekd muista maa- ja vesialueista, rakennuksista, asunnoista, toimiti-
loista, teknisistd laitoksista, laitteista. koneista sek& niiden suunnittelusta, rakennuttamisesta,
rakentamisesta, kunnossapidosta ja hallinnoinnista;

- kunnan luonnonvaroista;

- asuntolainsd&ddanndn mukaisista tehtavista;

- yksityistielainsddddnnon mukaisista tehtavists;

- ulkoilulain mukaisista tehtdvista lukuun ottamatta leirintaaluetehtavia;
- vesi- ja jatevesihuoltopalveluista seké hulevesiasioista;

- ruoka- ja kiinteisto- ja toimitilapalveluista seké jatehuoltopalveluista;

- tyollistamisestéa ja tyollisyyspalveluista ottaen huomioon, etta lakiséateisten TE-palveluiden
tuottaminen on delegoitu kuntien sopimuksella Hameenlinnan kaupungille;

- kirjastopalveluista
- kulttuuripalveluista

Lautakunta edustaa kuntaa ja kéyttad kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa,
jollei lainsd&danndssa ole toisin saddetty tai tassa hallintosdanndssa ole muutoin maaratty.

Lautakunta

1. paattaa luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan;

2. paattaad kunnalle annettujen vakuuksien hyvaksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta
tai vapauttamisesta oman toimialansa osalta, jollei toisin ole sdadetty laissa tai muu-
toin méaaratty

3. péaattda toimialan kaytosta poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta,
lahjoittamisesta tai havittdmisesta;

4. pé&éattaa sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikon
muodostamaan yhteishankintaan, kun se koskee elinvoimatoimialaa.

5. hyvéksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee elinvoimatoimialaa;
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6. hyvaksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjous-
kilpailun kdynnistdmista seka paattad yli 60 000 euron arvoisista hankinnoista silloin,
kun ne koskevat elinvoimatoimialaa;

7. hyvaksyy kunnan tilahankkeiden hankesuunnitelmat hankkeissa, joiden kustannusar-
vio on alle 600 000 euroa;

8. pdattaa rakentamistapaohjeista;

9. pé&attaa yleisten alueiden ja muiden liikennealueiden sekd muun vastaavan yhdyskun-
tarakentamisen yleissuunnitelmista tai muista vastaavista suunnitelmista;

10. paattaa katusuunnitelmien hyvéksymisestd, kadunpitopaétoksesta ja kadunpidon lo-
pettamispaatoksesta sekd kadunpidon antamisesta joko kokonaan tai osittain muiden
kuin kunnan tehtavaksi;

11. paattada kadun kunnossapitoluokituksesta seké kunnossapitovelvollisuuden jakautumi-
sesta kunnan ja kiinteistén omistajan valillg;

12. paattaa toimitilan vuokralle antamisesta yli neljan vuoden méaraajaksi seké paattaa
toimitilan vuokralle ottamisesta;

13. asettaa kaikki kunnassa hyvéksyttavat yleis- ja asemakaavat seka asemakaavan muu-
tokset julkisesti ndhtaville.

14. paattaa peltovuokrasopimuksista;

15. paattadd kunnan luonnonvarojen sek& maa- ja metsataloustuotteiden kaupasta, vaihta-
misesta, vuokraamisesta ja lahjoittamisesta.

Elinvoimalautakunta voi siirtad tassa edelld hallintosd&dnndssa maariteltya toimivaltaansa
edelleen alaiselleen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispéaatoksista on pidet-
tava ajan tasalla olevaa luetteloa.

348 Viranomaisjaoston tehtdvat ja toimivalta

Viranomaisjaosto toimii kunnan rakennusvalvontaviranomaisena. Viranomaisjaosto johtaa ja
kehittaa alaistaan palvelualuetta ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jarjestamisestd. Jaosto
seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kayttajille mahdollisuuden
osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

Viranomaisjaosto vastaa

- rakennusvalvonnasta

- rakentamisen neuvonnasta

- luonnonsuojelu-, ymparistonsuojelu- ja muusta elinymparistévalvontapalveluista.

Jaosto edustaa kuntaa ja kéyttda kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei
lainséadénndssa ole toisin saddetty tai tdssa hallintosdanndssa ole muutoin maaratty.
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358

hw

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

Elinvoimajohtajan toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

padttaé toimialallaan hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 60.000 euron arvoon saakka sekd paattad toimialansa suunnittelu- ja urakka-
sopimuksista lautakunnan ohjeistuksen mukaan;

antaa lausunnot toimialansa vastuualuetta koskeviin lausuntopyyntdihin tai mééraa
alaisensa viranhaltijan antamaan lausunnon, ellei hallintosadnndsséd muutoin mééarata
tai asian laajuus, merkittavyys tai vaikuttavuus edellyta toimielimen késittelya;
méaaraé vuosittain laskujen hyvéksyjat ja asiatarkastajat toimialallaan

paattaa toimialaa koskevista tutkimusluvista;

paattaa oppilaitosten kanssa tehtévista koulutus- ja harjoittelusopimuksista toimialal-
laan;

paattaa kiintean omaisuuden kaupasta, vaihdosta ja lahjasta enintaan 10.000 euron ar-
voon saakka kunnanvaltuuston hyvaksymien perusteiden mukaisesti;

paattdd maa- ja metsataloustuotteiden kaupasta, vaihtamisesta, vuokraamisesta ja lah-
joittamisesta 5 000 euroon saakka

paattaa peltovuokrasopimuksista enintaan neljan vuoden ajaksi, mikali

padttaa toimitilan vuokralle antamisesta enintédan neljan vuoden méaréajaksi;

paattad asuinhuoneiston vuokralle antamisesta;

paattad lykkayksen myontdmisesté tonttien ja muiden alueiden myynti- tai vuokraeh-
tojen mukaisen rakentamisvelvollisuuden tayttdmisesta sek& sopimussakon perimi-
sestd;

paattad ilmoituksista tontin vuokraoikeuden siirrosta;

padttad asuntolainsaddannon mukaan kunnalle kuuluvista avustusten ja lainojen
myontamisestd seké niihin liittyvien lausuntojen antamisesta;

kayttadd kunnan puhevaltaa kiinteistonmuodostamisessa;

hakee kunnan yleisen alueen lohkomista;

paattaa kunnan hakemuksesta kiinteistonmaaritykseksi;

paattaa kunnan rasitetoimituksen hakemisesta;

hyvaksyy kunnan asemakaavan pohjakartan tai solmii pohjakartan hyvéksymisen yh-
teistydsopimuksen toisen kunnan kanssa;

paattaa osoitemerkinnasta seka asemakaava-alueiden ulkopuolella sijaitsevien teiden
nimista;

paattaa kunnan suostumuksesta lohkomiseen;

paattaa asiakkaalle myonnettavisté eri lainsdadannossa maaritellyista palveluista ja tu-
kitoimista seka niista perittavistd maksujen maksuunpanosta.

toimii pelastuslain § 111 a mukaisena 0ljyvahinkojen jalkitorjuntaa johtavana viran-
omaisena

paattad vahingonkorvauksen myontamisesta 2 000 euroon saakka

Elinvoimajohtaja voi siirtad tassa edelld hallintosddnnossa méaariteltyé toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaétoksista on pidettavé ajan ta-
salla olevaa luetteloa.
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368

Johtavan rakennustarkastajan toimivalta viranomaisjaoston alaisena viranhalti-

jana

1.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

26.

paattdd maisematyoluvista;

paattad rakennusluvista, toimenpideluvista ja purkamisluvista;

paattaa lupien voimassaolon pidennyksista;

paattaa rakennusjarjestyksessa ilmoitusmenettelyn piiriin kuuluvien rakentamisen ja
muiden toimenpiteiden luvanvaraisuudesta;

paattaa aloittamisoikeudesta lupapaatoksen yhteydessa;

paattaa rakennustydn tai muun toimenpiteen keskeyttamisesta;

paattaa rakennustydn vastaavan tyonjohtajan hyvaksymisesta;

paattaa erityisalan tyonjohtajan hyvaksymisesta;

paattaa rakennusrasitteen perustamisesta, poistamisesta ja muuttamisesta;

. paattaa kiinteistdjen yhteisjarjestelyistd, jos asemakaavan toteuttaminen sita vaatii;
. paattad maankaytto- ja rakennuslain 167 §:n mukaisista korttelialueen jérjestelyisté;
. paéattaa rakennustyon loppuunsaattamisesta, mikali paatokseen ei sisally pakkokeino-

jen kayttamista;

paattad rakennuksen sijainnin ja korkeusaseman hyvéaksymisesté;

paattad luvan myontamisesta rakennustyon haittojen vélttdmiseksi rakennettavalle
tydmaa-aidalle ja muille suojatoimenpiteisté;

paattad rakennuttajavalvonnasta, asiantuntijatarkastuksesta ja ulkopuolisesta tarkas-
tuksesta;

paattad luonnollisen vedenjuoksun muuttamisesta aiheutuneen haitan korjaamisesta
tai poistamisesta, mikali paatokseen ei sisally pakkokeinojen kéyttamistg,

padttaé rakennuksen kunnossapitovelvoitteesta, purkamisesta, kayttokiellosta ja ym-
pariston siistimisestd, mikéli paatokseen ei sisélly pakkokeinojen kayttamista;
paattaa kevyen rakennelman ja pienehkon laitoksen poistamisesta, mikali paatokseen
ei sisally pakkokeinojen kayttamista;

paattaa yhdyskuntateknisen laitteiden sijoittamisesta, muuttamisesta ja poistamisesta;
paattaa kokoontumistilan enimmaishenkilémaarasté;

paattaa suostumuksen antamisesta rakennustydnaikana poiketa lupapéaatoksessa hy-
vaksytystd suunnitelmasta;

maaraa paatostensa osalta perittavista maksujen maksuunpanosta;

paattaa lausuntojen antamisesta tehtévéssaan.

paattaa suostumuksesta rakennuksen sijoittamiseen viittd metria ladhemmaéksi kunnan
omistaman alueen rajaa;

padttad kiinteiston hulevesien johtamisesta asemakaava-alueella (MRL 103 f § ja 103
98);

padttad palvelualueellaan hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintd&n 10 000 euron arvoon saakka.

Johtava rakennustarkastaja voi siirta tassa edelld hallintosdédnndsséd maariteltya toimival-
taansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdamispéétoksisté on pidettava ajan
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tasalla olevaa luetteloa.
378 Kiinteistopaallikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

1. paéattaa palvelualueellaan hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintd&n 10 000 euron arvoon saakka.

Kiinteistopaallikko voi siirtad tassé edelld hallintosadnndssa méaériteltya toimivaltaansa edel-
leen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispé&toksista on pidettava ajan tasalla ole-
vaa luetteloa.

388 Infrapalvelupdéllikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

paattda kunnan lausunnosta mainontaan maantien varrella;

paattaa katualueen haltuunotosta;

paattdd maanomistajalle maksattavaksi maarattavastéd katualueen korvauksesta;

paattaa yleisella alueella olevien johtojen, laitteiden ja rakennelmien siirtamisesta;

paattaa luvasta yksityisten johtojen, rakennelmien ja laitteiden sijoittamisesta kunnan

hallintaan kuuluville alueille;

6. paattdd suostumuksesta kadulla tehtéviin toihin ja maaréysten antamisesta;

7. paattdd kunnossapito- ja puhtaanapitovelvoitteen valvonnasta;

8. pé&attaa litkenteen ohjauslaitteista;

9. pé&attda suostumuksesta litkenteen ohjauslaitteen asettamiselle;

10. pa4ttaa taajamamerkin kayttamisesta;

11. p&attaa ajoneuvojen siirtdmisestd ja romuajoneuvojen havittdmisesta annetun lain mu-
kaan kunnalle kuuluvista asioista;

12. paattaa esityksesta maastoliikennerajoitukseksi;

13. paattad moottorikelkkailureitin pitdmisesta;

14. maaraa paatostensa osalta perittavistd maksujen maksuunpanosta;

15. paattaa palvelualueellaan hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippu-

matta enintd&n 10 000 euron arvoon saakka.

okrwdPE

Infrapalvelupaallikko voi siirtaa tassa edella hallintosaannossa maariteltya toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaatoksista on pidettava ajan tasalla
olevaa luetteloa.

398 Maankayttopaallikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

1. toimii kunnan kaavoittajana,

2. péaattaa palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintd&n 10 000 euron arvoon saakka.

3. péaattdd kunnan kartaston ja muun vastaavan paikkatietoaineiston kaytosta ja siita pe-
rittdvien maksujen taytantoonpanosta.

Maankayttopaallikko voi siirtda tassé edelld hallintosddnnéssa maériteltya toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispéatoksista on pidettava ajan tasalla
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olevaa luetteloa.

40 § Kulttuuripalvelupééllikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhalti-

jana

Kulttuuripalvelupaallikkd

1. paattaa kirjaston kayttosadnnoista ja aukioloajoista;

2. Vvastaa/paattaa kirjaston toiminnasta ja sisdisesta tyonjaosta;

3. vastaa/paattad kulttuuritoiminnan jarjestamisesta, mm. kunnan viralliset juhlallisuu-
det;

4. paattaa palvelualueellaan hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintd&n 10 000 euron arvoon saakka,

Kulttuuripalvelupaallikké voi siirtaa tassé edelld hallintosdanndssa madriteltya toimival-
taansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaatoksista on pidettava
ajan tasalla olevaa luetteloa.

41§ Palvelupaallikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

Palvelupé&allikko

paattaa kuntalisien myodntamisesta;

paattaa tyollisyyssetelien myodntamisesta;

paattaa tyollisyyspalveluita koskevien vastineiden antamisesta tehtyihin kanteluihin;
paattaa tyollisyyspalveluiden asiakasprosesseihin liittyvista hallintopaatoksisté;
paattaa palvelualueellaan hankintoihin liittyvista sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintd&n 10 000 euron arvoon saakka.

okrwbdPE

Palvelup&allikko voi siirtda tassa edelld hallintosdanndssa madriteltyd toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaatoksista on pidettavé ajan ta-
salla olevaa luetteloa.

42 8 Toimivalta paattad asiakirjan antamisesta

Valtuuston asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee talous- ja henkildstdjohtaja.

Kunnanhallituksen, tarkastuslautakunnan, vaali- ja vaikuttamistoimielinten asiakirjoja
koskevat tietopyynnot ratkaisee talous- ja henkilostéjohtaja.

Muiden toimielinten asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee toimialajohtaja oman toi-
mialan osalta.

Toimivaltainen viranhaltija maaréé paatostensé osalta perittavista maksujen maksuunpa-
nosta.

43 § Asian ottaminen kunnanhallituksen kasiteltavaksi

Asian ottamisesta kunnanhallituksen ké&siteltavaksi voi pa4ttad kunnanhallitus, kunnanhal-
lituksen puheenjohtaja ja kunnanjohtaja.
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44 § Asian ottaminen lautakunnan kéasiteltavaksi

Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan kasiteltavaksi, jollei ole il-
moitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen késiteltavaksi.

Asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi voi paattaa lautakunta ja lautakunnan pu-
heenjohtaja seké lautakunnan esittelija.

45§ Ottokelpoisen paatoksen ilmoittaminen

Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen on ilmoitettava kunnanhallitukselle tekemist&én
ottokelpoisista paatoksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid, joista kunnan-
hallitus on paattanyt, ettei se kayta otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle tekemistaan ottokelpoi-
sista paatoksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmié, joista lautakunta on il-
moittanut, ettei se kdyta otto-oikeuttaan.

IImoitus on tehtdva neljan paivan kuluessa poytakirjan tarkastamisesta. Jos poytakirjaa ei
tarkasteta, madréaika lasketaan poytakirjan allekirjoittamisesta.

IImoitus tehdaan sahkdisesti kunnanhallituksen ja lautakunnan puheenjohtajalle ja esitteli-
jélle.

Paatokset niissé asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estamaétta
panna taytantoon, jollei yksittaistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhalli-
tuksen tai lautakunnan késiteltavaksi.

TOIMIVALTA POIKKEUSOLOISSA JA NORMAALIOLOJEN
HAIRIOTILANTEISSA

Néilla hallintosddnndn maarayksilla méaérataan kuntalain 90 §:n 3 momentin toimival-
tuuksista poikkeusoloissa ja normaaliolojen hairiétilanteissa.

46 § Normaalista toimivallasta poikkeaminen ja raportointi

Hallintosd&nndn muiden lukujen toimivaltaméarayksista voidaan poiketa poikkeusoloissa
janormaaliolojen hairittilanteessa ja valttaméattoman syyn vuoksi silloin, kun paatoksen-
tekoa ei kyetd normaalitoimivaltuuksin riittavalla tavalla jarjestamaan. Téallaisia syité voi-
vat olla esimerkiksi henkeen ja terveyteen kohdistuvat uhat seka elintarkeiden palveluiden
keskeytymiseen, talouteen, kiinteistdihin, muuhun omaisuuteen tai ympéristoon kohdistu-
vat uhat, jotka aiheuttavat valittéman vaaran tai muun vakavan toiminnallisen tai talou-
dellisen riskin.

Kunnanjohtaja voi kdyttdd poikkeusoloissa ja normaaliolojen hairidtilanteessa normaa-
lista toimivallasta poikkeavaa péatdsvaltaa kunnan palvelujen turvaamiseksi ja tilanteen
normalisoimiseksi valttdméattdman syyn vuoksi.
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Toimialajohtaja voi kayttadé poikkeusoloissa ja normaaliolojen hairi6tilanteessa normaa-

lista toimivallasta poikkeavaa p&atosvaltaa kunnan palvelujen turvaamiseksi ja tilanteen

normalisoimiseksi omalla toimialallaan valttaméattoman syyn vuoksi, ellei kunnanjohtaja
paata asiasta.

Kunnanhallitukselle tulee raportoida tdhén pykalaan perustuvalla toimivallalla tehdyista
paatoksista.

47 § Pa&tosvallan kayttoon ottaminen méaréajaksi kunnanhallituksen paétoksella

poikkeusoloissa ja normaaliolojen héiridtilanteessa

Kunnanhallitus voi vahvistaa kunnanjohtajan ja toimialajohtajan normaalista toimival-
lasta poikkeavan paatosvallan maaréajaksi poikkeusoloissa sek& normaaliolojen hairioti-
lanteessa 46 §:ss& mainitun valttdmattoman syyn vuoksi.

Kunnanhallitus voi — vahvistamisen sijaan — sekd ennen mééardajan paattymista todeta,
ettei normaalista toimivallasta poikkeavan paatosvallan kaytolle ole endé perusteita.

48 § Toimielimen koolle kutsuminen normaalista poikkeavasti

Toimielin voidaan kutsua koolle heti, jos 46 §:n mukainen valttaméaton syy sita edellyttaa.
Valtuuston kokouskutsu on kuitenkin annettava viimeistaan nelja paivaa ennen kokousta.

Jos valmiuslain 108 § on otettu k&yttéon poikkeusoloissa, valtuuston kokous voidaan kut-
sua koolle heti. Valmiuslain 108 8:n 2 momentin mukaan, jos valtuustoa ei saada koolle
paatosvaltaisena ja painavat syyt edellyttavat valitonta paatoksentekoa, kunnanhallituk-
sella on oikeus paattaa niista asioista, jotka koskevat kunnan hallinnon jarjestamista,
johto- ja hallintosaant®d, toimivallan siirtamistd, talousarviota ja veroja seka muista val-
tuuston paatettavaksi sadadetyista asioista. Kunnanhallituksen paatés on voimassa, kunnes
valtuusto on paattanyt asiasta.

Muutoin noudatetaan tdméan hallintosaannén maarayksia.

TOIMIVALTA HENKILOSTOASIOISSA

49 8§ Kunnanhallituksen yleistoimivalta henkildstoasioissa

Mikali toimivallasta henkildstdasioissa ei ole sdédetty laissa eikd maaréatty hallintosaan-
ndss4, toimivalta on kunnanhallituksella.

508§ Viran perustaminen ja lakkauttaminen

Kunnanvaltuusto p&attaa viran perustamisesta ja lakkauttamisesta.

518 Virkasuhteen muuttaminen tydsuhteeksi

Kunnanhallitus paattéa virkasuhteen muuttamisesta tyosuhteeksi.
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528 Kelpoisuusvaatimukset

Virkojen kelpoisuusvaatimuksista paatetadn virkaa perustettaessa. Virkasuhteeseen ottava
viranomainen péattaa viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niista ei ole paatetty virkaa pe-
rustettaessa. Viran ja toimen kelpoisuusehtojen muuttamisesta paattaa kunnanhallitus.

Jos henkild otetaan virkasuhteeseen ilman, ettd tehtavaa varten on perustettu virkaa, kel-
poisuusvaatimuksista paattaa virkasuhteeseen ottava viranomainen.

538§ Tayttélupa

Toimialajohtaja paattaa toimialan sisaisista tayttdlupien myontamisista talousarvion puit-
teissa. Kunnanvaltuuston tai -hallituksen toimivallassa oleviin palvelussuhteiden taytta-
miseen ei haeta tayttolupaa.

54 8 Haettavaksi julistaminen

Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta péattava viran-
omainen. Kunnanvaltuuston valitsemien osalta paattaa kunnanhallitus.

558 Palvelussuhteeseen ottaminen
Henkiloston valintaan liittyvé paatdsvalta on maarétty § 13.

Ty06suhteeseen ottamista koskeva hallintopaétds on tehtdva toistaiseksi voimassa olevasta
tydsopimuksesta ja yli 90 péivaa kestdvasta maaraaikaisesta tydsopimuksesta.

Palvelussuhteen ehdoista koskien palkkaa palvelussuhteen alkaessa paattad talous- ja hen-
kilostojohtaja, kun kyseessa on tehtéva, johon kunnassa ei ole mééritelty tehtavakohtaista
palkkaa.

Muista palvelussuhteen ehdoista, koeajan maardamisesta tai siitd sopimisesta ja koeajan
pituudesta seka tehtdvakohtaisesta palkasta tehtdvissa, joihin kunnassa on maaritelty teh-
tavakohtainen palkka, paattaa se, joka ottaa palvelussuhteeseen.

56 8§ Palvelussuhteen ehtojen muuttaminen palvelussuhteen kuluessa

Palvelussuhteen ehdoista koskien palkkaa palvelussuhteen kuluessa pééattaa talous- ja
henkildstojohtaja. Palvelussuhteen muista ehdoista palvelussuhteen kuluessa péatta se,
joka ottaa palvelussuhteeseen. Kunnanvaltuuston valitsemien osalta paattaa kunnanhalli-
tus.

578§ Ehdollisen valintapédatoksen vahvistaminen

Ehdollisen valintapaattksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta paattanyt viran-
omainen. Valtuuston ehdollisen valintap&atoksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintapaatoksen raukeamisen toteaa paatokselldén palvelussuhteeseen ottami-
sesta paattanyt viranomainen. Valtuuston ehdollisen valintapaatoksen raukeamisen toteaa
kuitenkin kunnanhallitus.
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58 § Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen alka-

mista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoi-
mituksen alkamista, eik& varalle ole valittu ketddn, voidaan viranhaltija valita niiden vir-
kaa tai virkasuhdetta hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edel-
leen voimassa.

598 Virkaan ottaminen erityistapauksessa

Kunnan palveluksessa toistaiseksi voimassaolevassa virka- tai tydsuhteessa oleva henkil®
voidaan valita virkaan tai virkasuhteeseen ilman julkista hakumenettelya, mikali viran
tayttdminen liittyy toiminnan uudelleen jarjestdmiseen tai muuhun siihen rinnastettavaan
jarjestelyyn. Lisaksi henkil6 voidaan ottaa ilman julkista hakumenettelyé sellaiseen vir-
kaan tai virkasuhteeseen, johon kunta on henkilon kouluttanut tai johon vaadittavaa pate-
voitymiskoulutusta kunta on tukenut ja jonka kelpoisuusehdot henkil6 tayttaa.

60 8 Harkinnanvaraiset virka- ja tydvapaat

Kunnanjohtajan enintdén 90 péivaa kestavan virkavapauden myodntamisesta, keskeyttami-
sestd ja peruuttamisesta paattaa kunnanhallitus. Toimialajohtajien enintdan 90 paivaa kes-
tavén virkavapauden myontamisestd, keskeyttdmisesté ja peruuttamisesta paattaa viran-
haltijan esimies. Muuten virkavapauden myontamisestd, keskeyttdmisesta ja peruuttami-
sesta paattaa kunnanvaltuusto.

Muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden osalta virka- tai tyévapaan myontdmisesta, kes-
keyttdmisestd ja peruuttamisesta paattad esimies.

618§ Muut kuin harkinnanvaraiset virkavapaat

Kunnanjohtajan virkavapauden myontamisestd, keskeyttamisesta ja peruuttamisesta péat-
taa kunnanhallitus. Toimialajohtajien virkavapauden myontamisestd, keskeyttamisesta ja
peruuttamisesta paattaa viranhaltijan esimies.

Muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden osalta virka- tai tytvapaan myontdmisesta, kes-
keyttdmisestd ja peruuttamisesta paattaa esimies.

62§ Virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten maérdysten soveltaminen

Mikali tassa luvussa ei ole toisin madratty, virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvarais-
ten méaréysten soveltamisesta paittda kunnanjohtaja.

63 8 Viranhaltijan siirtdminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtdmisesté toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 8:n no-
jalla paattaa viranomainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa. Jos
toimivalta on eri viranomaisilla, siirtdmisesta paattdd kunnanhallitus.
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64 8 Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta seka sivutoimen
vastaanottamisen ja pitdmisen kieltdmisesta padttaa toimialajohtaja.

Kunnanjohtajan ja toimialajohtajien kohdalla sivutoimilupahakemukseen liittyva paatos-
valta on kunnanhallituksella.

658 Viranhaltijan tyo- ja toimintakyvyn selvittdminen

Kunnanhallituksen puheenjohtaja paatta4 kunnallisen viranhaltijalain 19 8:n nojalla ter-
veydentilaa koskevien tietojen pyytamisestd kunnanjohtajalta seké& kunnanjohtajan méa-
réamisesta terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

Kunnanjohtaja, toimialajohtaja ja palvelualuepééllikko paattavat kunnallisen viranhaltija-
lain 19 8:n nojalla terveydentilaa koskevien tietojen pyytamisesté alaiseltaan viranhalti-
jalta seka viranhaltijan maaraamisesta terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuk-
siin.

66 § Virantoimituksesta pidattaminen

Kunnanhallitus ja lautakunta paattavat alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidéatta-
misesta.

Kunnanjohtaja voi ennen kunnanhallituksen kokousta paattaa kunnanhallituksen alaisen
viranhaltijan véliaikaisesta virantoimituksesta pidattamisesté.

Toimialajohtaja voi ennen lautakunnan kokousta paattad lautakunnan alaisen viranhaltijan
valiaikaisesta virantoimituksesta pidattamisesta.

678 Virkasuhteen ja tyésuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi

Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi paattaa palvelussuhteeseen ot-
tava viranomainen.

68 § Lomauttaminen
Kunnanhallitus paattaa henkildston lomauttamisen periaatteista.

Viranhaltijan ja tyontekijan lomauttamisesta toistaiseksi tai madraajaksi paattaa palvelus-
suhteeseen ottava viranomainen lukuun ottamatta kunnanvaltuuston valitsemaa viranhalti-
jaa, jonka lomauttamisesta toistaiseksi tai madraajaksi paattaa kunnanhallitus.

69 8 Palvelussuhteen paattyminen

Palvelussuhteen purkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena
pitdmisesta paattad palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta ja tyontekijan ilmoitus tydsuhteen irti-
sanomisesta saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta p&attdneen viranomaisen tietoon.
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70§ Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 45 §:n nojalla maksettavasta korvauksesta
paattaé toimialajohtaja oman toimialansa osalta. Kunnanhallitus paattda kunnanjohtajan
osalta.

718 Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun virkasuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden
takaisinperinnasta paattaa toimialajohtaja oman toimialansa osalta. Kunnanhallitus péat-
tad kunnanjohtajan osalta.

OSALLISUUS JA VIESTINTA
728 Kunnan viestinta

Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintaa ja tiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhal-
litus hyvéksyy yleiset ohjeet viestinnan ja tiedottamisen periaatteista.

Kunnanjohtaja nimedd viestinnasta vastaavat viranhaltijat toimialoilta.

Toimielimet luovat omalla toimialallaan edellytyksia lapinékyvélle toiminnalle asioiden
valmistelussa ja paatoksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, jaostot, kunnanjohtaja sek& kunnanjohtajan nimeamat toi-
mialojen viranhaltijat huolehtivat, ettd kunnan asukkaat ja palvelujen kayttdjat saavat riit-
tavasti tietoja valmisteltavina olevista yleisesti merkittavista asioista ja voivat osallistua ja
vaikuttaa ndiden asioiden valmisteluun. Viestinndssa kaytetaan selkedé ja ymmarrettavaa
kielté ja otetaan huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet.

73 8 Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla seka kunnassa toimivalla yhteisolla ja saatiolla on oikeus tehda aloit-
teita kunnan toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kayttajalla on oikeus tehdé aloitteita
palveluaan koskevassa asiassa.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai sahkoiselld asiakirjalla. Aloitteesta tulee k&yda ilmi,
mita asia koskee seké aloitteen tekijan nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

74 8 Aloitteen késittely

Aloitteen kasittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehda paatoksia aloitteen
tarkoittamassa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloit-
teiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd on annettava toimielimelle tieto jaljempéana
maératylla tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessa esitettéva valtuustolle luet-
telo sen toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpi-
teistd. Valtuusto voi samalla paattad, mitka aloitteista on loppuun kasitelty.
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Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto
toimielimelle niiden paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla p&attad, mitké aloitteista
ovat loppuun késiteltyja.

Jos aloitteen tekijoind on vahintaan kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden
kuukauden kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kasiteltavaksi.

758 Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missa vi-
ranomaisessa aloite kasitellaan, arvioitu kasittelyaika seka keneltd saa lisatietoja aloitteen
késittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on késitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko
aloite johtanut toimenpiteisiin.

TALOUS JA VALVONTA

Taloudenhoito

76 8 Talousarvio ja taloussuunnitelma

Kunnanhallitus hyvéksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet kesékuun
loppuun mennessa.

Toimielimet laativat talousarvioehdotuksensa syyskuun loppuun mennessa ja kunnanhal-
litus antaa esityksensa talousarvioksi ja —suunnitelmaksi samassa yhteydessa veroprosent-
tiesityksen kanssa.

Kunnanvaltuusto hyvaksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtavékohtaiset toimin-
nan ja talouden tavoitteet seka niiden edellyttamat maararahat ja tuloarviot seké kunta-
konsernin toiminnan ja talouden tavoitteet. Maaréraha ja tuloarvio voidaan ottaa talousar-
vioon brutto- tai nettoméaaréisena.

778 Talousarvion taytantoénpano

Talousarvion hyvéksymisen jalkeen kunnanhallitus hyvéksyy erilliset talousarvion taytan-
to0npano-ohjeet.

Kunnanhallitus ja lautakunnat hyvéksyvat talousarvioon perustuvan kdyttosuunnitelmansa
helmikuun loppuun mennessa. Kayttésuunnitelma voi muodostua myds sopimusohjaus-
malliin liittyvisté sopimuksista. Toimielin voi siirtdd kayttosuunnitelman hyvéaksymista
koskevaa toimivaltaa kustannuspaikkatasolla alaiselleen viranhaltijalle.

78 8 Toiminnan ja talouden seuranta

Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.
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Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion taytantoon-
pano-ohjeiden hyvéksymisen yhteydessa paatetylla tavalla.

Kunnanhallitus raportoi talousarvion toteutumisesta kunnanvaltuustolle kolmannesvuosit-
tain.

79 8§ Talousarvion sitovuus

Talousarviosta paattdessaéan valtuusto méaarittelee, mitka ovat valtuuston sitovina hyvak-
symat toiminnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat maa-
raykset, miten talousarvio ja sen perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi paattaa sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kii-
reellisesti maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole maararahaa kaytettavissa. Kunnanhalli-
tuksen on viipymatta tehtdva valtuustolle esitys méardrahan myontamisesta tai korottami-
sesta.

808 Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtdvat muutokset on esitettdva kunnanvaltuustolle siten, ettd valtuusto
ehtii kasitelld muutosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jélkeen
talousarvion muutoksia voidaan kasitelld vain poikkeustapauksissa, jolloin ne kasitellaan
ylityksind ja niihin haetaan ylitysoikeus. Tilinpaatoksen allekirjoittamisen jalkeen val-
tuustolle ei voi endd tehdé talousarvion muutosehdotusta. Talousarviopoikkeamista, joita
ei ole hyvaksytty talousarviomuutoksina valtuustossa, on annettava selvitys toimintaker-
tomuksessa.

Maéararahan muutosesityksessa on selvitettdva myods muutoksen vaikutus toiminnan ta-
voitteisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion muutosesi-
tyksessa on selvitettdva muutoksen vaikutukset méararahoihin.

Valtuusto paattad toimielinten madrarahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun organisaa-
tiota muutetaan talousarviovuoden aikana.

818§ Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta paattad kunnanhallitus valtuuston
hyvaksymien perusteiden mukaisesti, jollei tdssd hallintosadnnossa ei ole muutoin maa-
ratty.

828§ Poistosuunnitelman hyvaksyminen
Valtuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet.
Kunnanhallitus hyvaksyy hyodyke- tai hyodykeryhmakohtaiset poistosuunnitelmat.

Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.
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838 Rahatoimen hoitaminen

Kunnan rahatoimen tehtdavié ovat maksuvalmiuden yll&pitdminen, maksuliikenteen hoito,
lainarahoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paattdd kunnan kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista.
Valtuusto paattaa lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista. Talousarvion hyvak-
symisen yhteydessa valtuusto paattéda antolainojen ja vieraan padoman muutoksista.

Kunnanhallitus p&attad lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston hy-
vaksymié periaatteita.

Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa kunnanhallitus, mikali tassa hallintosaanndssa ei ole
muutoin maaréatty.

Rahatoimen k&ytdnnon hoitamisesta vastaa talous- ja henkiléstojohtaja.
84 8 Maksuista paattdminen

Valtuusto paattdd kunnan palveluista ja muista suoritteista perittdvien maksujen yleisistéa
perusteista.

Kunnanhallitus p&attad tarkemmin maksujen perusteista ja euromaaristé.
858§ Asiakirjojen antamisesta perittdvat maksut
Pdytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritaan sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritaan kiintea pe-
rusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritaan
talldin kiintean perusmaksun liséksi sivukohtainen maksu.

Kunnanhallitus p&&ttad tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittdvien maksujen perus-
teista ja euro-maarista.

Ulkoinen valvonta
86 § Ulkoinen ja sisdinen valvonta

Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaén siten, ettd ulkoinen ja sisdainen val-
vonta yhdessa muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Ulkoinen valvonta jérjestetddn toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvon-
nasta vastaavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

Sisdinen valvonta on osa johtamista. Kunnanhallitus vastaa sisdisen valvonnan jarjestami-
sesta.

87 8 Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on lasn&olo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla
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ja lautakunnan méaaraamilla luottamushenkildilla ja viranhaltijoilla on lasnaolovelvolli-
suus lautakunnan kokouksessa lautakunnan niin pa&ttaessa.

Kunnanhallitus ei voi méératd edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan paatokset tehd&an ilman viranhaltijaesittelyd puheenjohtajan selos-
tuksen pohjalta. Kokousmenettelyssé noudatetaan muutoin 15 luvun méaarayksié.

88 8§ Tarkastuslautakunnan tehtévét ja raportointi
Sen lisdksi mita kuntalain 121 §:ssd saddetaan, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista seka muutoinkin seurat-
tava tilintarkastajan tehtavien suorittamista ja tehtéva tarpeen mukaan esityksia tilin-
tarkastuksen kehittamiseksi,

2. huolehdittava, ettd tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollis-
tavat tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan edellyt-
tdmassa laajuudessa seka

3. tehtdvd aloitteita ja esityksié tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja sisaisen tarkas-
tuksen tehtdvien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella ta-
valla.

Tarkastuslautakunta laatii ja antaa arviointisuunnitelmansa valtuustolle vuosittain tammi-
kuuhun mennessa. Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle kesdkuuhun
mennessd annettavassa arviointikertomuksessa. Ennen arviointikertomuksen valmistu-
mista tarkastuslautakunta voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksia. Tar-
kastuslautakunta voi raportoida tilikauden aikana valtuustolle myds muista merkittavista
havainnoista. Kunnanhallituksen on annettava lausuntonsa ennen valtuuston késittelya
tarkastuslautakunnan selvityksista ja muista merkittavista havainnoista.

898 Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvat tehtavat

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssa tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamis-
velvollisuuden noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkai-
semisesta kunnan verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitéja.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi 1 kertaa
vuodessa.

908§ Tilintarkastusyhteison valinta

Tilintarkastusyhteiso valitaan enintd&n kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkasta-
mista varten.

Kunnan tytéryhteison tilintarkastajaksi on valittava kunnan tilintarkastusyhteiso, jollei
tastd poikkeamiseen ole perusteltua tarkastukseen jarjestamiseen liittyvaa syyta.
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918

Tilintarkastajan tehtavat

Tilintarkastajan tehtdvistd saadetdan kuntalain 123 §:ssé.

Tilintarkastajan on laadittava toimikaudekseen tarkastussuunnitelma ja vuosittain kullekin
tilikaudelle ty6ohjelma.

Tarkastussuunnitelma ja tyoohjelma ovat toimitettava tarkastuslautakunnalle tiedoksi.

928

Tarkastuslautakunnan antamat tehtavét

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan késiteltavien
asioiden valmisteluun ja taytantédnpanoon liittyvien tehtavien suorittamisesta, mikéli ne
eivét ole ristiriidassa julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan kanssa.

938

Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi

Tilintarkastuskertomuksesta sdadetdan kuntalain 125 §:ssé.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epadkohdista viipymatta kunnanhalli-
tukselle annettavassa tilintarkastuspoytékirjassa. Tilintarkastuspoytékirja annetaan tie-
doksi tarkastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan
tarkastuslautakunnan méaaraamalla tavalla.

Sisdinen valvonta ja riskienhallinta

94 8

Kunnanhallituksen siséisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtévat

Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen siséisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjesta-
misesta seka

1.
2.

hyvaksyy sisdista valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat;
valvoo, etté siséinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukai-
sesti ja tuloksellisesti seka

antaa toimintakertomuksessa tiedot sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestami-
sestd ja keskeisista johtopaatoksista seka selvityksen konsernivalvonnasta ja merkitta-
vimmista riskeista ja epdvarmuustekijoista;

vastaa sisdisen valvonnan jarjestamisesta ja yhteen sovittamisesta siten ettd kunnan
toiminnan laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan;

hyvéksyy sisdisen tarkastuksen suunnitelman, johon perustuen arvioidaan riskienhal-
linta-, valvonta-, johtamis- ja hallintoprosessien tuloksellisuutta;

vastaa riskienhallinnan jarjestamisesta siten, ettd kunnan toiminnan olennaiset riskit
tunnistetaan ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennékoi-
syys ja mahdollisuudet hallita riski& arvioidaan seka
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7. valmistelee kunnanvaltuustolle sisdisté valvontaa ja riskienhallinta koskevan toiminta-
kertomukseen otettavan osion.

958 Lautakunnan siséisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtévéat

Lautakunta vastaa toimialallaan siséisen valvonnan ja riskienhallinnan jéarjestamisesta,
toimeenpanon valvonnasta ja tuloksellisuudesta seka raportoivat kunnanhallitukselle si-
sédisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjestamisesta ja keskeisisté johtopaatoksista.

96 8§ Viranhaltijoiden ja esimiesten sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavat

Kunnanjohtaja, toimialojen ja palvelualueiden johtavat viranhaltijat vastaavat siséisen
valvonnan ja riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja palve-
lualueellaan, ohjeistavat alaisiaan palveluyksikdita seka raportoivat kunnanhallituksen an-
tamien ohjeiden mukaisesti.

Palveluyksikkovastaavat vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, arvioinnista, riskien-
hallinnan toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seké raportoivat kunnanhallituk-
sen antamien ohjeiden mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteisdjen ohjauksesta seka yhteisdjen siséisen valvonnan
ja riskienhallinnan jérjestamisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

VALTUUSTO
Valtuuston toiminta
978§ Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen puheen-
johtaja. Kokouksen avaa idltddn vanhin lasné oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes
valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto paattaa puheenjohtajiston toimikaudesta.
Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto paattaa varapuheenjohtajien lukumaarasta.

Valtuuston toiminnan siséista jarjestelyd koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston
puheenjohtaja, jollei valtuusto toisin paata.

Valtuuston puheenjohtaja vastaa omalta osaltaan kuntien vélisestd ja muusta sidosryhméyh-
teistydstd seka osallistuu kunnan edustamiseen.

Valtuuston kokousten pdytakirjanpitdjana ja valtuuston sihteeriné toimii valtuuston maéa-
réadma viran- tai toimenhaltija.

98 8§ Valtuustoryhman muodostaminen ja valtuustoryhman nimi
Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmié valtuustotytskentelya varten.
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Valtuustoryhman muodostamisesta, nimesté ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston pu-
heenjohtajalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhmaéan liittyvien valtuutettujen on allekirjoitet-
tava ilmoitus.

Valtuustoryhmana pidetddn myds yhté valtuutettua, jos han on tehnyt 2 momentissa tarkoite-
tun ilmoituksen.

Valtuusto hyvaksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuusto-
ryhmastd eronneiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhman nimesta ei saa ai-
heutua sekaantumisvaaraa puolueen valtuustoryhmén nimeen.

998 Muutokset valtuustoryhmén kokoonpanossa

Valtuutetun on ilmoitettava Kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhmaan liitty-
misestd ja siitd eroamisesta. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhman kirjalli-
nen hyvéaksyminen.

Mikéli valtuustoryhman puheenjohtaja vaihtuu, tastd on annettava kirjallinen ilmoitus val-
tuuston puheenjohtajalle.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasta, valtuustoryhmén on ilmoitettava tasta kirjalli-
sesti valtuuston puheenjohtajalle.

100 § Istumajérjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittain puheenjohtajan hyvaksyman istumajar-
jestyksen mukaisesti.

Valtuuston kokoukset
101 8 Valtuuston varsinainen kokous ja séhkdinen kokous

Valtuusto voi késitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasna kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoisté asiahallinta- tai
aanestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd sdhkdisessé toimintaymparistdssa, johon osallistutaan
séhkdisen yhteyden avulla (sahkoinen kokous). Yleisolle on jarjestettdva mahdollisuus seu-
rata valtuuston sahkoista kokousta internetin kautta sekd kokouskutsussa mainitussa tilassa.

Valtuuston suljettuun sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa sa-
lassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa
tai n&htévissa.

Kunnanhallitus tai sen nimedma4 viranhaltija vastaa siité, ettd sahkoisiin kokouksiin tarvittavat
tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien
edellyttamalla tavalla.
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102 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hédnen estyneend ollessaan varapuheenjoh-
taja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké kéasiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessa on séhkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-
osoite seké tila, jossa yleiso voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava, jos osa ko-
kousasioista késitellaan suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on l&hetettdva vahintdén 4 paivaa ennen valtuuston kokousta kullekin valtuute-
tulle seka niille, joilla on kokouksessa lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus. Samassa ajassa on
kokouksesta tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

103 § Esityslista

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavisté asioista ja ehdotukset valtuuston paatok-
siksi, lahetetddn kokouskutsun yhteydessa, elleivét erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla,
liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettévia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinta sa-
lassapidosta.

Valtuusto paattaa, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

104 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettad sahkdisesti. Talloin kun-
nanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, etta tdhan tarvittavat tekniset laitteet, jar-
jestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

105 8 Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla kokonaisuudessaan véhintaén otsikkotasolla.
Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkil6tiedot, joi-
hin ei liity tiedottamisintressiéa.

106 8 Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasittelemétta
jadneet asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta
poissa olleille l1ahetetddn sahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

107 8 Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei paédse kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan esityslistalla olevaa
asiaa, on viipymatta ilmoitettava esteesté tai esteellisyydesta valtuuston sihteerille ja kutsut-
tava sijastaan kuntalain 17 §:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.

Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidan sijajarjestystaan.
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108 § Lasnaolo kokouksessa

Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava l&sné valtuuston kokouksessa.
Heidan poissaolonsa ei estd asioiden kasittelyd. Taman hallintosddnnon mukaisilla toimiala-
johtajilla on myos l&dsndolo-oikeus valtuuston kokouksessa. Toimialajohtajilla on oikeus ottaa
osaa keskusteluun asiantuntijaroolissaan.

Nuorisovaltuusto voi nimeta valtuuston kokoukseen 15 vuotta tayttdneen edustajansa, jolla on
lasnéolo- ja puheoikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole lasnéolo-oikeutta
valtuuston suljetussa kokouksessa.

Valtuusto paattdd muiden henkiléiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.
109 § Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

Lasné olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan sahkoisesti tai nimenhuudolla, joka toimi-
tetaan aakkosjarjestyksessé.

Todettuaan lasné olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja
lasné olevat varavaltuutetut sekda onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paatésvaltainen.

Nimenhuudon jalkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava valittdmasti puheenjohta-
jalle. Poistumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislis-
tan valtuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittdmasti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestéessa tai kokoustauon paatyttya tarvittaessa todeta uudel-
leen lasndolijat.

Mikali puheenjohtaja toteaa valtuuston menettaneen paatdsvaltaisuuden, hanen on keskeytet-
tava tai lopetettava kokous.

110 § Kokouksen johtaminen

Puheenjohtaja johtaa asioiden késittelya ja pitaa huolta jarjestyksesta toimielimen kokouk-
sessa. Jos kokouksessa ldasna oleva henkil6 kaytoksellaan hairitsee kokouksen kulkua, pu-
heenjohtajan tulee kehottaa hantd kéayttaytymaan asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta,
puheenjohtaja voi maarata henkildn poistumaan. Jos syntyy epajarjestys, puheenjohtajan on
keskeytettdvé tai lopetettava kokous.

Valtuutetuilla on puheoikeus valtuuston késiteltdvana olevassa asiassa. Valtuutetun on pu-
heessaan pysyttava asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hanta
palaamaan asiaan. Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltadd hanté jatka-
masta puhetta. Jos puhuja ilmeisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asi-
asta huomautettuaan kieltd& hanta jatkamasta puhettaan.
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111§ Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouk-
sessa varapuheenjohtajalle ja osallistua sind aikana kokoukseen jasenena.

112 § Tilapdinen puheenjohtaja

Jos seké puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, va-
litaan kokousta tai asian kasittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

113§ Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestaan ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetdydyttava asian kasittelysté ja poistuttava
paikaltaan. Jos asia kasitellaan suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilén on poistuttava ko-
kouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston rat-
kaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla
merkitystéa hanen esteellisyytensé arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomai-
sen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Henkild, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttaan koskevan
asian késittelyyn vain hallintolain 29 §:ssd tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytékirjaan.
1148 Asioiden kasittelyjérjestys
Asiat késitellaén esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei valtuusto toisin paatéa.

Kunnanhallituksen ehdotus on késittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut
tarkastuslautakunta tai tilapainen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapaisen valiokunnan
ehdotus on pohjaehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut esityslistalla
olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiasta, muutettu ehdotus on
pohjaehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiassa,
asia on poistettava esityslistalta.

115§ Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettédva sahkoisesti/selvasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla pu-
heenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasté jarjestyksesta poiketen puheenjoh-
taja voi antaa:
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1. asian kasittelyn alussa ryhmapuheenvuoron kunkin valtuustoryhman edustajalle ryh-
mien suuruuden mukaisessa jarjestyksessa,

2. puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle seka tarkastus-
lautakunnan ja tilapéisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun ké&sitelld&n kyseisen toi-
mielimen valmistelemaa asiaa seké

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittéisessa asiassa rajoittaa val-
tuutettujen puheenvuorojen pituutta siten, ettd ryhmépuheenvuoro voi kestdd 5 minuuttia ja
muu puheenvuoro 3 minuuttia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdva omalta paikalta tai puhujalle varatulta erilliselta
paikalta.

116 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehd&an kannatettu ehdotus asian pdydallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttéisi asian késittelyn,
seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan
vain tata ehdotusta. Jos ehdotus hyvéksytédan yksimielisesti tai 44dnestamalld, puheenjohtaja
keskeyttad asian kasittelyn. Jos ehdotus hylatdan, asian kasittely jatkuu.

Asia, jota késitellaédn ensimmaisen kerran valtuustossa eika esityslistaa ole toimitettu kokous-
kutsun yhteydessd, pannaan poydalle seuraavaan kokoukseen, jos vahintdan neljasosa lasna
olevista valtuutetuista pyytaa asian poydallepanoa. Muissa tilanteissa asian pdydallepanosta
paatetddn enemmistopaatoksella.

117 8 Ehdotukset ja keskustelun paattdminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja se-
lostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

1188 IIman &&nestysté syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdo-
tuksen valtuuston paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyé ehdotusta,
puheenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston péaatokseksi.

119 § Adanestykseen otettavat ehdotukset

Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihto-
ehtoisena tai menee kasiteltdvéan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta d&nestykseen.
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Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla &anestyksen alkaessa, hanen tekemansé ehdotus katso-
taan rauenneeksi eika sité oteta adnestykseen.

120 § Adnestystapa ja aanestysjarjestys

Adanestys toimitetaan sahkoisesti/adnestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston paattamalla
muulla tavalla. Adnestys toimitetaan avoimesti.

Jos ddnestykseen otettavia ehdotuksia on enemman kuin kaksi, puheenjohtaja esittda valtuus-
ton hyviksyttavaksi danestysjarjestyksen. Aanestysjérjestys maardytyy seuraavien periaattei-
den mukaan:

1. Ensin otetaan aanestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta.
Voittanut ehdotus asetetaan jéljell& olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta
poikkeavaa ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdo-
tus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos &anestykseen on otettava pohjaehdotuksen koko-
naan hylk&amista tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeisena &anestettavaksi
muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

2. Jos asia koskee maararahan myontamista, otetaan ensin aanestykseen maaraltaan suu-
rimman ehdotuksen hyvéksyminen tai hylkd&dminen ja ndin jatketaan ehdotusten suu-
ruuden mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvéaksytadén, minké jalkeen
pienemmistd ehdotuksista ei en&é dénesteta.

3. Jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen on riippumaton muista ehdotuksista,
sen hyvéksymisesté tai hylk&damisesta on d4nestettéva erikseen.
1218 Aanestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa aanestyksen tuloksena syntyvan paatoksen.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan méardenemmistén kannatus tai yksimieli-
syys, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen d&nestyksen toimittamista ja otettava se huo-
mioon &énestyksen tuloksen todetessaan.

122 8 Toimenpidealoite (ponsiesitys)

Tehtyadan kasiteltdvana olevassa asiassa paatdksen valtuusto voi hyvaksya kasiteltyyn asiaan
liittyvan toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei saa olla
ristiriidassa valtuuston p&étoksen kanssa eikd saa muuttaa tai laajentaa paatosta.

1238 Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen
Valtuuston poytékirjaan sovelletaan, mitd poytakirjan laatimisesta maarataan 163 8:ssa.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laadi-
tun poytakirjan siltd osin kuin poytékirjaa ei tarkasteta kokouksessa.
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124 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenille

Valtuuston poytékirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidetdén tarkastamisen jélkeen
néhtavand kunnan verkkosivuilla, jollei salassapitoa koskevista séannoksistd muuta johdu.
Jos asia on kokonaan salassa pidettavé, poytakirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa
pidettdvan asian késittelystd. Poytakirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta
valttamattomat henkilttiedot. Poytakirjan sisaltaméat henkildtiedot on poistettava tietover-
kosta valitusajan paattyessé.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman péivan kuluttua siitd, kun
poytakirja on nahtavéna yleisessa tietoverkossa.

Enemmistdvaali ja suhteellinen vaali
125§ Vaaleja koskevat yleiset maaraykset

Varajésenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jasenet. Jos varajasenet ovat henkilo-
kohtaisia, varsinaisen ja henkilokohtaisen varajasenen muodostamat ehdokasparit on hyvék-
syttavé ennen vaalia.

Enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sita vaatii. Suhteellinen vaali toimite-
taan aina suljetuin lipuin. Suljetussa lippudénestyksessé adnestajan on taitettava danestyslippu
siten, ettei sen sisalto ole nakyvissa.

Adanestyslipussa ei saa olla asiattomia merkint6ja. Adnestysliput annetaan valtuuston puheen-
johtajalle puheenjohtajan maaraamassa jarjestyksessa.

Adnestysliput sekd arvonnassa kaytetyt liput on séilytettava vaalipaatoksen lainvoimaisuuteen
saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on séilytettdva suljetussa kuoressa.

126 § Enemmistodvaali

Enemmistdvaalissa &anen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas-
parille. Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kaytettavissaan yhta
monta adnta kuin on valittavia henkil6ité tai endokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai endokas-
parille voi antaa vain yhden danen ja kaikkia aanié ei ole pakko kayttaa.

Kun enemmistOvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytakirjantarkastajat toimivat
samalla &antenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin
paata.

127 8 Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakun-
nan. Lautakunnassa on 5 jasenté ja kullakin henkildkohtainen varajésen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston poytakirjanpitéja, jollei valtuusto toisin paata.
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128 § Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintddn niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa
on valittavia jasenié ja varajasenia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missé vaalissa sitd kdytetdan. Vahintaan kahden val-

tuutetun on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja toimii listan asiamie-

hend, antaa listan valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemaan siihen 124 §:ssa tar-
koitetut oikaisut.

129 § Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto méaaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistadn annettava valtuuston pu-
heenjohtajalle sekd milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

130§ Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen madardaika on paattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdo-
kaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa to-
detaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asettamassa
méaaréajassa.

Jos sama henkil6 on ehdokaslistan korjaamisen jélkeenkin ehdokkaana useammalla listalla,
vaalilautakunnan on, mikali mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hanen ni-
mensa jatetaan.

1318 Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maaréajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvéksy-
tyista ehdokaslistoista yhdistelméan, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitaan jarjestysnu-
mero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelméa annetaan valtuu-
tetuille tiedoksi ja luetaan &aneen valtuustolle.

132 8 Suhteellisen vaalin toimittaminen

Adnestyslippuun merkitian sen ehdokaslistan numero, jolle dani annetaan. Valtuutetut anta-
vat nimenhuudon maaradmassé jarjestyksessa valtuuston puheenjohtajalle danestyslippunsa.

133 8 Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa danestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyy-
den seka laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista
séadetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle,
joka toteaa vaalin tuloksen valtuustolle.
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Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus
134§ Valtuutettujen ja nuorisovaltuuston aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen valtuustoryhmalla, valtuutetulla ja
nuoriso-valtuuston edustajalla on oikeus tehdé kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallin-
toa koskevissa asioissa. Nuorisovaltuuston edustajan tekemén aloitteen tulee perustua nuori-
sovaltuuston paatokseen.

Aloitteet tulee toimittaa, mikali mahdollista, ennen kokousta s&hkoisesti valtuuston sihtee-
rille. Aloitteen voivat allekirjoittaa ne valtuutetut ja varavaltuutetut, jotka osallistuvat kysei-
seen valtuuston kokoukseen. Allekirjoitus tulee tehd& valtuuston kokouksen loppuun men-
nessa.

Valtuustoaloitteessa tulee mahdollisuuksien mukaan arvioida siitd seuraavia vaikutuksia ku-
ten

- Miten aloite edistdd kunnan tavoitteiden ja strategian toteutumista?
- Mitka ovat aloitteen arvioidut taloudelliset vaikutukset?

Aloite on sitd enempad kasittelematta lahetettdva kunnanhallituksen valmisteltavaksi. Val-
tuusto voi paittaa, ettd aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kdydéan lahetekeskustelu.

Kunnanhallitus voi paattaa jattaa kasittelemattd aloitteen, jonka sisallosta on annettu vastaus
ja tehty paatds kahden vuoden sisalla kuluvan valtuustokauden aikana.

Valtuustoaloite kasitelldadn seuraavasti:

- Valtuustoryhman nimissé annettu valtuustoaloitteen vastaus kasitellaan ja valtuusto-
aloite todetaan loppuun kasitellyksi kunnanvaltuustossa.

- Kun valtuustoaloitteessa on 8 tai enemman allekirjoittanutta, valtuustoaloitteeseen an-
nettava vastaus kéasitellaan ja valtuustoaloite todetaan loppuun kasitellyksi kunnanval-
tuustossa.

- Kun valtuustoaloitteessa on enintaéan 7 allekirjoittanutta, valtuustoaloitteeseen antaa
vastauksen ja valtuustoaloitteen toteaa loppuun késitellyksi hallintoséannén mukainen
toimivaltainen viranomainen. Kunnanvaltuuston toimivaltaan kuuluvat aloitteet kasi-
tellddn ja todetaan loppuun kasitellyksi kunnanhallituksessa.

Aloite on késiteltdva kuuden kuukauden kuluessa vireille tulosta.

Kunnanhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessa esitettavé valtuustolle luettelo
aloitteista, joita ei edellisen vuoden loppuun mennessé ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on
ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi tassa yhtey-
dessé todeta, mitka naisté aloitteista on késitelty loppuun.
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135§ Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

Vahintdan neljasosa valtuutetuista tai valtuustoryhma voi tehda kunnanhallitukselle kirjalli-
sen kysymyksen kunnan toiminnasta ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistadn valtuuston kokouksessa, joka en-
siksi pidetdan 2 kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesté.

Jos kysymysta kasiteltdessa tehd&an kannatettu ehdotus tilapéisen valiokunnan asettamisesta
selvittdaméaan kysymyksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston on paatettava, asetetaanko tilapai-
nen valiokunta. Muuta p&atosta ei asiassa saa tehdé.

136 § Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittad kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyita enin-
tdan 1 minuutin pituisia kysymyksia kunnan hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kysely-
tunti, enintdén 60 minuutin pituinen, jarjestetdadn ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto
toisin paata. Kyselytunti on julkinen.

Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Kunnanhallituksen puheen-
johtaja tai hanen maaraamansa henkild vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapu-
misjarjestyksessa, ellei puheenjohtaja toisin paatd. Vastauksen saatuaan kysymyksen esitta-
jalla on oikeus tehda yksi asiaan liittyvé lyhyt lisdkysymys. Kysymysten johdosta ei kayda
keskustelua.

Kysymys on toimitettava Kirjallisena viimeistaan 14 paivéaa ennen valtuuston kokousta. Myo-
hemmin toimitetut kysymykset seka kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdita vastata, siir-
tyvat seuraa-vaan kyselytuntiin.

137 8 Tiedotus- ja keskustelutilaisuus

Valtuustolle jarjestetadn tarvittaessa tiedotus- ja keskustelutilaisuus valtuuston péatettavaksi
tulevista asioista. Tiedotus- ja keskustelutilaisuuden kutsuu koolle valtuuston puheenjohtaja
ja ne ovat suljettuja tilaisuuksia, joihin voidaan kutsua tarvittaessa asiantuntijoita. Puheenjoh-
tajana naissa tilaisuuksissa toimii valtuuston puheenjohtaja.

PAATOKSENTEKO- JA HALLINTOMENETTELY
Kokousmenettely
138 § Madraysten soveltaminen

Taman luvun méardyksia noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten ko-
kouksissa seké soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun maarayksia
noudatetaan toissijaisina hallintosdannén muihin lukuihin ndhden, jollei erikseen ole toisin
madratty .
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139§ Toimielimen péatdksentekotavat

Toimielin voi késitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasné kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kdyttaa sahkoisté asiahallinta- tai
adnestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sahkdisessé toimintaymparistdssa, johon osallistutaan
séhkdisen yhteyden avulla (sahkéinen kokous).

Toimielin voi myos tehda paatoksia suljetussa sdhkoisessé paatoksentekomenettelyssa ennen
kokousta (sahkoinen paatoksentekomenettely).

Kunnan luottamushenkil6t vastaavat omien laitteidensa ja tietoliikenneyhteyksien tietoturval-
lisesta kaytosta.

140 § Sahkdinen kokous
Toimielin voi pitédd kokouksen sahkoisesti.

Suljettuun sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidet-
tavat tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai néhta-
Vissa.

141§ Sahkoinen paatoksentekomenettely

Toimielin voi paattaa asioita sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa kuntalain 100 8:n mu-
kaisesti. Paatoksentekomenettelyd voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen péatdsvaltaan kuulu-
viin asioihin.

142 8§ Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattada kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetadn myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenisté tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoittamansa
asian kasittelya varten. Talloin puheenjohtaja maaréa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysté peruuttaa kokouksen.
143 8 Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneené ollessaan varapuheenjohtaja. Puheen-
johtaja ja esittelija valmistelevat asialistan yhdessa.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskut-
sussa on mainittava, mita toimielimen péétoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian koh-
dalla. Jos asia kasitelld&dn sahkoisessé paatoksentekomenettelyssd, tulee kutsussa ilmaista, mi-
hin mennessa asia on késiteltava sdhkaoisesti.
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Esityslista, joka siséltaa selostuksen kasiteltavisté asioista ja ehdotukset toimielimen paatok-
siksi, lahetetddn kokouskutsun yhteydessd, elleivét erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla,
liitteissd tai oheismateriaalissa on salassa pidettévia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta sa-
lassapidosta.

Kokouskutsu lahetetdén jasenille ja muille, joilla on lasndolo-oikeus tai -velvollisuus.

Kokouskutsu on l&hettava vahintdén 4 paivé ennen kokousta, mutta poikkeustapauksissa sa-
mana péivan, kun toimielin on yksimielinen.

144 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettad sahkdisesti. Tallin kun-
nanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, etta tdhan tarvittavat tekniset laitteet, jar-
jestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

145§ Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla kokonaisuudessaan véhintaén otsikkotasolla.
Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot sekd henkil6tiedot, joi-
hin ei liity tiedottamisintressia.

146 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, kasittelemétta
jadneet asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa erillista kutsua. Kokouk-
sesta poissa olleille lahetetadn sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seké jatko-
kokouksen paatdksentekotavasta.

147 8 Varajésenen kutsuminen

Toimielimen j&senen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei padse kokoukseen. Kun
jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian ka-
sittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.
148 § Lasn&olo kokouksessa

Toimielimen j&senten ja esittelijan lisaksi toimielimen kokouksessa on lasné&olo- ja puheoi-
keus

1. valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kunnanhallituksen kokouksessa
kuntalain 18.2 8:n mukaan sek,

2. kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten kokouk-
sessa, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eika valtuuston tilapdisen valiokunnan ko-
kouksessa eika vaalilaissa saddettyjen vaalitoimielinten kokouksissa,
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3. nuorisovaltuuston 15 vuotta tayttdneella edustajalla elinvoimalautakunnan ja sivistys-
ja hyvinvointilautakunnan sek& viranomaisjaoston kokouksissa muita kuin salassa pi-
dettévia asioita kasiteltdessa. Kunnanhallituksen kokouksiin nuorisovaltuuston edus-
taja kutsutaan, kun kokouksessa késitell&4&dn nuorisoon liittyvia asioita.

Toimielin paattdd muiden henkildiden lasndolo- ja puheoikeudesta. Lautakuntien ja jaos-
tojen kokouksissa varajasenelld on lasndolo-oikeus sahkdisen yhteyden avulla ilman ko-
kouspalkkiota.

Toimielin voi paattaa asiantuntijan ja vaikuttajatoimielimen edustajan kuulemisesta yksit-
taisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna kokouksessa asiasta kaytavan keskustelun
paattymiseen asti.

149 § Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissé

Kunnanhallitus voi maarata muihin toimielimiin edustajansa, jolla on lasndolo- ja puheoikeus
toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan maarata myos kunnanhallituksen varajasen tai
kunnanjohtaja.

Kunnanhallitus ei voi méératd edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdiseen va-
liokuntaan eik& vaalilaissa sédadettyihin vaalitoimielimiin.

150 § Kokouksen julkisuus

Muun toimielimen kuin valtuuston kokoukset ovat julkisia vain, jos toimielin niin paattaa,
eiké kokouksessa kaésitellé asiaa tai asiakirjaa, joka on lailla saadetty salassa pidettavéksi. Jos
toimielin paattaa pitaa julkisen séhkdisen kokouksen, yleisolle on jarjestettdva mahdollisuus
seurata kokousta internetin kautta sek& kokouskutsussa mainitussa tilassa.

1518 Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa l&sna olevat sek& onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja paatosvaltainen.

152 8§ Tilapdinen puheenjohtaja

Jos seké puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisia jossakin asiassa, vali-
taan kokousta tai asian késittelya varten tilapdinen puheenjohtaja.

153 8 Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtaja johtaa asioiden késittelya ja pit4dé huolta jarjestyksesta toimielimen kokouk-
sessa. Jos kokouksessa lasné oleva henkild kaytokselldén hairitsee kokouksen kulkua, pu-
heenjohtajan tulee kehottaa hanté kéayttaytymaan asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta,
puheenjohtaja voi maarata henkildn poistumaan. Jos syntyy epdjarjestys, puheenjohtajan on
keskeytettava tai lopetettava kokous.

Toimielimen jasenelld on puheoikeus kasiteltdvané olevassa asiassa. Jasenen on puheessaan
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pysyttava asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hénté palaa-
maan asiaan. Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltdd hanta jatkamasta pu-
hetta. Jos puhuja ilmeisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huo-
mautettuaan kieltd4 hénté jatkamasta puhettaan.

Asiat késitellaén esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.
154 8§ Kokouskutsussa mainitsemattoman asian késittely

Toimielin voi esittelijan endotuksesta tai jdsenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa
enemmistOpéatokselld kasiteltavéaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa. Toimielimen
on huolehdittava asian riittdvasta ja asianmukaisesta selvittdmisestad. Myo6s valmistelematto-
massa asiassa tulee poytékirjaan kirjata esitys ja sen perusteella tehty p&atds perusteluineen.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian
paatoksellaan vain perustellusta syysta.

155§ Esittelijat

Kunnanhallituksen esittelija on kunnanjohtaja.

Elinvoimalautakunnan esittelija on elinvoimajohtaja.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunnan esittelija on sivistys- ja hyvinvointijohtaja.
Lautakunnat paattavat jaostojen esittelijasta tai esittelijoistd omalla toimialallaan.
Esittelijan ollessa estyneena tai esteellinen hanen varahenkilokseen maaréatty toimii esitteli-
jana.

Esittelysta tarkastuslautakunnassa maarataan 87 §:ssa.

156 8§ Esittely

Asiat paatetaan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysta. Vaalilaissa sdadetyissa
vaalitoimielimissé ja tarkastuslautakunnassa asiat paatetaan kuitenkin puheenjohtajan selos-
tuksen pohjalta.

Esittelija vastaa esittelemiensd kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvolli-
nen tekemaan toimielimelle p&atdsehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on késittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelija ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin
paata.
Toimielin voi erityisesta syysta paattaa, ettd asia kasitelld&dn puheenjohtajan selostuksen poh-

jalta ilman viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi talldin p&4tt4d, ettd puheenjohtajan ehdotus
on késittelyn pohjana eiké vaadi kannatusta.
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157 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkildn on ilmoitettava esteellisyydestaan ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetdydyttava asian kasittelysté ja poistuttava
kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen
ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoista, joilla voi
olla merkitysté hénen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asian-
omaisen henkil6n on poistuttava kokouksesta.

Henkil®, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttddn koskevan
asian kasittelyyn vain hallintolain 29 §:ss& tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.
158 § Pdydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian pdydallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttéisi asian késittelyn,
seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan
vain tata ehdotusta. Jos ehdotus hyvéksytédan yksimielisesti tai 44nestamalld, puheenjohtaja
keskeyttad asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataan, asian kasittely jatkuu.

Kun asia palautetaan valmisteltavaksi, esittelija harkitsee lisdvalmistelun perusteella uudel-
leen pohjaehdotuksensa. Mikali asia jatetdan poydalle, asiaa ei valmistella uudelleen, vaan
esitys tuodaan paatoksentekoon uudelleen samalla pohjaehdotuksella.

159 § Ehdotukset ja keskustelun paattdminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja se-
lostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

160 8§ IIman &&nestysté syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdo-
tuksen toimielimen pa&tokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdo-
tusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

161 § Adanestykseen otettavat ehdotukset

Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihto-
ehtoisena tai menee kasiteltdvén asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta d&nestykseen.

Jos ehdotuksen tekijé ei ole paikalla &&nestyksen alkaessa, hdnen tekeménsé ehdotus katso-
taan rauenneeksi eika sité oteta d&nestykseen.
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162 § Adnestys ja vaali

Aanestykseen sovelletaan muilta osin, mita Kuntalain 12 luvussa maarataan ainestysmenette-
lysta valtuustossa. Vaalin toimittamista koskevat maardykset ovat 13 luvussa.

163§ Poytékirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitdmisesta ja sisallosté vastaa toimielimen puheenjohtaja. Péytakirjan hyvaksyy
puheenjohtaja poytakirjanpitdjan luonnoksen pohjalta, minka jélkeen se tarkastetaan.

Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan
puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitéja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti.

Toimielimen pdytakirjaan merkitaan ainakin:

Jarjestaytymistietoina

e toimielimen nimi

o merkinté kaytetyisté padtoksentekotavoista (varsinainen kokous, séhkoinen
kokous, yksiloidaan paatokset, jotka on tehty sdhkdisessa paatoksentekome-
nettelyssa)

e kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset

e kokouspaikka

e |dsnd ja poissa olleet ja missa ominaisuudessa kukin on ollut lasna

e kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

Asian kasittelytietoina

e asiaotsikko
e selostus asiasta
o esittelijan paatdsehdotus
o esteellisyys ja perustelut
o tehdyt ehdotukset ja onko niita kannatettu
o &dnestykset: danestystapa, adnestysjarjestys, danestysesitys seka danestyk-
sen tulos siten, ettd kunkin jasenen kannanotto ilmenee poytakirjasta
e vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
e asiassa tehty paatos
e eridvd mielipide
Muuna tietoina

o salassapitomerkinnat
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e puheenjohtajan allekirjoitus

e poytakirjanpitdjan varmennus

o merkinté poytakirjan tarkastuksesta seka

e merkintd ndhtavana pitdmisestd yleisessa tietoverkossa, mikali poytékirja on
ollut yleisesti nahtavéana

Poytakirjaan liitetddn paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seké
muutoksenhakukiellot.

Toimielimen pdytakirjan siséltod koskevia maarayksia noudatetaan soveltuvin osin viranhal-
tijan ja luottamushenkilon tekemissa paatoksissa.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytékirjan laatimisesta.
164 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Toimielimen poytékirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen
pidetdan tarkastamisen jalkeen nahtavéana kunnan verkkosivuilla, jollei salassapitoa koske-
vista sadnnoksista muuta johdu. Jos asia on kokonaan salassa pidettava, poytakirjassa julkais-
taan ainoastaan maininta salassa pidettdvan asian kasittelysta. Pdytakirjassa julkaistaan aino-
astaan tiedonsaannin kannalta vélttdmattomat henkil6tiedot. Poytékirjan sisaltamat henkild-
tiedot on poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan paattyessa.

Muun viranomaisen poytékirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jésenille, jos asi-
anomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta an-
nettaessa paatoksia tiedoksi yleisessa tietoverkossa.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman péivan kuluttua siitd, kun
poytékirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Asiakirjahallinnon jarjestaminen
165 8 Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtavat

Kunnanhallitus vastaa siitd, etta asiakirjahallinnon ohjeistus, kdytannét, vastuut ja valvonta
on madritelty kunnan eri tehtavissa seka

1. vastaa hyvén tiedonhallintatavan ja hyvéan henkil6tietojen késittelyn toteuttamisesta;

2. mé&aréa kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan;

3. antaa tarkemmat madraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon joh-
tavan viranhaltijan, toimialojen seké& toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien hen-
kilGiden tehtavista;

4. paattaa tiedonohjaussuunnitelman yleisisté periaatteista (siséltd, laadinnan vastuut,
vahvistaminen kayttoon, valvonta ja seuranta) seké
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5. nime&& kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterinpitdjat, mikali hallintosd&dnnossé ei
ole madratty rekisterinpitajaa.

166 § Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan tehtavat

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja
vastaa kunnan pysyvaésti séilytettavista asiakirjatiedoista seka

1. vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtévien valmistelusta ja tay-
tantdonpanosta;

ohjaa ja kehitta4 asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa;

hyvéksyy kunnan tiedonohjaussuunnitelman;

vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti séilytettavisté asiakirjatiedoista;

laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etté tehtdvat hoidetaan annettujen
ohjeiden mukaisesti seka

huolehtii asiakirjahallintoon liittyvésta koulutuksesta ja neuvonnasta;

7. paattaa julkisten ilmoitusten taulun hoitajasta.

gk own

o

167 § Toimialojen asiakirjahallinnon tehtavat

Toimialat huolehtivat oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen méaraysten
ja ohjeiden mukaisesti. Toimialajohtaja nimeé&a asiakirjahallinnon vastuuhenkilot omalla toi-
mialallaan.

168 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Valtuuston ja kunnanhallituksen péaatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekir-
joittaa kunnanjohtaja, jollei kunnanhallitus ole paattanyt toisin.

Valtuuston ja kunnanhallituksen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa kunnanjohtaja.

Muun toimielimen péatdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa toimiala-
johtaja, jollei toimielin ole paattanyt toisin.

Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelman allekirjoittaa toimialajohtaja.

Tarkastuslautakunnan paatosten perusteella tehtavat sopimukset, sitoumukset ja muut asiakir-
jat allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa sihteeri, ellei lautakunta toisin péaata.

Toimielimen pdytakirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitéja, esittelija, hallinnon sihteeri tai
muu toimielimen m&arddmaé henkilo.

Toimielimen poytékirjanpitdjalla tai muulla toimielimen maaraamalla henkildlla on oikeus
antaa toimielimen péaatoksesta lainvoimaisuustodistus, kun paatdksesta ei ole madraajassa
tehty oikaisuvaatimusta.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljennokset todistavat oikeaksi poytakirjanpi-
t4j4, esittelija, asiakirjahallinnon johtava viranhaltija, hallinnon sihteeri tai muu toimielimen
méaardédma henkilo.
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Viranhaltija allekirjoittaa paatokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattdmissaéan
asioissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.
169 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen puheenjoh-
taja, kunnanjohtaja sek& kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lauta-
kunnan puheenjohtaja ja toimialajohtaja.

Palkkiot
170 8 Soveltamisala

Kunnan luottamushenkildille suoritetaan palkkiota luottamustoimen hoitamisesta ja korvausta
ansionmenetyksesta sekd kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palk-
kaamisesta, lastenhoidon jarjestdmisestd tai muusta vastaavasta syystd, tyovélineen hankkimi-
sesta aiheutuvien kustannusten korvausta sek& matkakustannusten korvausta ja paivarahaa té-
man luvun mukaan.

1718 Kokouspalkkiot
Kunnan toimielinten kokouksista suoritetaan seuraavat kokouspalkkiot:

1. wvaltuusto ja sen valiokunnat ja sen jaostot sekd kunnanhallitus ja sen jaostot 85 €

2. lautakunnat ja niiden jaostot 65 €

3. toimikunnat seké vaikuttamistoimielimet 50 €

4. ilman toimivaltaa olevan ohjaus-, seuranta- tai muun vastaavan ryhméan kokouksista
maksetaan luottamushenkildlle 50 €

Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luottamushenkil6lle suoritetaan jasenen kokouspalk-
kio 50 prosentilla korotettuna. Jos kokouksen aikana varapuheenjohtaja tms. toimii kokouk-
sessa tilapdisesti puheenjohtajana véhintaan puolet kokouksen kestoajasta, hanelld on oikeus
saada puheenjohtajan kokouspalkkio.

Valtuuston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle suoritetaan osallistumisesta kunnanhalli-
tuksen kokoukseen sama palkkio kuin hallituksen jasenelle.

Kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja muulle jésenelle suoritetaan
osallistumisesta valtuuston kokoukseen sama palkkio kuin valtuuston jasenelle.

Kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja kunnanhallituksen maarayksestéa
muiden toimielinten kokouksiin osallistuvalle kunnanhallituksen muulle jasenelle suoritetaan
sama palkkio kuin asianomaisen toimielimen jésenelle.

Yli kolme tuntia kestavastd kokouksesta suoritetaan korottamattoman kokouspalkkion liséksi
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50 % kyseessa olevan kokouspalkkion maéarasta, jokaista kolmen tunnin jalkeen alkavaa tun-
tia kohden, ei kuitenkaan endé kokouksen kestettyé yli kuusi tuntia. Toimielimen puheenjoh-
tajana toimivalle luottamushenkillle maksuperusteena on korotettu puheenjohtajapalkkio.

Kokouspalkkiota ei suoriteta kunnan jérjestamisista seminaareista, iltakouluista, tiedotus-,
keskustelu- tai koulutustilaisuuksista eiké valtuuston kyselytunnista lukuun ottamatta 131 §:n
tiedotus- ja keskustelutilaisuutta seka kunnanhallituksen iltakoulua.

172 § Samana péivané pidetyt kokoukset

Mikéli sama toimielin joko kokonaisuudessaan tai osastona taikka jaostona taikka neuvottelu-
ryhméné kokoontuu yhtend paivana useammin kuin kerran, suoritetaan kokouksista ainoas-
taan yksi palkkio, ellei edellisen kokouksen paattymisesté ole kulunut véhintdan kahta tuntia.

173§ Poytakirjantarkastuspalkkio

Kokouksen ulkopuolella tapahtuvasta poytékirjantarkastuksesta suoritetaan tarkastajalle palk-
kio, jonka suuruus on 15 euroa. Palkkio sisaltdd matkakustannukset.

174 § Vuosipalkkiot

Kokousten ulkopuolella hoidetuista luottamustehtévista suoritetaan jaljempana oleville luot-
tamushenkil6ille kokouspalkkion liséksi ainoastaan seuraavat vuosipalkkiot:

- valtuuston puheenjohtaja 1.800 €/v

- valtuuston varapuheenjohtajat 600 €/v

- kunnanhallituksen puheenjohtaja 3.000 €/v

- kunnanhallituksen varapuheenjohtajat 600 €/v

- elinvoimalautakunnan seka sivistys- ja hyvinvointilautakunnan puheenjohtajat 1.200 €/v
- viranomaisjaoston puheenjohtaja 600 €/v

Mikali edelld mainittu luottamushenkil on estynyt hoitamasta tehtaviéan, lakkaa hénen oi-
keutensa vuosipalkkioon, kun este on jatkunut yhdenjaksoisesti kuukauden. Té&sté alkaen
maksetaan varapuheenjohtajalle kutakin kalenterivuorokautta kohden vuosipalkkion 365:s
osa siihen saakka, kunnes asianomainen luottamushenkild palaa hoitamaan tehtaviaan.

Mikali sama henkil6 toimii useammassa luottamustehtdvéssa, josta on maaréatty vuosipalkkio,
hé&n saa ainoastaan euroarvoltaan suuremman luottamustehtévan vuosipalkkion.

1758 Vaalilainsd&ddannon edellyttamien toimielinten palkkiot

Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan ja vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja jasenelle
suoritetaan kultakin vaalitoimituspaivalta tdmén osallistuessa vaalitydskentelyyn seuraavan
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suuruiset palkkiot, joihin siséltyy palkkio vaalitoimituksen paatyttya suoritettavasta laskenta-
tehtavasta:

- puheenjohtajalle 220 €
- jasenelle 165 €

Mikéli henkil6 osallistuu vaalipdivana vaalityoskentelyyn alle kuusi (6) tuntia, palkkio puoli-
tetaan.

176 § Toimielimen sihteerin palkkio

Toimielimen sihteerina toimivalle henkil6lle suoritetaan asianomaisen toimielimen jésenen
kokouspalkkio 50 prosentilla korotettuna, jollei hanelle suoriteta tehtévéstaan vuosipalkkiota
tai muuta erillista korvausta.

177§ Toimituspalkkio

Luottamushenkild, joka nimettynd tai valittuna muuhun kuin tassé sdanndssa tarkoitettuun
kokoukseen, neuvotteluun, katselmukseen, tarkastukseen tai toimitukseen, edustaa kuntaa tai
valvoo toimi-alaansa, saa toimituspalkkion, jonka suuruus on 40 euroa.

Luottamushenkil6lle, joka maarattyné tai oikeutettuna osallistuu koulutustilaisuuksiin tai se-
minaareihin, ei suoriteta timén kohdan tarkoittamaa palkkiota.

Kuntien edustajainkokouksiin sek& kuntalain mukaisiin kuntayhtymiin, liikelaitoskuntayhty-
miin, liikelaitoksiin ja yhteisiin toimielimiin valittujen osalta suoritetaan kokouspalkkio vas-
taavasti samojen perusteiden mukaan kuin tassa luvussa on maaratty, mikéli luottamushen-
kil6 ei saa muun kunnan, kuntayhtyman, liikelaitoskuntayhtyman, liikelaitoksen tai toimieli-
men suorittamaa palkkiota.

178 8§ Ansionmenetyskorvaus ja muiden kustannusten korvaus

Luottamushenkil6lle suoritetaan korvausta todellisesta ansionmenetyksesta ja kustannuksista,
joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jarjestdmisesta
tai muusta vastaavasta syystd. Korvausta maksetaan kultakin alkavalta tunnilta, ei kuitenkaan
enemmaltd kuin kahdeksalta tunnilta kalenterivuorokaudessa. Tuntikorvauksen enimmais-
m&é&ra on 18 euroa.

Saadakseen korvausta ansiomenetyksesta luottamushenkilon tulee esittéa tyonantajan todistus
siitd seka kustannuksista hyvéksyttava selvitys. Tydnantajan todistuksesta on myds kaytava
ilmi, ettd luottamustoimen hoitamiseen kéytetty aika olisi ollut h&nen tytaikaansa ja ettd ha-
nelle ei makseta siltd ajalta palkkaa. Ansionmenetysaika voidaan maksaa suoraan luottamus-
henkilon tydnantajalle, jos luottamushenkil sita pyytaa.

Luottamushenkildn, joka tekee ansio- tai muuta ty6ta olematta tyGsuhteessa taikka virka- tai
muussa julkisoikeudellisessa palvelussuhteessa, tulee esittaa kirjallisesti riittava selvitys ansi-
onmenetyksestaan ja luottamustoimen johdosta aiheutuneista kustannuksista.
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Edella tarkoitettua todistusta tai selvitysta ei vaadita, jos korvattava maara on enintaan 12 eu-
roa tunnilta. Luottamushenkilon tulee tallgin kuitenkin antaa kirjallinen vakuutus ansionme-
netyksen ja luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten maarasté.

Saadakseen korvausta kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palk-
kaamisesta, lastenhoidon jarjestamisesta tai muusta vastaavasta syysta, luottamushenkilén tu-
lee esittad kirjallinen selvitys kustannusten perusteesta ja maaréstd. Luottamushenkiln tulee
selvityksesséan vakuuttaa, ettd kustannus on ollut tarpeellinen luottamustoimen hoitamisen
vuoksi. Korvauksen enimmaismaara néisté kustannuksista on 23 euroa/tunti. Korvausta mak-
setaan kultakin alkavalta tunnilta, ei kuitenkaan enemmaélté kuin kahdeksalta tunnilta kalente-
rivuorokaudessa.

179§ Poytakirjat ja muistiot palkkioperusteina

Tassé luvussa tarkoitettujen palkkioiden tulee perustua kokouspdytakirjoihin tai luottamus-
tehtdvén hoitamisesta laadittuihin muistioihin. Kokouksella tarkoitetaan kuntalain tai muun
lainsdadannon mukaisesti asetetun toimielimen tai muun ryhmaén sellaista kokousta, joka on
laillisesti koolle kutsuttu ja paatosvaltainen, ja josta laaditaan poytakirja tai muistio. Jos ko-
kous jaa ilman paatdsvaltaisuutta sen vuoksi, ettd osanottajia ei ole riittavasti, suoritetaan ko-
kouspalkkio kuitenkin kokoukseen saapuneille, jotka todetaan pdytakirjassa tai muistiossa.
Toimielimen sihteerin tai toimeksiantajan tulee tehda palkkioiden maksamista koskevat il-
moitukset neljannesvuosittain.

180§ Matkakustannusten ja tydvalineen korvaaminen

LuottamushenkilGiden oikeudesta saada luottamustehtavén hoitamisesta johtuen matkakus-
tannusten korvausta, paivérahaa, ateriakorvausta, majoittumiskorvausta, yomatkarahaa, kurs-
sipdivadrahaa ja -korvausta ulkomaille tehdysta virkamatkasta, sek& korvausten saamisessa
noudatettavasta menettelystd, ovat soveltuvin osin voimassa kunnallisen yleisen virka- ja tyo-
ehtosopimuksen maéraykset, kuitenkin siten, ettd kunnanhallituksella on yksittaistapauksessa
oikeus maarata toisin majoittumiskorvauksesta.

Alle kolmen kilometrin yhdensuuntaisilta matkoilta ei matkakustannusten korvausta kuiten-
kaan suoriteta.

Kunnanvaltuutetulle, sivistys- ja hyvinvointilautakunnan, elinvoimalautakunnan, tarkastus-
lautakunnan tai viranomaisjaoston varsinaiselle jasenelle maksetaan tyovélinekorvausta sel-
laisen tietokoneen tai tabletin hankkimiseen, jolla voi osallistua myds sahkoiseen kokoukseen
seké tutustua kokousmateriaaliin.

Korvaus kattaa tietoliikenneyhteyksien hankkimisen seka korvauksen olemassa olevan lait-
teen kaytosta. Korvauksen suuruus on 300 euroa kalenterivuodessa.

Kunnanvaltuutetulla, sivistys- ja hyvinvointilautakunnan, elinvoimalautakunnan, tarkastus-
lautakunnan tai viranomaisjaoston varsinaisella jasenelld on my6s mahdollisuus tyovélinekor-
vauksen sijasta saada kéayttéonsé kunnan osoittama sahkéinen tydvaline, jonka kéytossa kunta
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antaa tarvittavaa kayttajatukea.
181§ Vaatimuksen esittdminen

Ansionmenetyksen ja luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten korvaamista kos-
keva vaatimus on esitettdva kahden kuukauden kuluessa sille henkilélle, jolle voimassa ole-
vien méardysten mukaan kuuluu laskun hyvéksyminen.

182 § Palkkioiden maksaminen

Ansionmenetyskorvaukset maksetaan kerran kuukaudessa. Muut tassa luvussa tarkoitetut
palkkiot maksetaan neljannesvuosittain.
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