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HALLINNON JA TOIMINNAN JARJESTAMINEN
Kunnan johtaminen
1 § Hallintosddnnon soveltaminen

Hattulan kunnan hallinnon ja toiminnan jirjestamisessa sekd paitoksenteko- ja kokous-
menettelyssd noudatetaan timéin hallintosa@nnon méirdyksid, ellei laissa ole toisin sda-
detty.

Téamin hallintosddnnon astuessa voimaan sitd edeltdvit toimivallan siirtopaatokset (ns.
delegointipddtokset) pysyvit muuttumattomina voimassa, elleivit ne ole ristiriidassa ta-
min hallintosddnnon kanssa.

2 § Kunnan johtamisjirjestelma

Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon seki
muihin valtuuston paatoksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kidyttdd kunnan paitosvaltaa ja siirtdaa
toimivaltaansa hallintosddnnon méaarayksilla.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston péditdsten valmistelusta, tdytdntoonpanosta ja laillisuu-
den valvonnasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa kun-
nan toiminnan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta sekéd kunnan henkildstopolitii-
kasta ja huolehtii kunnan sisdisestd valvonnasta ja riskienhallinnan jéirjestdmisesti.

Kunnan organisaatio jakautuu toimialoihin. Lisédksi kunnalla on kaksi tytidryhtioti

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja
muuta toimintaa. Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen kisitel-
tavaksi.

Toimielinorganisaatio

3 § Luottamushenkildorganisaatio
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Kunnanvaltuusto

Keskusvaalilautakunta
Tarkastuslautakunta -

= Vaalilautakunnat

Vaalitoimikunnat

Kunnanhallitus

Tulevaisuustoimikunta

I ]
Sivistys- ja
hyvinvointilautakunta

Elinvoimalautakunta

Viranomaisjaosto J

Kunnan vaikuttamistoimielimet ja pysyvét toimikunnat ovat

hyvinvointineuvosto,
nuorisovaltuusto,
vanhusneuvosto,
vammaisneuvosto,

4 § Valtuusto

Valtuustossa on 33 valtuutettua, joista valitaan puheenjohtaja sekéd varapuheenjohtajat.
Valtuuston varapuheenjohtajista valitaan elinvoimalautakunnan seké sivistys- ja hyvin-
vointilautakunnan puheenjohtajat.

5 § Kunnanhallitus

Kunnanhallituksessa on 7-11 jidsentd, joista valtuusto valitsee kunnanhallituksen puheen-

johtajan ja varapuheenjohtajat. Ennen puheenjohtajiston valintaa valtuusto péittdad vara-

puheenjohtajien lukumaédristi. Jokaisella kunnanhallituksen jdsenelld on henkilokohtai-
nen varajisen.

Kunnanhallituksen jdsenten tulee olla valtuutettuja. Varajdsenten tulee ensisijaisesti olla

valtuutettuja.

6 § Kunnanhallituksen puheenjohtaja

1.

Johtaa kuntastrategian sekd kunnanhallituksen tehtédvien toteuttamisen edellyttdmad
poliittista yhteistyotd kdymaélld asioiden kisittelyn edellyttimid keskusteluja poliittis-
ten ryhmien kanssa sekd pitdmaélld sopivin tavoin yhteyttd kunnan asukkaisiin ja mui-
hin sidosryhmiin.
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2. Vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kunnanhallituk-
sen ja -valtuuston kytkemisestd valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla
sekd

3. Vastaa siitd, ettd kunnanjohtajan kanssa kdydiin vuosittain tavoite- ja arviointikes-
kustelut.

4. Vastaa osaltaan kuntien vilisestd ja muusta sidosryhmiyhteistyosti seki osallistuu
kunnan edustamiseen.

7 § Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on 5 jdsentd, joista valtuusto valitsee tarkastuslautakunnan pu-
heenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla val-
tuutettuja. Jokaisella jasenelld on henkilokohtainen varajisen

8 § Lautakunnat
Kunnanvaltuusto valitsee lautakuntien jasenet ja varajdsenet.

Kunnanhallituksen alaisuudessa toimivassa sivistys- ja hyvinvointilautakunnassa on 7-11
jasentd, jotka ovat valtuutettuja tai varavaltuutettuja. Jokaisella jasenelld on henkilokoh-
tainen varajasen. Valtuusto valitsee puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan, joiden molem-
pien tulee olla valtuutettuja.

Kunnanhallituksen alaisuudessa toimivassa elinvoimalautakunnassa on 7-11 jdsentd, jotka
ovat valtuutettuja tai varavaltuutettuja. Jokaisella jasenelld on henkilokohtainen varajisen.
Valtuusto valitsee puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan, joiden molempien tulee olla val-
tuutettuja.

9 § Jaostot

Elinvoimalautakunnan alaisuudessa toimii viranomaisjaosto, missi on 5-7 jasentd. Kulla-
kin jasenelld on henkilokohtainen varajidsen. Elinvoimalautakunta valitsee jdsenet ja vara-
jasenet. Elinvoimalautakunta valitsee lautakunnan jdsenistd jaoston puheenjohtajan seké
varapuheenjohtajan. Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja ovat valtuutettuja, muut jdsenet
voivat olla muita kuin valtuutettuja.

10 § Toimikunnat

Kunnanhallitus ja lautakunnat voivat asettaa toimikuntia sekd valita niihin jdsenet ja vara-
jasenet. Tyollisyystoimikunta on pysyvi toimikunta, jonka jisenet nimeédéd kunnanhallitus.

Kunnanhallituksen alaisuudessa voi toimia tulevaisuustoimikunta, jossa on 5-7 jdsenta.
Puheenjohtajana toimii kunnanhallituksen puheenjohtaja, minka liséksi jdsenind on luot-
tamushenkil6itd ja muita erikseen kutsuttuja henkiloita

118§ Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista sdidetdén vaalilaissa.
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12 § Vaikuttamistoimielimet

Kunnassa on hyvinvointineuvosto, nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto ja vammaisneu-
vosto, joiden kokoonpanosta, asettamisesta ja toimintaedellytyksistd pdéttdd kunnanhalli-
tus.

Hyvinvointineuvosto edistidd kuntalaisyhteistyotd ja kuntalaisten vaikuttamismahdolli-
suuksia.

Nuorisovaltuusto edistdd nuorten osallistumis- ja vaikuttamismahdollisuuksia.

Vanhusneuvosto edistdi ikdihmisten ja kunnan vilistd yhteistyoti ja tukee ikdihmisten
osallistumista sekd vaikuttamista kunnalliseen paitoksentekoon.

Vammaisneuvosto edistdd viranomaisten, vammaisten ja vammaisjérjestojen yhteistoi-
mintaa.

Hattulassa toimii Kulttuuri- ja stipendirahastotoimikunta, miké hallinnoi mm. Kaija Leh-
muskallio -rahastoa seké osallistuu kulttuurituottamiseen.

Kullakin vaikuttamistoimielimelld pitdi olla kunnanhallituksen hyviksyma toimintaohje.
Muihin kuin nuorisovaltuustoon nimetiin sihteeriksi kunnan viran- tai toimenhaltija.

Henkilostoorganisaatio
13 § Organisaation kokoonpanon péétosvalta
Kunnanvaltuusto

1. péaattad toimialajaosta.
2. paittad kunnanjohtajan ja toimialajohtajien valinnasta.

Kunnanhallitus

1. péaittad hallintotoimialan jakamisesta palvelualueisiin.
2. padttdd hallintotoimialan palvelualuepdillikdiden valinnasta.

Lautakunta

1. padttdd toimialansa jakamisesta palvelualueisiin.

2. pddttad toimialansa palvelualueen jakamisesta palveluyksikkoihin.
3. pddttad palvelualuepééllikdiden valinnasta.

4. paittad toimialan siséisistd virkanimikemuutoksista.

Kunnanjohtaja

1. paittad toimialojen vilisestd tyonjaosta.
2. padttad toimialojen vilisistd henkilostosiirroista.
3. paattad henkiloston kiytostd vilittomien alaistensa osalta.

Toimialajohtaja



HATTULAN KUNTA 1.6.2025

1. paittdd toimialan sisdisestd tyonjaosta.

2. péaittdd toimialan sisdisistd henkilOstosiirroista.

3. paittdd toimialan sisdisestd henkiloston kaytosta.

4. paittad palveluyksikkovastaavien valinnasta omalla toimialallaan.

5. padttdd toimialan sisdisistd tdyttolupien myontdmisistd talousarvion puitteissa.

6. miirdi palvelualuepdillikon sijaisen enintdidn 90 pdivin ajaksi. Pidemmistd sijaisuuk-
sista paattid lautakunta.

7. madrdd palveluyksikkovastaavan sijaisen yli 90 pdivén ajaksi, mutta enintdén kuuden
kuukauden ajaksi. Pidemmisté sijaisuuksista paittdaad lautakunta.

8. péaittdd toimialan sisdisistd nimikemuutoksista, kun ne eivit koske virkoja.

Palvelualuepiillikko

1. paittad palvelualueensa muiden virkojen seké virka- ja tyosuhteisten valinnasta

2. paittad palvelualueen sisdisestd henkiloston kédytosti.

3. paittad palvelualueen henkiloston asemaan médrdadmisesta.

4. madrdd palveluyksikkovastaavan sijaisen, joka hoitaa palveluyksikkdvastaavan tehti-

vid hdnen ollessaan esteellinen tai poissa, enintddn 90 péivin ajaksi.
Palveluyksikkovastaava

1. paittad palveluyksikon sisdisestd henkiloston kadytosta.

14 § Henkilostoorganisaatio - Yleiskuva

Kunnanjohtaja

Hallintotoimiala —

Elinvoimatoimiala Sivistys- ja hyvinvointitoimiala

15§ Kunnanjohtaja

Kunnanjohtaja johtaa ja kehittdi kunnan hallintoa, taloutta ja toimintaa kunnanhallituksen
alaisuudessa.

Kunnanjohtajan sijaisena kunnanjohtajan ollessa esteellinen tai poissa enintdidn 90 pdivan
ajan, toimivat seuraavat viranhaltijat 1) Talous- ja henkilOstdjohtaja, 2) Elinvoimajohtaja
ja 3) Sivistys- ja hyvinvointijohtaja.
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16 § Toimialajohtajat
Toimialajohtajia ovat

¢ hallintotoimialaa johtava talous- ja henkildstdjohtaja,
e clinvoimatoimialaa johtava elinvoimajohtaja,
e sivistys- ja hyvinvointitoimialaa johtava sivistys- ja hyvinvointijohtaja.

Toimialajohtaja vastaa toimialansa toiminnasta seké johtaa ja kehittii toimintaa kunnan-
hallituksen, kunnanjohtajan ja lautakunnan alaisuudessa.

Kunnanjohtaja mééridd toimialajohtajan sijaisen, jos varsinainen toimialajohtaja on esteel-
linen tai poissa enintddn 90 pdivin ajan. Kunnanhallitus voi médritd toimialajohtajan si-
jaisen enintdidn kuudeksi kuukaudeksi. Pidemmisté toimialajohtajien sijaisuuksista padttid
valtuusto.

17 § Palvelualuepaillikko

Palvelualuepiillikko vastaa palvelualueen toiminnasta seké johtaa ja kehittdd toimintaa
toimialajohtajan alaisuudessa.

18 § Palveluyksikkovastaava

Palveluyksikkovastaava vastaa palveluyksikon toiminnasta seké johtaa ja kehittidd toimin-
taa toimialajohtajan alaisuudessa.

19 § Johtoryhmi

Kunnan johtoryhmai kehittdd kunnan toimintaa ja késittelee kunnan toiminnan yleisid lin-
jauksia ja sovittaa yhteen eri toimialojen ja kunnan muiden toimijoiden tavoitteet siten,
ettd niiden toiminta tukee kunnan strategiaa ja koko kunnan etua.

Kunnanjohtaja on johtoryhmén puheenjohtaja. Muut johtoryhmiin jdsenet ovat toimiala-

johtajat, henkilOston edustaja sekd kunnanjohtajan mahdollisesti mddrdimét muut viran-

haltijat. Kunnanhallituksen puheenjohtajalla on lidsnéolo- ja puheoikeus johtoryhmén ko-
kouksissa.

Konserniohjaus ja sopimusten hallinta
20 § Konsernijohto

Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus, kunnanjohtaja ja toimialajohtajat.
218§ Konsernijohdon tehtivit ja toimivallan jako

Kunnanhallitus

1. vastaa omistajapolititkan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen kehitté-
misestd ja valmistelusta valtuustolle.
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2. vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen ja konserni-
valvonnan.

3. miirdd tytir- ja osakkuusyhteisokohtaisen tydnjaon.

4. raportoi valtuustolle osavuosiraportoinnin yhteydessd kuntakonsernin tavoitteiden to-
teutumisesta ja taloudellisen aseman kehittymisestd sekd arvioi tulevasta kehityksestd
ja riskeisti.

5. arvioi vuosittain kunnan tilinpditoksessda omistajaohjauksen tuloksellisuutta kunta-
konsernin kokonaisedun toteutumisen, riskienhallinnan ja menettelytapojen kannalta
sekd kisittelee arvioinnin tulokset ja johtopéétokset valtuuston puheenjohtajiston
kanssa.

6. seuraa ja arvioi tytdryhteiso- ja osakkuusyhteisdjen tavoitteiden toteutumista ja talou-
dellisen aseman kehitysta.

7. paittad vaatimuksen tekemisestd yliméaardisen yhtiokokouksen tai vastaavan kokouk-
sen koollekutsumiseksi.

8. antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen edellyttamissi asioissa.

9. vastaa tytiryhteisdjen hallitusten tai siihen verrattavien toimielinten jisenten nimitys-
prosessista.

10. nimedi ehdokkaat tytir- ja osakkuusyhteisjen hallintoelimiin ja niiden tilintarkasta-
jiksi tai vastaaviksi sekd

11. nimedd yhtiokokous- ja yhtymékokousedustajat tai vastaavan kokouksen edustajat ja
antaa heille omistajaohjauksen edellyttimét toimintaohjeet.

Kunnanjohtajan tehtdvina on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauk-
sella myotivaikuttaa ohjattavakseen maaréttyjen yhteisojen hallintoon ja toimintaan.

22§ Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jédrjestdmisestd ja antaa
tarkemmat ohjeet sopimushallinnasta.

Toimialajohtaja méddrdd sopimusten vastuuhenkilot toimialallaan.
TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA TOIMIVALLAN JAKO
23§ Kunnanhallituksen tehtédvit ja toimivalta

Kunnanhallitus johtaa ja kehittdd kunnan toimintaa ja vastaa kuntalaissa sdddetyistd tehti-
Vistd.

Kunnanhallitus

1. vastaa kuntakuvasta, markkinoinnista ja matkailupalveluista, sekd hyviksyy nidihin
liittyvét suunnitelmat,

2. vastaa kunnan veto- ja pitovoiman kehittimisestd,

3. ohjaa kunnan vaikutuksiltaan merkittdvid kehittimishankkeita,
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10.
. paittad yli 2000 euron vahingonkorvauksen myontdmisestd, kun kunta on vahingon-

11

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18

21.

22.

23.

24.

25.
26.

vastaa alueellisesta, seudullisesta, maakunnallisesta ja valtakunnallisesta yhteistyosti
ja suhdetoiminnasta,

ohjaa kunnan maankidyton strategista suunnittelua,

vastaa kansainvilisistd asioista

antaa lausunnon, selityksen ja vastineen kunnanvaltuuston péatoksestd tehdysté vali-
tuksesta, jos kunnanhallitus katsoo, ettei valtuuston paitostd ole valituksessa esite-
tyilld perusteilla kumottava.

tekee kunnan sovinnon riita- tai rikosasiassa vireilld olevaan oikeudenkéyntiin liit-
tyen.

paittad kanteiden nostamisesta.

ratkaisee kunnan luottamushenkildiden etuuksia koskevan riita-asian.

korvausvaatimuksen perusteella katsottava korvausvelvolliseksi.

paittad kunnan palveluksessa olevalle henkil6lle helpotuksen tai vapautuksen myonti-
misestd hdanen velvollisuudestaan korvata virka- tai tyotehtdavissd aiheuttamansa va-
hingot.

paittad yleisen virkaehtosopimuksen puitteissa paikallisista sopimuksista.

paittad luottamushenkiloiden koulutuksesta valtuuston ja kunnanhallituksen osalta.
hyviksyy kunnan valmiussuunnitelmat.

paittad kunnan lunastustoimenpiteista.

paittad kunnan omaisuuden kiinnittdmisesta.

. paittad kunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta.
19.
20.

paittad kunnan hankintoja koskevista ohjeista.

paittad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikon
muodostamaan yhteishankintaan, kun se koskee useampaa kuin yhté toimialaa.
hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee useampaa kuin yhti
toimialaa.

hyviksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjous-
kilpailun kdynnistamistd silloin, kun ne koskevat useampaa kuin yhté toimialaa seka
paittad lopullisesta hankinnasta.

paittdd muiden kuin kiintein omaisuuden, rakennusten ja laitteiden seki rakennusten
tai huoneistojen hallintaan oikeuttavien osakkeiden ja muiden vastaavien arvo-osuuk-
sien, ja osuuskuntien osuuksien kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamisesta sekd merkit-
semisestd.

paittdad kiintedn omaisuuden, laitteiden, rakennusten tai huoneistojen hallintaan oi-
keuttavien osakkeiden tai osuuksien kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamisesta, vuok-
raamisesta sekd merkitsemisestd, kun valtuusto on pééttinyt niiden taloudellisesta ar-
vosta. Jos valtuusto ei ole pédttinyt taloudellisesta arvosta, kunnanhallitus voi esittdd
asian ratkaisemista kunnanvaltuustossa.

hyviksyy metsdsuunnitelman.

paittdad alueidenkidyttolain tarkoittamista maankdyttosopimuksista valtuuston hyvéak-
symadlli tavalla.
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27. paittad alueidenkidyttdlain mukaisten kehittdmiskorvauksen méirdédmisestd ja peri-
mittd jattdmisestd valtuuston hyviksymalla tavalla.

28. padttad rakentamiskiellosta ja -kehotuksesta seki toimenpiderajoituksesta.

29. hyviksyy kaavoituskatsauksen ja paittad muusta kaavoituksen vireille tulosta ja kes-
keyttimisesta.

30. hyviksyy vaikutuksiltaan vihiiset asemakaavamuutokset.

31. hyviksyy sitovan ja erillisen tonttijaon.

32. paittdd alueen madrddmisestd kehittamisalueeksi.

33. paittdd kunnan etuosto-oikeuden kadyttamisestd sekd etuostolaissa mainitun kunnan
ilmoituksen ja todistuksen antamisesta.

34, paittdd kunnan ilmoitusten tiedoksi saattamisesta.

35. padttdd kunnan vaakunan ja muiden kunnan yhteisdtunnusten kdytosta.

36. pddttdd arvonimen ja kunnia- ja ansiomerkkien hakemisesta.

37. paittdd verolainsdaaddnnon mukaisen toimivallan kadytosta.

38. padttdd saatavien kuittaamisesta ja poistamisesta kunnan kirjanpidosta.

39. padittdd kunnan lausuntojen antamisesta kérdjdoikeudelle yrityssaneerauksista ja yksi-
tyishenkildiden velkajarjestelyista.

40. paittad akordista (sopimus velkojan ja velallisen vililld velan osittaisesta anteeksian-
tamisesta tai kohtuullistamisesta).

41. paittad perinnon hakemisesta, kunnalle uskotun valtion perinndn vastaanottamisesta,
jaamiston hoidosta tehdyn tilityksen hyviksymisestd ja pesdn varojen sijoittamisesta
sekd kunnalle testamentattujen tai lahjoitettujen varojen hoitoa ja kiyttoda koskevien
tarpeellisten ohjeiden antamisesta.

42. paittad maksuliikennepankista.

43. paattaa julkis- ja yksityisoikeudellisen maksun, korvauksen tai saatavan ja sille maa-
rityn viivastyskoron suorittamisen vapautuksen, lykkdyksen, helpotuksen myontimi-
sestd;

44. paattaa perintdtoimenpiteisti ja periméttd jattdmisesta.

45. paattdaa rakentamislain mukaisista poikkeamispaitoksisti ja sijoittamisen erityisten
edellytysten ratkaisemisesta lukuun ottamatta hallintopakkoa ja oikaisuvaatimusta
koskevia asioita.

46. hyviksyy kustannusarvioltaan yli 600.000 euron arvoisten tila- tai muiden investointi-
hankkeiden hankesuunnitelmat valtuuston péittdmén talousarvion ja taloussuunnitel-
man mukaisesti.

Kunnanhallitus voi siirtidi tdssd edelld hallintosddnndssid médriteltyd toimivaltaansa edel-
leen alaiselleen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaitoksistd on pidet-
tdvi ajan tasalla olevaa luetteloa.

24 § Tulevaisuustoimikunnan tehtiavét

Tulevaisuustoimikunta tekee kunnanhallitukselle esityksid ja toimenpidesuosituksia tule-
vaisuuden kehitykseen vaikuttavista tekijoisté, joilla kunnan veto- ja pitovoimaa seké
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elinvoimaisuutta vahvistetaan.
25§ Kunnanjohtaja

Kunnanjohtaja johtaa kunnan operatiivista toimintaa kunnan ylimpéni viranhaltijana val-
tuuston ja kunnanhallituksen asettaminen tavoitteiden ja padtosten mukaisesti. Kunnan-
johtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen késiteltdaviksi sekd johtaa kunnan
hallintoa ja henkil6stoa.

Sen lisdksi, mitd kunnanjohtajan toimivallasta on sdddetty tai muuten madritty, hin

1. paittdad kunnan osallistumisesta neuvotteluun, tiedotus-, keskustelu- ja edustustilai-
suuteen, ja ndiden jarjestimisestd sekd kunnan edustajan nimedmisestd ja toimintaoh-
jeiden antamisesta.

2. paittdd kunnan vieraanvaraisuudesta ja huomionosoittamisesta.

3. paittdd kunnan kannatusilmoituksista ja lahjoituksista tavanomaisiin hyvintekevii-
syystarkoituksiin.

4. péaattdd kunnan osallistumisesta konkurssipesén hallintoon.

5. péaittdad kunnan osallistumisesta velkojain kokoukseen.

6. padttdd kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten vakuuksien hyviksymisestd,
valvomisesta, muuttamisesta ja vapauttamisesta, jollei lainsdddanndssi ole toisin sdi-
detty tai tdssd hallintosddnndssd muutoin maaritty.

7. paittad kunnan saatavien kiinnitysvakuuksien ja kiinnitysten etuoikeusjirjestyksen
muuttamisesta sekd vakuuksien palauttamisesta.

8. paittdd haltijavelkakirjojen luovuttamisesta.

0. paittad luotto- ja maksukorteista ja niiden kadytost.

10. péattad kunnalle tulevien julkis- ja yksityisoikeudellisten maksujen tai saatavien mak-
suunpanosta, jollei tdssd hallintosddnndssd ole muutoin madaritty.

11. paittdad hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta enintdin
60.000 euron arvoon saakka, kun ne koskevat useampaa kuin yhti toimialaa tai kun-
nanhallituksen tehtdvii.

Kunnanjohtaja voi siirtdd tisséd edelld méairiteltyd toimivaltaansa edelleen alaiselleen
viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispédétoksistid on pidettivi ajan tasalla olevaa luet-
teloa.

26 § Talous- ja henkildstojohtajan toimivalta kunnanhallituksen alaisena viranhalti-
jana

Talous- ja henkildstojohtaja johtaa ja kehittdd kunnanhallituksen ja kunnanjohtajan alai-
suudessa toimialaa ja vastaa palvelujen (taloushallinto, hallinto, henkildstohallinto, han-
kintapalvelut) jarjestimisesta.

Kunnanhallituksen alaisena viranhaltijana talous- ja henkildstdjohtaja

10
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1. paittad toimialallaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 60.000 euron arvoon saakka;

2. paittad kiteiskassan perustamisesta, lakkauttamisesta, enimmaéisméaérastd, pohjakas-

sasta ja kassanhoitajasta;

padttdd kassantarkastajista;

padttdd varaston madrdstd, valvonnasta ja tarkastuksesta;

5. paittdd toimialan kdytostd poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta,
lahjoittamisesta tai hdvittimisestd kunnanhallituksen ohjeistuksen mukaan;

6. padttdd kunnan lausuntojen antamisesta kirdjdoikeudelle yrityssaneerauksista ja yksi-
tyishenkildiden velkajirjestelyistd;

7. paittad tilien avaamisesta ja lopettamisesta rahoituslaitoksissa;

paittad tilien kiyttooikeudesta;

9. paittad kuntatodistusten liikkeellelaskusta kunnanvaltuuston limiittipaditosten ja kun-
tatodistusohjelmasopimusten mukaisissa rajoissa.

10. paittad perintdtoimenpiteistd ja perimitta jattdmisesta,

11. mddrad vuosittain laskujen hyviksyjét ja asiatarkastajat toimialallaan.

W

*

Talous- ja henkilostojohtaja toimii kunnan controllerina.

Talous- ja henkilostojohtaja voi siirtdi tissa edelld hallintosddnnossd méadriteltyd toimi-
valtaansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaétoksistd on pidet-
tavid ajan tasalla olevaa luetteloa.

27 § Sivistys- ja hyvinvointilautakunnan tehtidvét ja toimivalta

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta johtaa ja kehittdd alaistaan toimialaa ja vastaa palvelu-
jen tuloksellisesta jdrjestamisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja
varaa asukkaille ja kdyttdjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja ke-
hittimiseen.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta vastaa

- aamu- ja iltapdivitoiminnasta

- esi- ja perusopetuspalveluista

- maahanmuuttajien perusopetukseen valmistavista opetuspalveluista

- kuntakohtaisesta yhteisollisestd opiskelijahuollosta

- vapaan sivistystyon ja taiteen perusopetuspalveluista

- varhaiskasvatuspalveluista ja yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvonnasta
- toisen asteen koulutukseen liittyvistd tehtidvistd, ohjaamisesta ja kehittdmisesti

- terveyden ja hyvinvoinnin edistimisen yhteensovittamisesta

- museopalveluista
11
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- litkkuntapalveluista

- nuorisopalveluista

- kuntalaisyhteistyOsta

Lautakunta edustaa kuntaa ja kédyttdda kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa,
jollei lainsdddanndssi ole toisin sdddetty tai tdssd hallintosddnndssi ole muutoin madritty.

1.
2.

o o~

15.

16.

paittad luottamushenkildoiden koulutuksesta omalla toimialallaan.

paittad kunnalle annettujen vakuuksien hyviksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta
tai vapauttamisesta oman toimialansa osalta, jollei toisin ole sdddetty laissa tai muu-
toin maarétty;

paittad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikon
muodostamaan yhteishankintaan, kun se koskee sivistys- ja hyvinvointitoimialaa.
hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee sivistys- ja hyvinvoin-
titoimialaa;

hyviksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjous-
kilpailun kdynnistdmistd sekd paittdd yli 60 000 euron arvoisista hankinnoista silloin,
kun ne koskevat sivistys- ja hyvinvointitoimialaa;

paittad varhaiskasvatuksen, esiopetuksen, aamu- ja iltapdivdtoiminnan ja perusope-
tuksen jdrjestamispaikoista,

paittad koulutuksen jarjestimisluvan hakemisesta,

paittad kokeiluluvan hakemisesta.

paittad esi- ja perusopetuksen oppilaaksiottoalueista,

. paittad oppilaaksi ja opiskelijaksi ottamisen perusteista,
11.
12.
13.
14.

padttdd kasvatuksen ja koulutuksen arvioinnista,

padttdd oppilaan ja opiskelijan erottamisesta midrdajaksi,

padttid opiskelijan pidattamisestd opiskelusta rikostutkinnan ajaksi,

tekee toimivaltaansa koskevat pdétokset, jotka lainmukaisesti kuuluvat monijiseni-
selle toimielimelle,

paittad kuntakohtaisesta varhaiskasvatussuunnitelman, aamu- ja iltapdivatoiminnan
toimintasuunnitelman, esiopetussuunnitelman ja perusopetussuunnitelman hyviksy-
misestd,

tekee péddtoksen viranhaltijan ratkaisemassa asiassa, joka asiakkaan tai asianomaisen
vaatimuksesta on saatettu lautakunnan péatettaviksi.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta voi siirtdd tissd edelld hallintosdinndssd méadriteltyd toimi-
valtaansa edelleen alaiselleen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaatok-
sistd on pidettivéd ajan tasalla olevaa luetteloa.

28 §

Sivistys- ja hyvinvointijohtajan toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan

12
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alaisena viranhaltijana

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja johtaa ja kehittdd kunnanhallituksen, sivistys- ja hyvinvointi-
lautakunnan sekéd kunnanjohtajan alaisena viranhaltijana toimialaansa ja vastaa palvelujen
tarkoituksenmukaisesta jarjestimisesta.

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alaisuudessa

1.

13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

paittad toimialallaan hankintoihin liittyvistid sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 60.000 euron arvoon saakka;

paittad irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihdosta ja lahjasta enintdén 10.000 euron ar-
voon saakka kunnanvaltuuston hyviksymien perusteiden mukaisesti;

padttdd toimialansa useampaa yksikkod koskevista koulutus- ja harjoittelusopimuk-
sista;

padttdd asiakaskohtaisella maksusitoumuksella annettavista palveluista toimialallaan;
paittad tulkki- ja avustajapalveluista ja erityisistd apuvilineistd toimialallaan;

paittad toimialansa useampaa yksikkod koskevista tutkimusluvista;

paittad oppilaaksi ottamisesta perus- ja lisdopetukseen;

paittad opetuksen julkisuuden rajoittamisesta;

paittad esi- ja perusopetuksen tyo- ja loma-ajoista;

. paittad lukuvuosittaisista tyosuunnitelmista;
. paittad erityisistd opetusjarjestelyistda (POL 18§) toimialallaan;
. paittad perusopetuksen oppilaan opetuksen jirjestamisestd viliaikaisesti muussa kuin

omassa koulussa joko kokonaan tai jonkin aineen osalta;

paittad varhaiskasvatuksessa olevalle lapselle erityisestd syystd myonnettivistd kulje-
tuksista;

padttdd oppilaan opetuksen jarjestamispaikasta tai sen vaihtamisesta;

paittad asuinkunnan opiskelupaikan osoittamisesta;

padttdd oppilaan koulunkiynnin aloittamisesta yhtd vuotta saddettyd aiemmin tai myo-
hemmin;

paittad oppilaan pidennetystd oppivelvollisuudesta;

paittdd erityisesti tuesta esi- ja perusopetuksessa;

paittad tehostetusta ja erityisesti tuesta varhaiskasvatuksessa;

paittad tuntikehyksen ja muun resurssin jaosta vuosittain kouluille;

paittad jarjestyssdidntdjen hyviksymisesti;

paittdad kuntakohtaisen opiskeluhuoltoryhmin perustamisesta;

paittdad yli 10 koulupdivin mittaisesta vapautuksesta opetukseen osallistumisesta;
paddttdd vahingonkorvauksen myontdmisestd 2000 euroon saakka;

antaa lausunnot toimialansa vastuualuetta koskeviin lausuntopyyntoihin tai maariai
alaisensa viranhaltijan antamaan lausunnon, ellei hallintosd@nnéssd muutoin méarata
tai asian laajuus, merkittdvyys tai vaikuttavuus edellyti toimielimen kisittelya

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja voi siirtdd tdssd edelld hallintosddnndssd médriteltyd toimi-

13
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valtaansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispdétoksistd on pidet-
tavid ajan tasalla olevaa luetteloa.

29 § Palvelusuunnittelijan toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alaisena vi-
ranhaltijana

1. paittdd aamu- ja iltapdivitoimintaan ottamisesta ja siitd perittdvistd maksujen mak-

suunpanosta;
2. padttdd esi- ja perusopetusoppilaiden kuljetuksista sekd harkinnanvaraisista kuljetuk-
sista.
30§ Rehtorin ja koulunjohtajan toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alai-

sena viranhaltijana

1. péaittad oppilaan pééttdarvioinnista, erotodistuksen ja oppimiirin suorittamisesta an-
nettavan todistuksen antamisesta;
paittdd opetusryhmien muodostamisesta;
paittad joustavan perusopetukseen ottamisesta;
paittad koulukohtaisen tutkimusluvan myontimisest;
paittad harjoittelijan ottamisesta;
paittad oppilaan opiskelun jirjestamisestd poikkeuksellisesti;
paittad oppilaan vapauttamisesta tietyn oppiaineen opetuksesta;
paittad oppilaan poissaololuvasta 4-10 koulupdiviksi;
paittad opetuksen jirjestamisestd madrdaikaisesti erotetulle oppilaalle;

. paattad kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle;

. paittad valitun aineen tai oppiméadridn vaihtamisesta toiseksi tai vapaaehtoisen A2-kie-
len opintojen keskeyttdmisest;

. padttdd erityisistd opetusjdrjestelyistd (POL 18§) ja vuosiluokkiin sitomattomasta
opiskelusta (POL 11§) oman yksikkonsa osalta;

. midrad kotona opiskelevan oppivelvollisen edistymisen, tutkivan opettajan ja valvon-
nan jérjestelyt;

14. paattad oppilaan jattamisen vuosiluokalle seki paittdad poikkeuksellisesta oppilaan

siirtamisestd vuosiluokalta toiselle;
15. paittad lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtdavissiin.
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318§ Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen pdéllikon toimivalta sivistys- ja hyvinvoin-
tilautakunnan alaisena viranhaltijana

1. padttad lasten yksityisen hoidon tuen ja lasten kotihoidon tuen kuntalisin maksami-
sesta;

paittdd kodin hyviksymisestd kunnalliseksi tai yksityiseksi perhepdivikodiksi;
antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta aluehallintoviranomaiselle;
paittdd lausuntojen antamisesta yksilod ja perhetti koskevissa asioissa tehtdvissiin;
paittdd jarjestyssdidntdjen hyviksymisesti;

A
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6. padttdd asiakkaalle myOnnettivisti eri lainsddddnnossd méadritellyistd palveluista ja tu-

kitoimista sekd niistd perittidvistd maksujen maksuunpanosta;

paittad varhaiskasvatus ja -esiopetusryhmien muodostamisesta;

paittad varhaiskasvatuspaikan myontimisesti ja siitd perittdvistd maksujen maksuun-

panosta;

9. padttdd esiopetukseen ottamisesta ja siitd perittidvistd maksujen maksuunpanosta;

10. paittad varhaiserityiskasvatusta ja -opetusta tarvitsevan lapsen tukitoimista varhais-
kasvatuksessa ja esiopetuksessa;

11. paittad yli viiden pdivin mittaisesta vapautuksesta esiopetukseen osallistumisesta.

e~

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen paéllikko voi siirtdi tdssd edelld hallintosdaannossi
maidriteltyd toimivaltaansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaa-
toksistd on pidettivé ajan tasalla olevaa luetteloa.

32§ Liikuntapéillikon toimivalta sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alaisena viran-
haltijana

1. padttad litkunta- ja nuorisopalvelujen, sekd kuntalaisyhteistyon toiminnasta ja siséi-
sestd tyonjaosta,

2. vastaa latujen ja ulkoilureittien kunnossapidosta poiketen muusta liikuntapaikkojen
hoidosta,

3. paittdd maanomistajalle maksattavaksi maarattavastd ulkoilureitin korvauksesta lauta-
kunnan ohjeiden mukaisesti,

4. paittad liikkuntapaikkojen ja virkistysalueiden luovuttamisesta tilapdiseen kdyttoon
lautakunnan hyvéksymien jakoperiaatteiden mukaisesti (mm. timmi-tilavaraukset, sa-
livuorot ja kenttdvuorot),

5. péittdd ryhmédtoiminnan ja tapahtumien hinnoittelusta

6. paittdad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

Liikuntapadllikko voi siirtad tdssd edelld hallintosddnndssd médriteltyd toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispdétoksistd on pidettdvi ajan ta-
salla olevaa luetteloa.

33§ Elinvoimalautakunnan tehtévit ja toimivalta

Elinvoimalautakunta johtaa ja kehittii alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta
jarjestdmisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja
kayttdjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittamiseen.

Elinvoimalautakunta vastaa
- elinkeino- ja elinvoimapolitiikasta,
- maaseutuhallintopalveluista

- maankdytosti ja kaavoituksesta
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- kiinteistonmuodostuksesta, nimistd-, mittaus- ja paikkatietopalveluista;

- maapolitiikasta, maanhankinnasta seké kiinteistohankinnoista ja —luovutuksista
- asuntopolitiikasta

- tietohallintopalveluista

- liikkennevéylien, yleisten alueiden, teknisten laitosten seki ndihin liittyvien laitteiden suun-
nittelusta, rakennuttamisesta, rakentamisesta, kunnossapidosta ja hallinnoinnista;

- litkkennepolitiikasta;
- joukkoliikennepalveluista ja niiden yhteensovittamisesta;

- ajoneuvojen siirtdmisestd ja romuajoneuvojen hivittimisestd annetun lain mukaisista tehta-
vistd;

- kunnan kiinteistoistd sekd muista maa- ja vesialueista, rakennuksista, asunnoista, toimiti-
loista, teknisisti laitoksista, laitteista. koneista sekd niiden suunnittelusta, rakennuttamisesta,
rakentamisesta, kunnossapidosta ja hallinnoinnista;

- kunnan luonnonvaroista;

- asuntolainsdddiannon mukaisista tehtidvisti;

- yksityistielainsdadannon mukaisista tehtivistd;

- ulkoilulain mukaisista tehtdvistd lukuun ottamatta leirintdaluetehtivii;
- vesi- ja jitevesihuoltopalveluista sekd hulevesiasioista;

- ruoka- ja kiinteisto- ja toimitilapalveluista seké jiatehuoltopalveluista;

- tyollistamisestd ja tyollisyyspalveluista ottaen huomioon, ettd lakisdéteisten TE-palveluiden
tuottaminen on delegoitu kuntien sopimuksella Himeenlinnan kaupungille;

- kirjastopalveluista
- kulttuuripalveluista

Lautakunta edustaa kuntaa ja kédyttdd kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa,
jollei lainsdddénndssi ole toisin sdddetty tai tissd hallintosddnndssi ole muutoin madritty.

Lautakunta

1. paittad luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan;

2. padttad kunnalle annettujen vakuuksien hyviksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta
tai vapauttamisesta oman toimialansa osalta, jollei toisin ole sdddetty laissa tai muu-
toin madritty
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3. padttdd toimialan kdytostd poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta,
lahjoittamisesta tai hidvittdimisesti;

4. piaittad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikon
muodostamaan yhteishankintaan, kun se koskee elinvoimatoimialaa.

5. hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee elinvoimatoimialaa;

6. hyviksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjous-
kilpailun kdynnistdmistd sekd paittdd yli 60 000 euron arvoisista hankinnoista silloin,
kun ne koskevat elinvoimatoimialaa;

7. hyviksyy kunnan tilahankkeiden hankesuunnitelmat hankkeissa, joiden kustannusar-
vio on alle 600 000 euroa;

8. paittdd rakentamistapaohjeista;

9. paittdd yleisten alueiden ja muiden liikennealueiden sekd muun vastaavan yhdyskun-
tarakentamisen yleissuunnitelmista tai muista vastaavista suunnitelmista;

10. paittad katusuunnitelmien hyviksymisestd, kadunpitopaitoksesti ja kadunpidon lo-
pettamispadtoksestd sekd kadunpidon antamisesta joko kokonaan tai osittain muiden
kuin kunnan tehtdviksi;

11. paittad kadun kunnossapitoluokituksesta sekd kunnossapitovelvollisuuden jakautumi-
sesta kunnan ja kiinteiston omistajan vélill;

12. paittdd toimitilan vuokralle antamisesta yli neljan vuoden méarédajaksi sekd paittaa
toimitilan vuokralle ottamisesta;

13. asettaa kaikki kunnassa hyviksyttivét yleis- ja asemakaavat sekd asemakaavan muu-
tokset julkisesti néhtéville.

14. paittad peltovuokrasopimuksista;

15. paittdd kunnan luonnonvarojen sekd maa- ja metsitaloustuotteiden kaupasta, vaihta-
misesta, vuokraamisesta ja lahjoittamisesta.

16. paattad autopaikkojen ja sihkodautojen latauksen, venepaikkojen, ateriapalveluiden,
vuokrattavien asuin- ja liiketilojen ja rakennusvalvonnan maksujen tarkemmista pe-
rusteista ja euromddristd, kun valtuusto on paittanyt maksujen yleisistd perusteista.

Elinvoimalautakunta voi siirtid tissi edelld hallintosdinndssd médriteltyi toimivaltaansa
edelleen alaiselleen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispéétoksistd on pidet-
tavi ajan tasalla olevaa luetteloa.

34§ Viranomaisjaoston tehtévit ja toimivalta

Viranomaisjaosto toimii kunnan rakennusvalvontaviranomaisena. Viranomaisjaosto johtaa ja
kehittdd alaistaan palvelualuetta ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jdrjestamisestd. Jaosto
seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kiyttdjille mahdollisuuden
osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittimiseen.

Viranomaisjaosto vastaa
- rakennusvalvonnasta

- rakentamisen neuvonnasta
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- luonnonsuojelu-, ympiristonsuojelu- ja muusta elinympéristovalvontapalveluista.

Jaosto edustaa kuntaa ja kdyttdd kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei
lainsddddnnossi ole toisin sdddetty tai tidssd hallintosdd@nndssi ole muutoin madritty.

35§ Elinvoimajohtajan toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

1. paittad toimialallaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintididn 60.000 euron arvoon saakka seki pdattdd toimialansa suunnittelu- ja urakka-
sopimuksista lautakunnan ohjeistuksen mukaan;

2. antaa lausunnot toimialansa vastuualuetta koskeviin lausuntopyyntdihin tai maaridi

alaisensa viranhaltijan antamaan lausunnon, ellei hallintosd@nnéssd muutoin méérata

tai asian laajuus, merkittavyys tai vaikuttavuus edellyti toimielimen kisittelyé;
midrdd vuosittain laskujen hyvéksyjit ja asiatarkastajat toimialallaan

paittad toimialaa koskevista tutkimusluvista;

5. paittdd oppilaitosten kanssa tehtidvistd koulutus- ja harjoittelusopimuksista toimialal-
laan;

6. paittad kiintedn omaisuuden kaupasta, vaihdosta ja lahjasta enintdén 10.000 euron ar-
voon saakka kunnanvaltuuston hyviksymien perusteiden mukaisesti;

7. pdittad maa- ja metsitaloustuotteiden kaupasta, vaihtamisesta, vuokraamisesta ja lah-
joittamisesta 5 000 euroon saakka

8. paittid peltovuokrasopimuksista enintddn neljan vuoden ajaksi, mikaéli

9. péaittad toimitilan vuokralle antamisesta enintdédn neljdn vuoden miirdajaksi;

10. paittdad asuinhuoneiston vuokralle antamisesta;

11. paattad lykkdyksen myontamisestd tonttien ja muiden alueiden myynti- tai vuokraeh-
tojen mukaisen rakentamisvelvollisuuden tiyttamisestd sekid sopimussakon perimi-
sestd;

12. paittad ilmoituksista tontin vuokraoikeuden siirrosta;

13. péittad asuntolainsddddannon mukaan kunnalle kuuluvista avustusten ja lainojen
myontidmisestd sekd niihin liittyvien lausuntojen antamisesta;

14. kayttdd kunnan puhevaltaa kiinteistonmuodostamisessa;

15. hakee kunnan yleisen alueen lohkomista;

16. paittdd kunnan hakemuksesta kiinteistonmairitykseksi;

17. paittad kunnan rasitetoimituksen hakemisesta;

18. hyviksyy kunnan asemakaavan pohjakartan tai solmii pohjakartan hyviksymisen yh-
teistydsopimuksen toisen kunnan kanssa;

19. paiattad osoitemerkinnéstd sekéd asemakaava-alueiden ulkopuolella sijaitsevien teiden
nimisti;

20. paittad kunnan suostumuksesta lohkomiseen;

21. padttad asiakkaalle myOnnettivisti eri lainsdddidnnossd méadritellyisti palveluista ja tu-
kitoimista sekd niisté perittivisti maksujen maksuunpanosta.

22. toimii pelastuslain § 111 a mukaisena 6ljyvahinkojen jélkitorjuntaa johtavana viran-
omaisena

> w
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23.

paittdd vahingonkorvauksen myontdmisestd 2 000 euroon saakka

Elinvoimajohtaja voi siirtdd tissi edelld hallintosddnndssd médriteltyi toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispédétoksistd on pidettidvi ajan ta-
salla olevaa luetteloa.

36§

Johtavan rakennustarkastajan toimivalta viranomaisjaoston alaisena viranhalti-

jana

1.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.

paittdd maisematyoluvista;

paittad rakentamisluvista, maisematydluvista ja purkamisluvista;

paittad lupien voimassaolon pidennyksistd;

paittad rakennusjirjestyksessi ilmoitusmenettelyn piiriin kuuluvien rakentamisen ja
muiden toimenpiteiden luvanvaraisuudesta;

paittad aloittamisoikeudesta lupapditoksen yhteydessi;

paittad rakennustyon tai muun toimenpiteen keskeyttamisestd;

paittad rakennustyon vastaavan tyonjohtajan hyviksymisesti;

paittad erityisalan tyonjohtajan hyviksymisestd;

paittad rakennusrasitteen perustamisesta, poistamisesta ja muuttamisesta;

. paittad kiinteistojen yhteisjirjestelyisti, jos asemakaavan toteuttaminen sitd vaatii;
. paattad alueidenkdyttolain 167 §:n mukaisista korttelialueen jirjestelyisti;
. paittad rakennustyon loppuunsaattamisesta, mikili padtokseen ei sisilly pakkokeino-

jen kéyttamisti;

paittad rakennuksen sijainnin ja korkeusaseman hyvéaksymisesti;

paittad luvan myontdmisestd rakennustyon haittojen vilttamiseksi rakennettavalle
tydmaa-aidalle ja muille suojatoimenpiteistd;

padttdd rakennuttajavalvonnasta, asiantuntijatarkastuksesta ja ulkopuolisesta tarkas-
tuksesta;

padttdd luonnollisen vedenjuoksun muuttamisesta aiheutuneen haitan korjaamisesta
tai poistamisesta, mikili paatokseen ei sisilly pakkokeinojen kéyttamistd,

padttdd rakennuksen kunnossapitovelvoitteesta, purkamisesta, kédyttokiellosta ja ym-
périston siistimisestd, mikili paitokseen ei sisilly pakkokeinojen kdyttdmist;
paittdd kevyen rakennelman ja pienehkon laitoksen poistamisesta, mikili pdéitokseen
el sisilly pakkokeinojen kdyttdmistd;

paittdd yhdyskuntateknisen laitteiden sijoittamisesta, muuttamisesta ja poistamisesta;
paittdd kokoontumistilan enimméishenkilomairista;

paittdd suostumuksen antamisesta rakennustyonaikana poiketa lupapéétoksessi hy-
viksytystd suunnitelmasta;

madrid padtostensd osalta perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

paittdd lausuntojen antamisesta tehtidvassiin.

paittdd suostumuksesta rakennuksen sijoittamiseen viittd metrid lihemmiksi kunnan
omistaman alueen rajaa;

paittdd kiinteiston hulevesien johtamisesta asemakaava-alueella;
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26. paittad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippu-

matta enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

Johtava rakennustarkastaja voi siirtdd tdassd edelld hallintosdinnossd médriteltyd toimival-
taansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispadtoksistd on pidettdva ajan
tasalla olevaa luetteloa.

37§
1.

Kiinteistopdillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

paittdad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistid sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintdin 10 000 euron arvoon saakka.

Kiinteistopadllikko voi siirtdd tdssd edelld hallintosddnndssda médriteltyd toimivaltaansa edel-
leen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaitoksistd on pidettdvi ajan tasalla ole-
vaa luetteloa.

38§

AR

AR SRS

12.
13.
14.
15.

Infrapalvelupdillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

paittad kunnan lausunnosta mainontaan maantien varrella;

paittad katualueen haltuunotosta;

paittad maanomistajalle maksattavaksi maarattivastd katualueen korvauksesta;
paittad yleiselld alueella olevien johtojen, laitteiden ja rakennelmien siirtdmisestd;
paittad luvasta yksityisten johtojen, rakennelmien ja laitteiden sijoittamisesta kunnan
hallintaan kuuluville alueille;

paittad suostumuksesta kadulla tehtidviin toihin ja méadrdysten antamisesta;

paittad kunnossapito- ja puhtaanapitovelvoitteen valvonnasta;

paittad liikkenteen ohjauslaitteista;

padttidd suostumuksesta litkenteen ohjauslaitteen asettamiselle;

. padttdd taajamamerkin kdyttdmisesti;
11.

padttidd ajoneuvojen siirtimisesti ja romuajoneuvojen hivittdmisestd annetun lain mu-
kaan kunnalle kuuluvista asioista;

padttid esityksestd maastoliikennerajoitukseksi;

paittad moottorikelkkailureitin pitdmisesti;

madrid padtostensd osalta perittivistd maksujen maksuunpanosta;

paittdad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintdéin 10 000 euron arvoon saakka.

Infrapalvelupdillikko voi siirtdd tisséd edelld hallintosdéinndssd médriteltyd toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispédétoksistd on pidettdvi ajan tasalla
olevaa luetteloa.

39§

1.
2.

Maankdyttopaillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

toimii kunnan kaavoittajana,
paittdad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistid sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintdédn 10 000 euron arvoon saakka.
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3. padttdd kunnan kartaston ja muun vastaavan paikkatietoaineiston kidytosti ja siitd pe-
rittdvien maksujen taytdntodonpanosta.

Maankiyttopédllikko voi siirtdd tdssd edelld hallintosdinndssd médriteltyd toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispdétoksistd on pidettdvi ajan tasalla
olevaa luetteloa.

40 § Kulttuuripalvelupéillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhalti-
jana

Kulttuuripalvelupiillikko

1. paittad kirjaston kdyttosdadnnoisti ja aukioloajoista;

2. vastaa/pdittdd kirjaston toiminnasta ja sisdisestd tyonjaosta;

3. vastaa/pdittad kulttuuritoiminnan jarjestimisestd, mm. kunnan viralliset juhlallisuu-
det;

4. paittad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintdin 10 000 euron arvoon saakka,

Kulttuuripalvelupéillikko voi siirtdd tidssd edelld hallintosddnnossd madriteltyd toimival-
taansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaétoksistd on pidettavi
ajan tasalla olevaa luetteloa.

41 § Palvelupiillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana
Palvelupidillikko

paittad kuntalisien myOntdmisestd;

padttid tyollisyyssetelien myontimisesti;

padttdd tyollisyyspalveluita koskevien vastineiden antamisesta tehtyihin kanteluihin;
padttdd tyollisyyspalveluiden asiakasprosesseihin liittyvistd hallintopaatoksisti;
padttdd palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintidéin 10 000 euron arvoon saakka.

AR

Palvelupiillikko voi siirtdd tissd edelld hallintosadnnossd midriteltyd toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispédétoksistd on pidettdva ajan ta-
salla olevaa luetteloa.

42 § Toimivalta pdéttdd asiakirjan antamisesta
Valtuuston asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee talous- ja henkilostdjohtaja.

Kunnanhallituksen, tarkastuslautakunnan, vaali- ja vaikuttamistoimielinten asiakirjoja
koskevat tietopyynnot ratkaisee talous- ja henkilostdjohtaja.

Muiden toimielinten asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee toimialajohtaja oman toi-
mialan osalta. Kunnanjohtaja ratkaisee tietopyynnot lakanneiden toimielinten asiakirjojen
osalta.
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Toimivaltainen viranhaltija médéraa padtostensd osalta perittdvien maksujen maksuunpa-
nosta.

43 § Asian ottaminen kunnanhallituksen késiteltdviksi

Asian ottamisesta kunnanhallituksen késiteltdviksi voi padttdd kunnanhallitus, kunnanhal-
lituksen puheenjohtaja ja kunnanjohtaja.

44 § Asian ottaminen lautakunnan kisiteltaviksi

Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan késiteltiviksi, jollei ole il-
moitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen kisiteltdvaksi.

Asian ottamisesta lautakunnan kisiteltdvéksi voi pdéttidd lautakunta ja lautakunnan pu-
heenjohtaja seki lautakunnan esittelija.

45 § Ottokelpoisen paidtoksen ilmoittaminen

Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen on ilmoitettava kunnanhallitukselle tekemistiin
ottokelpoisista padtoksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid, joista kunnan-
hallitus on péaittinyt, ettei se kidytd otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle tekemistdédn ottokelpoi-
sista paatoksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmi4, joista lautakunta on il-
moittanut, ettei se kdytéd otto-oikeuttaan.

Ilmoitus on tehtdvi neljan pdivan kuluessa poytikirjan tarkastamisesta. Jos poytikirjaa ei
tarkasteta, madrdaika lasketaan poytikirjan allekirjoittamisesta.

Ilmoitus tehdédén sdhkoisesti kunnanhallituksen ja lautakunnan puheenjohtajalle ja esitteli-
jalle.

Padtokset niissd asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estamatti
panna tiytdntdon, jollei yksittdistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhalli-
tuksen tai lautakunnan késiteltdviksi.

TOIMIVALTA POIKKEUSOLOISSA JA NORMAALIOLOJEN
HAIRIOTILANTEISSA

Niilléd hallintosddnnon méadrayksilld maaritdin kuntalain 90 §:n 3 momentin toimival-
tuuksista poikkeusoloissa ja normaaliolojen héirittilanteissa.

46 § Normaalista toimivallasta poikkeaminen ja raportointi

Hallintosdinnon muiden lukujen toimivaltaméérdyksistd voidaan poiketa poikkeusoloissa
ja normaaliolojen héiridtilanteessa ja vélttimittomén syyn vuoksi silloin, kun padtoksen-
tekoa ei kyetd normaalitoimivaltuuksin riittdvilld tavalla jarjestiméén. Téllaisia syitd voi-
vat olla esimerkiksi henkeen ja terveyteen kohdistuvat uhat seké elintdrkeiden palveluiden
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keskeytymiseen, talouteen, kiinteistdihin, muuhun omaisuuteen tai ympiristoon kohdistu-
vat uhat, jotka aiheuttavat vilittdmin vaaran tai muun vakavan toiminnallisen tai talou-
dellisen riskin.

Kunnanjohtaja voi kiyttdd poikkeusoloissa ja normaaliolojen héiriGtilanteessa normaa-
lista toimivallasta poikkeavaa péidtosvaltaa kunnan palvelujen turvaamiseksi ja tilanteen
normalisoimiseksi valttaimittomén syyn vuoksi.

Toimialajohtaja voi kiyttdd poikkeusoloissa ja normaaliolojen héiriotilanteessa normaa-

lista toimivallasta poikkeavaa péidtosvaltaa kunnan palvelujen turvaamiseksi ja tilanteen

normalisoimiseksi omalla toimialallaan vélttiméttdmén syyn vuoksi, ellei kunnanjohtaja
paitd asiasta.

Kunnanhallitukselle tulee raportoida tdhédn pykélddn perustuvalla toimivallalla tehdyisti
padtoksista.

47 § Paitosvallan kidyttoon ottaminen midrdajaksi kunnanhallituksen paatokselld
poikkeusoloissa ja normaaliolojen héiridtilanteessa

Kunnanhallitus voi vahvistaa kunnanjohtajan ja toimialajohtajan normaalista toimival-
lasta poikkeavan péaatdsvallan midrdajaksi poikkeusoloissa sekd normaaliolojen héairioti-
lanteessa 46 §:ssd mainitun valttiméattomén syyn vuoksi.

Kunnanhallitus voi — vahvistamisen sijaan — sekéd ennen méérdajan padttymistd todeta,
ettei normaalista toimivallasta poikkeavan pédiatosvallan kédytolle ole enédé perusteita.

48 § Toimielimen koolle kutsuminen normaalista poikkeavasti

Toimielin voidaan kutsua koolle heti, jos 46 §:n mukainen vilttdmiton syy sitd edellyttéda.
Valtuuston kokouskutsu on kuitenkin annettava viimeistdédn neljd pdivdd ennen kokousta.

Jos valmiuslain 108 § on otettu kidyttoon poikkeusoloissa, valtuuston kokous voidaan kut-
sua koolle heti. Valmiuslain 108 §:n 2 momentin mukaan, jos valtuustoa ei saada koolle
pddtosvaltaisena ja painavat syyt edellyttivit vilitontd paitoksentekoa, kunnanhallituk-
sella on oikeus pédttiid niistd asioista, jotka koskevat kunnan hallinnon jirjestamist,
johto- ja hallintosdidntodd, toimivallan siirtdmisté, talousarviota ja veroja sekid muista val-
tuuston paitettiviksi sdddetyistd asioista. Kunnanhallituksen pédétds on voimassa, kunnes
valtuusto on pééttinyt asiasta.

Muutoin noudatetaan timén hallintosddnnon méérayksii.
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TOIMIVALTA HENKILOSTOASIOISSA
49 § Kunnanhallituksen yleistoimivalta henkildstdasioissa

Mikaili toimivallasta henkilostoasioissa ei ole sdddetty laissa eikd méérétty hallintosdédn-
nosséd, toimivalta on kunnanhallituksella.

50§ Viran perustaminen ja lakkauttaminen

Kunnanvaltuusto piittdd viran perustamisesta ja lakkauttamisesta.
518§ Virkasuhteen muuttaminen tydsuhteeksi

Kunnanhallitus paittdaa virkasuhteen muuttamisesta tyosuhteeksi.
52§ Kelpoisuusvaatimukset

Virkojen kelpoisuusvaatimuksista padtetdin virkaa perustettaessa. Virkasuhteeseen ottava
viranomainen paittaa viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niistd ei ole padtetty virkaa pe-
rustettaessa. Viran ja toimen kelpoisuusehtojen muuttamisesta paattdd kunnanhallitus.

Jos henkil6 otetaan virkasuhteeseen ilman, ettd tehtdvdd varten on perustettu virkaa, kel-
poisuusvaatimuksista paattidd virkasuhteeseen ottava viranomainen.

53§ Tayttolupa

Toimialajohtaja pééttidd toimialan sisdisistd tdyttolupien myontdmisistd talousarvion puit-
teissa. Kunnanvaltuuston tai -hallituksen toimivallassa oleviin palvelussuhteiden tdytti-
miseen ei haeta tayttolupaa.

54§ Haettavaksi julistaminen

Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta paittdvi viran-
omainen. Kunnanvaltuuston valitsemien osalta paattdd kunnanhallitus.

558§ Palvelussuhteeseen ottaminen
Henkiloston valintaan liittyva pdétdsvalta on mééritty § 13.

Tyosuhteeseen ottamista koskeva hallintopéétds on tehtédvi toistaiseksi voimassa olevasta
tyosopimuksesta ja yli 90 pdivaa kestdvastd midrdaikaisesta tydsopimuksesta.

Palvelussuhteen ehdoista koskien palkkaa palvelussuhteen alkaessa péttidi talous- ja hen-
kilostojohtaja, kun kyseessi on tehtivi, johon kunnassa ei ole mééritelty tehtivikohtaista
palkkaa.

Muista palvelussuhteen ehdoista, koeajan midrdimisestd tai siitd sopimisesta ja koeajan
pituudesta sekd tehtdvikohtaisesta palkasta tehtidvissé, joihin kunnassa on mééritelty teh-
tavikohtainen palkka, péittdd se, joka ottaa palvelussuhteeseen.
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56 § Palvelussuhteen ehtojen muuttaminen palvelussuhteen kuluessa

Palvelussuhteen ehdoista koskien palkkaa palvelussuhteen kuluessa péittda talous- ja
henkildstdjohtaja. Palvelussuhteen muista ehdoista palvelussuhteen kuluessa paittii se,
joka ottaa palvelussuhteeseen. Kunnanvaltuuston valitsemien osalta pdittdda kunnanhalli-
tus.

57§ Ehdollisen valintapditoksen vahvistaminen

Ehdollisen valintapditoksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta paittinyt viran-
omainen. Valtuuston ehdollisen valintapdidtoksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintapditoksen raukeamisen toteaa paitokselldin palvelussuhteeseen ottami-
sesta paittanyt viranomainen. Valtuuston ehdollisen valintapdidtoksen raukeamisen toteaa
kuitenkin kunnanhallitus.

58 § Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen alka-
mista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoi-
mituksen alkamista, eiké varalle ole valittu ketiin, voidaan viranhaltija valita niiden vir-
kaa tai virkasuhdetta hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edel-
leen voimassa.

59§ Virkaan ottaminen erityistapauksessa

Kunnan palveluksessa toistaiseksi voimassaolevassa virka- tai tyosuhteessa oleva henkilo
voidaan valita virkaan tai virkasuhteeseen ilman julkista hakumenettelyd, mikéli viran
tayttiminen liittyy toiminnan uudelleen jdrjestimiseen tai muuhun siihen rinnastettavaan
jarjestelyyn. Lisidksi henkilo voidaan ottaa ilman julkista hakumenettelyéd sellaiseen vir-
kaan tai virkasuhteeseen, johon kunta on henkilon kouluttanut tai johon vaadittavaa péte-
voitymiskoulutusta kunta on tukenut ja jonka kelpoisuusehdot henkil® tayttadi.

60 § Harkinnanvaraiset virka- ja tyovapaat

Kunnanjohtajan enintddn 90 pédivad kestidvin virkavapauden myontdmisestd, keskeyttami-
sestd ja peruuttamisesta padttdd kunnanhallitus. Toimialajohtajien enintédédn 90 paivid kes-
tavin virkavapauden myontéi ja virkavapauden keskeyttimisen ja peruuttamisen hyvik-
syy viranhaltijan esihenkild. Muuten kunnanjohtajan ja toimialajohtajien virkavapauden
myontdmisestd, keskeyttdmisesté ja peruuttamisesta padttdd kunnanvaltuusto.

Muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden osalta virka- tai tydvapaan myOntimisestd, kes-
keyttimisestd ja peruuttamisesta paittad esimies.

61§ Muut kuin harkinnanvaraiset virkavapaat

Kunnanjohtajan virkavapauden myontimisestd, keskeyttimisestd ja peruuttamisesta pait-
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tdd kunnanhallitus. Toimialajohtajien virkavapauden myontéai ja virkavapauden keskeyt-
tdmisen ja peruuttamisen hyvéksyy viranhaltijan esihenkilo.

Muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden osalta virka- tai tydvapaan myontid ja virka- tai
tyovapaan keskeyttdmisen ja peruuttamisen hyviksyy viranhaltijan tai tyontekijin esihen-
kilo.

62 § Virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten méirdysten soveltaminen

Mikaili tdssd luvussa ei ole toisin méadritty, virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvarais-
ten midrdysten soveltamisesta péattid talous- ja henkilostdjohtaja.

63 § Viranhaltijan siirtiminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtimisestd toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 §:n no-
jalla pééttdd viranomainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa. Jos
toimivalta on eri viranomaisilla, siirtdmisestd pdéttdd kunnanhallitus.

64 § Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta seki sivutoimen
vastaanottamisen ja pitdmisen kieltimisestd paattdd toimialajohtaja.

Kunnanjohtajan ja toimialajohtajien kohdalla sivutoimilupahakemukseen liittyva paétos-
valta on kunnanhallituksella.

65 § Viranhaltijan ty6- ja toimintakyvyn selvittiminen

Kunnanhallituksen puheenjohtaja paittdd kunnallisen viranhaltijalain 19 §:n nojalla ter-
veydentilaa koskevien tietojen pyytdmisestid kunnanjohtajalta sekd kunnanjohtajan mii-
rddmisestd terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

Kunnanjohtaja, toimialajohtaja ja palvelualuepiillikko paittdavit kunnallisen viranhaltija-
lain 19 §:n nojalla terveydentilaa koskevien tietojen pyytimisestd alaiseltaan viranhalti-
jalta sekd viranhaltijan médarddmisestd terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuk-
siin.

66 § Virantoimituksesta pidéttiminen

Kunnanhallitus ja lautakunta pééttiavét alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidatta-
misestd.

Kunnanjohtaja voi ennen kunnanhallituksen kokousta péittdd kunnanhallituksen alaisen
viranhaltijan viliaikaisesta virantoimituksesta pidittamisesta.

Toimialajohtaja voi ennen lautakunnan kokousta péittdd lautakunnan alaisen viranhaltijan
viliaikaisesta virantoimituksesta pidéttimisesti.
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67 § Virkasuhteen ja tyosuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi

Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi paittad palvelussuhteeseen ot-
tava viranomainen.

68 § Lomauttaminen
Kunnanhallitus paittdd henkildston lomauttamisen periaatteista.

Viranhaltijan ja tyontekijdn lomauttamisesta toistaiseksi tai méérdajaksi paattad palvelus-
suhteeseen ottava viranomainen lukuun ottamatta kunnanvaltuuston valitsemaa viranhalti-
jaa, jonka lomauttamisesta toistaiseksi tai médérdajaksi paattdd kunnanhallitus.

69 § Palvelussuhteen pdédttyminen

Palvelussuhteen purkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena
pitamisestd péittidd palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta ja tyontekijidn ilmoitus tydsuhteen irti-
sanomisesta saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta pééttineen viranomaisen tietoon.

70 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 45 §:n nojalla maksettavasta korvauksesta
paittad toimialajohtaja oman toimialansa osalta. Kunnanhallitus péattdd kunnanjohtajan
osalta.

71§ Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun virkasuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden
takaisinperinnistd pddttia toimialajohtaja oman toimialansa osalta. Kunnanhallitus péét-
tad kunnanjohtajan osalta.

OSALLISUUS JA VIESTINTA
72 8 Kunnan viestintd

Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintii ja tiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhal-
litus hyviksyy yleiset ohjeet viestinnén ja tiedottamisen periaatteista.

Kunnanjohtaja nime#i viestinnéstd vastaavat henkil6t toimialoilta.

Toimielimet luovat omalla toimialallaan edellytyksid viestid ldpinédkyvésti kunnan toimin-
nasta ja paitoksenteosta.

Kunnanhallitus, lautakunnat, jaostot, kunnanjohtaja seki toimialojen viestinnésti vastaa-
vat henkil6t huolehtivat, ettd kunnan asukkaat ja palvelujen kiyttijit saavat riittdvisti tie-
toja valmisteltavina olevista yleisesti merkittivisti asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa
niiden asioiden valmisteluun. Viestinndssi kédytetdén selkedd ja ymmarrettavai kieltd ja
otetaan huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet.
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73 8 Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla sekd kunnassa toimivalla yhteisolld ja sdétiolld on oikeus tehdi aloit-
teita kunnan toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kiyttdjdlld on oikeus tehdd aloitteita
palveluaan koskevassa asiassa.

Aloite tulee tehdd kirjallisesti tai sahkoiselld asiakirjalla. Aloitteesta tulee kdyda ilmi,
miti asia koskee seki aloitteen tekijin nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

74 § Aloitteen kisittely

Aloitteen kisittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehdd paitoksiid aloitteen
tarkoittamassa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloit-
teiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd on annettava toimielimelle tieto jdljempéna
madritylld tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessa esitettdavi valtuustolle luet-
telo sen toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpi-
teistd. Valtuusto voi samalla padttdad, mitki aloitteista on loppuun késitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto
toimielimelle niiden pééttdmalld tavalla. Toimielin voi samalla péattiad, mitkd aloitteista
ovat loppuun késiteltyja.

Jos aloitteen tekijoind on vihintddn kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden
kuukauden kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen késiteltaviksi.

75§ Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijdlle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missé vi-
ranomaisessa aloite késitelldédn, arvioitu kisittelyaika seké keneltd saa lisétietoja aloitteen
kisittelysta.

Sen jilkeen, kun aloite on kisitelty loppuun, aloitteen tekijille on ilmoitettava, onko
aloite johtanut toimenpiteisiin.

TALOUS JA VALVONTA
Taloudenhoito
76 § Talousarvio ja taloussuunnitelma

Kunnanhallitus hyviksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet kesidkuun
loppuun mennessa.

Toimielimet laativat talousarvioehdotuksensa syyskuun loppuun mennessé ja kunnanhal-
litus antaa esityksensd talousarvioksi ja —suunnitelmaksi samassa yhteydesséd veroprosent-
tiesityksen kanssa.
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Kunnanvaltuusto hyviksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtdvikohtaiset toimin-
nan ja talouden tavoitteet sekd niiden edellyttamit méérdrahat ja tuloarviot seki kunta-
konsernin toiminnan ja talouden tavoitteet. Médriraha ja tuloarvio voidaan ottaa talousar-
vioon brutto- tai nettoméirdisend.

77 § Talousarvion tidytdntoonpano

Talousarvion hyviksymisen jidlkeen kunnanhallitus hyvéksyy erilliset talousarvion tdytin-
toonpano-ohjeet.

Kunnanhallitus ja lautakunnat hyviksyvit talousarvioon perustuvan kdyttosuunnitelmansa
helmikuun loppuun mennessid. Kéayttosuunnitelma voi muodostua my6s sopimusohjaus-
malliin liittyvistd sopimuksista. Toimielin voi siirtdd kdyttosuunnitelman hyvéaksymisti
koskevaa toimivaltaa kustannuspaikkatasolla alaiselleen viranhaltijalle.

78 § Toiminnan ja talouden seuranta
Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion tdytintoon-
pano-ohjeiden hyviksymisen yhteydessi paatetylld tavalla.

Kunnanhallitus raportoi talousarvion toteutumisesta kunnanvaltuustolle kolmannesvuosit-
tain.

79 § Talousarvion sitovuus

Talousarviosta paattdessdadn valtuusto médrittelee, mitkd ovat valtuuston sitovina hyvik-
symit toiminnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat méa-
rdykset, miten talousarvio ja sen perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi péittad sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kii-
reellisesti maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole midrdrahaa kiytettavissd. Kunnanhalli-
tuksen on viipymiittd tehtidva valtuustolle esitys méddrdrahan myontimisestd tai korottami-
sesta.

80 § Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtdvit muutokset on esitettiva kunnanvaltuustolle siten, ettd valtuusto
ehtii kisitelld muutosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jilkeen
talousarvion muutoksia voidaan késitelld vain poikkeustapauksissa, jolloin ne késitellddn
ylityksini ja niihin haetaan ylitysoikeus. Tilinpéddtoksen allekirjoittamisen jilkeen val-
tuustolle ei voi enédd tehdi talousarvion muutosehdotusta. Talousarviopoikkeamista, joita
el ole hyviksytty talousarviomuutoksina valtuustossa, on annettava selvitys toimintaker-
tomuksessa.

Mairidrahan muutosesityksessi on selvitettivd myods muutoksen vaikutus toiminnan ta-
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voitteisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion muutosesi-
tyksessi on selvitettivd muutoksen vaikutukset méérarahoihin.

Valtuusto paittdd toimielinten méérdrahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun organisaa-
tiota muutetaan talousarviovuoden aikana.

81§ Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta paittdd kunnanhallitus valtuuston
hyviksymien perusteiden mukaisesti, jollei tidssd hallintosdaanndssé ei ole muutoin maa-
ratty.

82§ Poistosuunnitelman hyviksyminen
Valtuusto hyviksyy suunnitelmapoistojen perusteet.
Kunnanhallitus hyviksyy hyodyke- tai hyodykeryhmikohtaiset poistosuunnitelmat.
Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

83§ Rahatoimen hoitaminen

Kunnan rahatoimen tehtdvia ovat maksuvalmiuden ylldpitdminen, maksuliikenteen hoito,
lainarahoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paittdd kunnan kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista.
Valtuusto paittdd lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista. Talousarvion hyvék-
symisen yhteydessd valtuusto pdittdad antolainojen ja vieraan padoman muutoksista.

Kunnanhallitus paittdd lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston hy-
viksymii periaatteita.

Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa kunnanhallitus, mik&li tidssa hallintosdianndssi ei ole
muutoin madratty.

Rahatoimen kdytidnnon hoitamisesta vastaa talous- ja henkilostdjohtaja.
84 § Maksuista pédttiminen

Valtuusto pééttdd kunnan palveluista ja muista suoritteista perittavien maksujen yleisisti
perusteista.

Kunnanhallitus pééttidd tarkemmin maksujen perusteista ja euromiiristd, jollei tisséd hal-
lintosddnndssé ole toisin madritty.

85§ Asiakirjojen antamisesta perittdvat maksut
Poytikirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritiéin sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritdédn kiinted pe-
rusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritddn
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talloin kiintedn perusmaksun lisdksi sivukohtainen maksu.

Kunnanhallitus péittdd tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittivien maksujen perus-
teista ja euro-méadaristi.

Ulkoinen valvonta
86 § Ulkoinen ja sisdinen valvonta

Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jérjestetiin siten, ettd ulkoinen ja sisdinen val-
vonta yhdessd muodostavat kattavan valvontajirjestelmén.

Ulkoinen valvonta jérjestetidin toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvon-
nasta vastaavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

Sisdinen valvonta on osa johtamista. Kunnanhallitus vastaa sisdisen valvonnan jérjestdmi-
sesta.

87 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on ldsndolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla
ja lautakunnan maéraamillad luottamushenkil6illéd ja viranhaltijoilla on 1dsndolovelvolli-
suus lautakunnan kokouksessa lautakunnan niin pééattiessa.

Kunnanhallitus ei voi méaarita edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan paitokset tehdédédn ilman viranhaltijaesittelyd puheenjohtajan selos-
tuksen pohjalta. Kokousmenettelyssd noudatetaan muutoin 15 luvun midriayksia.

88 § Tarkastuslautakunnan tehtivét ja raportointi
Sen lisdksi mitd kuntalain 121 §:ssi sdddetédin, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sekd muutoinkin seurat-
tava tilintarkastajan tehtidvien suorittamista ja tehtdvi tarpeen mukaan esityksii tilin-
tarkastuksen kehittdmiseksi,

2. huolehdittava, etti tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollis-
tavat tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvin tilintarkastustavan edellyt-
tadmaéssi laajuudessa seki

3. tehtdvi aloitteita ja esityksid tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja sisdisen tarkas-
tuksen tehtivien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella ta-
valla.

Tarkastuslautakunta laatii ja antaa arviointisuunnitelmansa valtuustolle vuosittain tammi-
kuuhun mennessi. Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle kesikuuhun
mennessd annettavassa arviointikertomuksessa. Ennen arviointikertomuksen valmistu-
mista tarkastuslautakunta voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksid. Tar-
kastuslautakunta voi raportoida tilikauden aikana valtuustolle my6s muista merkittavisti
havainnoista. Kunnanhallituksen on annettava lausuntonsa ennen valtuuston késittelya
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tarkastuslautakunnan selvityksistd ja muista merkittdvistd havainnoista.
89 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvit tehtdvét

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssi tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamis-
velvollisuuden noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkai-
semisesta kunnan verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitdja.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi 1 kertaa
vuodessa.

90 § Tilintarkastusyhteison valinta

Tilintarkastusyhteiso valitaan enintddn kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkasta-
mista varten.

Kunnan tytiryhteison tilintarkastajaksi on valittava kunnan tilintarkastusyhteiso, jollei
tastd poikkeamiseen ole perusteltua tarkastukseen jirjestimiseen liittyvad syyta.

91§ Tilintarkastajan tehtavit
Tilintarkastajan tehtdvistd sdddetddn kuntalain 123 §:ssé.

Tilintarkastajan on laadittava toimikaudekseen tarkastussuunnitelma ja vuosittain kullekin
tilikaudelle tybohjelma.

Tarkastussuunnitelma ja tyoohjelma ovat toimitettava tarkastuslautakunnalle tiedoksi.
92§ Tarkastuslautakunnan antamat tehtavit

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan késiteltivien
asioiden valmisteluun ja tdytdntoonpanoon liittyvien tehtdvien suorittamisesta, mikili ne
eivit ole ristiriidassa julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan kanssa.

93 § Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi
Tilintarkastuskertomuksesta sdddetidin kuntalain 125 §:ssi.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epdkohdista viipyméttd kunnanhalli-
tukselle annettavassa tilintarkastuspoytikirjassa. Tilintarkastuspdytédkirja annetaan tie-
doksi tarkastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan
tarkastuslautakunnan méarddmalla tavalla.
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Sisidinen valvonta ja riskienhallinta
94 § Kunnanhallituksen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtéaviit

Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjesta-
misestd sekd

1. hyviksyy sisdistd valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat;

2. valvoo, ettd sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukai-
sesti ja tuloksellisesti sekid

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jirjestimi-
sestd ja keskeisistd johtopaatoksistd seki selvityksen konsernivalvonnasta ja merkitta-
vimmistd riskeistd ja epdvarmuustekijoisti;

4. wvastaa sisdisen valvonnan jarjestimisestd ja yhteen sovittamisesta siten ettd kunnan
toiminnan laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan;

5. hyviksyy sisdisen tarkastuksen suunnitelman, johon perustuen arvioidaan riskienhal-
linta-, valvonta-, johtamis- ja hallintoprosessien tuloksellisuutta;

6. vastaa riskienhallinnan jirjestamisestd siten, ettd kunnan toiminnan olennaiset riskit
tunnistetaan ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennéakoi-
syys ja mahdollisuudet hallita riskid arvioidaan seka

7. valmistelee kunnanvaltuustolle sisdistd valvontaa ja riskienhallinta koskevan toiminta-
kertomukseen otettavan osion.

95 § Lautakunnan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtadvét

Lautakunta vastaa toimialallaan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjestamisestd,
toimeenpanon valvonnasta ja tuloksellisuudesta seké raportoivat kunnanhallitukselle si-
sdisen valvonnan ja riskienhallinnan jirjestimisestd ja keskeisistd johtopditoksisti.

96 § Viranhaltijoiden ja esimiesten sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtéivit

Kunnanjohtaja, toimialojen ja palvelualueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisdisen
valvonnan ja riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja palve-
lualueellaan, ohjeistavat alaisiaan palveluyksikoitd sekd raportoivat kunnanhallituksen an-
tamien ohjeiden mukaisesti.

PalveluyksikkOvastaavat vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, arvioinnista, riskien-
hallinnan toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seki raportoivat kunnanhallituk-
sen antamien ohjeiden mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteisdjen ohjauksesta seké yhteisojen sisdisen valvonnan
ja riskienhallinnan jérjestdmisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.
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VALTUUSTO
Valtuuston toiminta
97 § Valtuuston toiminnan jérjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmadisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen puheen-
johtaja. Kokouksen avaa idltddn vanhin ldsné oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes
valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto péittdd puheenjohtajiston toimikaudesta.
Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto paittidd varapuheenjohtajien lukumairasta.

Valtuuston toiminnan sisdisti jirjestelyd koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston
puheenjohtaja, jollei valtuusto toisin paiti.

Valtuuston puheenjohtaja vastaa omalta osaltaan kuntien vilisestd ja muusta sidosryhméyh-
teistyostd sekd osallistuu kunnan edustamiseen.

Valtuuston kokousten poytékirjanpitdjana ja valtuuston sihteerind toimii valtuuston maa-
raamai viran- tai toimenhaltija.

98 § Valtuustoryhmin muodostaminen ja valtuustoryhmin nimi
Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmii valtuustotyoskentelyé varten.

Valtuustoryhmén muodostamisesta, nimesté ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston pu-
heenjohtajalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhméén liittyvien valtuutettujen on allekirjoitet-
tava ilmoitus.

Valtuustoryhminé pidetddn myos yhté valtuutettua, jos hin on tehnyt 2 momentissa tarkoite-
tun ilmoituksen.

Valtuusto hyviksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuusto-
ryhmasti eronneiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhmén nimesti ei saa ai-
heutua sekaantumisvaaraa puolueen valtuustoryhmin nimeen.

99 § Muutokset valtuustoryhmén kokoonpanossa

Valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhméin liitty-
misesti ja siitd eroamisesta. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhmén kirjalli-
nen hyvédksyminen.

Mikaili valtuustoryhmén puheenjohtaja vaihtuu, tdstid on annettava kirjallinen ilmoitus val-
tuuston puheenjohtajalle.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmastd, valtuustoryhmén on ilmoitettava tésté kirjalli-
sesti valtuuston puheenjohtajalle.
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100 § Istumajérjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittiin puheenjohtajan hyviksymaén istumajér-
jestyksen mukaisesti.

Valtuuston kokoukset
101 § Valtuuston varsinainen kokous ja sihkdinen kokous

Valtuusto voi késitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasnd kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kéyttda sdhkoistd asiahallinta- tai
ddnestysjdrjestelmii.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd sihkoisessd toimintaympiristossd, johon osallistutaan
sdahkoisen yhteyden avulla (s@hkoinen kokous). Yleisolle on jarjestettdvda mahdollisuus seu-
rata valtuuston sidhkoistd kokousta internetin kautta sekd kokouskutsussa mainitussa tilassa.

Valtuuston suljettuun sdhkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa sa-
lassa pidettivit tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivét ole ulkopuolisen kuultavissa
tai ndhtivissa.

Kunnanhallitus tai sen nimedmaé viranhaltija vastaa siitd, ettd sdhkoisiin kokouksiin tarvittavat
tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien
edellyttamaillé tavalla.

102 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hinen estyneeni ollessaan varapuheenjoh-
taja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seki kisiteltdvit asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessi on sihkodinen kokous ja ilmoitettava verkko-
osoite sekd tila, jossa yleiso voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava, jos osa ko-
kousasioista kisitellddn suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on ldhetettdvi viahintddn 4 pdivdd ennen valtuuston kokousta kullekin valtuute-
tulle seké niille, joilla on kokouksessa ldasnédolo-oikeus tai -velvollisuus. Samassa ajassa on
kokouksesta tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

103 § Esityslista

Esityslista, joka siséltdd selostuksen késiteltdavisti asioista ja ehdotukset valtuuston paitok-
siksi, ldhetetddn kokouskutsun yhteydessi, elleiviit erityiset syyt ole esteeni. Jos esityslistalla,
liitteissd tai oheismateriaalissa on salassa pidettivid tietoja, asiakirjaan tehdddn merkinti sa-
lassapidosta.

Valtuusto paittad, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.
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104 § Sdhkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan ldhettdd sdhkoisesti. Télloin kun-
nanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhdn tarvittavat tekniset laitteet, jar-
jestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kéytettdvissi.

105 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla kokonaisuudessaan vihintdédn otsikkotasolla.
Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettivit tiedot sekéd henkil6tiedot, joi-
hin ei liity tiedottamisintressii.

106 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kisiteltyi, kasittelemitta
jddneet asiat voidaan siirtidd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta
poissa olleille ldhetetddn sdhkodinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

107 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei pddse kokoukseen tai on esteellinen kisitteleméién esityslistalla olevaa
asiaa, on viipymadttd ilmoitettava esteestd tai esteellisyydestéd valtuuston sihteerille ja kutsut-
tava sijastaan kuntalain 17 §:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.

Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidén sijajirjestystdén.
108 § Liasnédolo kokouksessa

Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava ldsni valtuuston kokouksessa.
Heidén poissaolonsa ei estd asioiden kisittelyd. Tadmén hallintosddnnon mukaisilla toimiala-
johtajilla on myds lasndolo-oikeus valtuuston kokouksessa. Toimialajohtajilla on oikeus ottaa
osaa keskusteluun asiantuntijaroolissaan.

Nuorisovaltuusto voi nimeti valtuuston kokoukseen 15 vuotta tiyttdneen edustajansa, jolla on
lasndolo- ja puheoikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole ldsné@olo-oikeutta
valtuuston suljetussa kokouksessa.

Valtuusto péittdd muiden henkildiden ldasnédolo- ja puheoikeudesta.
109 § Kokouksen laillisuus ja pdatosvaltaisuus

Liasni olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan sihkoisesti tai nimenhuudolla, joka toimi-
tetaan aakkosjarjestyksessd.

Todettuaan ldsné olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja
lasnd olevat varavaltuutetut sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja pdédtdsvaltainen.

Nimenhuudon jidlkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava vilittdmisti puheenjohta-
jalle. Poistumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.
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Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislis-
tan valtuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu vilittdmaésti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessd tai kokoustauon péityttyd tarvittaessa todeta uudel-
leen ldsniolijat.

Mikili puheenjohtaja toteaa valtuuston menettineen paitosvaltaisuuden, hidnen on keskeytet-
tavi tai lopetettava kokous.

110 § Kokouksen johtaminen

Puheenjohtaja johtaa asioiden kisittelyd ja pitdd huolta jirjestyksestd toimielimen kokouk-
sessa. Jos kokouksessa ldsnd oleva henkilo kiytoksellddn hiiritsee kokouksen kulkua, pu-
heenjohtajan tulee kehottaa hintd kayttdytyméaan asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta,
puheenjohtaja voi mairitd henkilon poistumaan. Jos syntyy epéjrjestys, puheenjohtajan on
keskeytettdvi tai lopetettava kokous.

Valtuutetuilla on puheoikeus valtuuston kisiteltdvini olevassa asiassa. Valtuutetun on pu-
heessaan pysyttidva asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hinti
palaamaan asiaan. Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltdd hinti jatka-
masta puhetta. Jos puhuja ilmeisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asi-
asta huomautettuaan kieltdd hanti jatkamasta puhettaan.

111§ Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouk-
sessa varapuheenjohtajalle ja osallistua sinéd aikana kokoukseen jdsenena.

112 § Tilapdinen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, va-
litaan kokousta tai asian kisittelyi varten tilapdinen puheenjohtaja.

113§ Esteellisyys

Ennen asian kisittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestéén ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetidydyttdavi asian kisittelystd ja poistuttava
paikaltaan. Jos asia kisitelldén suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilén on poistuttava ko-
kouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston rat-
kaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoista, joilla voi olla
merkitystid hinen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomai-
sen henkilon on poistuttava paikaltaan.

Henkilo, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttidin koskevan
asian késittelyyn vain hallintolain 29 §:ssé tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytékirjaan.

37



HATTULAN KUNTA 1.6.2025

114 § Asioiden kisittelyjarjestys
Asiat kisitellddn esityslistan mukaisessa jirjestyksessd, jollei valtuusto toisin paiti.

Kunnanhallituksen ehdotus on késittelyn pohjana (pohjaechdotus). Jos asian on valmistellut
tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapdisen valiokunnan
ehdotus on pohjaehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapédinen valiokunta on muuttanut esityslistalla
olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt pdatoksen asiasta, muutettu ehdotus on
pohjaehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt pditoksen asiassa,
asia on poistettava esityslistalta.

115§ Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettdvi sihkoisesti/selvisti havaittavalla tavalla tai toimittamalla pu-
heenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssi jarjestyksessd. Tistd jarjestyksestd poiketen puheenjoh-
taja voi antaa:

1. asian kisittelyn alussa ryhmépuheenvuoron kunkin valtuustoryhmin edustajalle ryh-
mien suuruuden mukaisessa jarjestyksessi,

2. puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle seki tarkastus-
lautakunnan ja tilapdisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun késitellddn kyseisen toi-
mielimen valmistelemaa asiaa seka

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kasittelyjarjestystéd koskeva tydjirjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittdisessd asiassa rajoittaa val-
tuutettujen puheenvuorojen pituutta siten, ettd ryhmédpuheenvuoro voi kestidd 5 minuuttia ja
muu puheenvuoro 3 minuuttia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettivd omalta paikalta tai puhujalle varatulta erilliseltd
paikalta.

116 § Poydéllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdiin kannatettu ehdotus asian poydillepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyviksyminen keskeyttiisi asian késittelyn,
seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan
vain tétd ehdotusta. Jos ehdotus hyviksytddn yksimielisesti tai ddnestdmalld, puheenjohtaja
keskeyttdd asian kisittelyn. Jos ehdotus hylétdéan, asian késittely jatkuu.

Asia, jota késitellddn ensimmadisen kerran valtuustossa eiki esityslistaa ole toimitettu kokous-
kutsun yhteydessd, pannaan pdydélle seuraavaan kokoukseen, jos vihintiin neljdsosa ldsnd
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olevista valtuutetuista pyytidd asian poydéllepanoa. Muissa tilanteissa asian pdydillepanosta
padtetddn enemmistopadatokselld.

117 § Ehdotukset ja keskustelun pdittaminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kiytetty, puheenjohtaja paittdd keskustelun. Puheenjohtaja se-
lostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

118 § Ilman ddnestystd syntyvin padtoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdo-
tuksen valtuuston paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyé ehdotusta,
puheenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston paatokseksi.

119 § Adinestykseen otettavat ehdotukset

Adinestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihto-
ehtoisena tai menee kisiteltdvin asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta didnestykseen.

Jos ehdotuksen tekiji ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hidnen tekeménsa ehdotus katso-
taan rauenneeksi eiké sitd oteta ddnestykseen.

120 § Adinestystapa ja ddnestysjirjestys

Adnestys toimitetaan sihkoisesti/dinestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston pazttamélli
muulla tavalla. Asnestys toimitetaan avoimesti.

Jos ddnestykseen otettavia ehdotuksia on enemmiin kuin kaksi, puheenjohtaja esittda valtuus-
ton hyviksyttiviksi dinestysjirjestyksen. Aiinestysjirjestys méirdytyy seuraavien periaattei-
den mukaan:

1. Ensin otetaan ddnestykseen kaksi eniten pohjachdotuksesta poikkeavaa ehdotusta.
Voittanut ehdotus asetetaan jéljelld olevista ehdotuksista eniten pohjachdotuksesta
poikkeavaa ehdotusta vastaan. Néin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaechdo-
tus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos dénestykseen on otettava pohjachdotuksen koko-
naan hylkddmisti tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeisend dénestettaviksi
muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

2. Jos asia koskee médrdarahan myontdamistd, otetaan ensin ddnestykseen médraltddn suu-
rimman ehdotuksen hyviksyminen tai hylkddminen ja niin jatketaan ehdotusten suu-
ruuden mukaisessa jirjestyksessid, kunnes jokin ehdotus hyviksytddn, minké jdlkeen
pienemmisti ehdotuksista ei enii ddnesteti.
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3. Jos ehdotuksen hyviksyminen tai hylkdiminen on riippumaton muista ehdotuksista,
sen hyviksymisestd tai hylkddmisestd on dénestettiva erikseen.

121 § Adinestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa didnestyksen tuloksena syntyvin paiatoksen.

Jos pédtoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan méadrdenemmiston kannatus tai yksimieli-
syys, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen ddnestyksen toimittamista ja otettava se huo-
mioon ddnestyksen tuloksen todetessaan.

122 § Toimenpidealoite (ponsiesitys)

Tehtyiin kisiteltivind olevassa asiassa paidtoksen valtuusto voi hyviksya késiteltyyn asiaan
liittyvin toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei saa olla
ristiriidassa valtuuston paidtoksen kanssa eikid saa muuttaa tai laajentaa padtosta.

123 § Poytikirjan laatiminen ja tarkastaminen
Valtuuston poytikirjaan sovelletaan, mitd poytikirjan laatimisesta madritdin 163 §:ssi.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laadi-
tun poytikirjan siltd osin kuin poytékirjaa ei tarkasteta kokouksessa.

124 § Paitosten tiedoksianto kunnan jdsenille

Valtuuston poytikirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidetdédn tarkastamisen jdlkeen
nihtidvand kunnan verkkosivuilla, jollei salassapitoa koskevista saannoksistd muuta johdu.
Jos asia on kokonaan salassa pidettiva, poytékirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa
pidettdvin asian késittelystd. Poytikirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta
valttamattomait henkilotiedot. Poytékirjan sisdltimét henkildtiedot on poistettava tietover-
kosta valitusajan paittyessi.

Kunnan jidsenen katsotaan saaneen paitoksesti tiedon seitsemén pdivin kuluttua siitd, kun
poytikirja on ndhtdvind yleisessi tietoverkossa.

Enemmistovaali ja suhteellinen vaali
125 § Vaaleja koskevat yleiset médédrdykset

Varajédsenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jdsenet. Jos varajidsenet ovat henkilo-
kohtaisia, varsinaisen ja henkilokohtaisen varajasenen muodostamat ehdokasparit on hyvik-
syttdvid ennen vaalia.

Enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sitd vaatii. Suhteellinen vaali toimite-
taan aina suljetuin lipuin. Suljetussa lippudinestyksessd ddnestdjdn on taitettava dénestyslippu
siten, ettei sen sisilto ole ndkyvissi.

Adnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintoji. Ainestysliput annetaan valtuuston puheen-
johtajalle puheenjohtajan madrdiméssa jarjestyksessa.
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Adinestysliput seki arvonnassa kiytetyt liput on siilytettivi vaalipitoksen lainvoimaisuuteen
saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sdilytettivi suljetussa kuoressa.

126 § Enemmistovaali

Enemmistovaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas-
parille. Jos valittavia on enemmén kuin yksi, toimielimen jasenelld on kédytettdvissidin yhti
monta ddntd kuin on valittavia henkil6ité tai ehdokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokas-
parille voi antaa vain yhden &dédnen ja kaikkia dédnid ei ole pakko kayttda.

Kun enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytikirjantarkastajat toimivat
samalla ddntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin
paata.

127 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakun-
nan. Lautakunnassa on 5 jdsentd ja kullakin henkilokohtainen varajédsen.

Valtuusto valitsee jdseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.
Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston poytékirjanpitdja, jollei valtuusto toisin pééata.
128 § Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintddn niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa
on valittavia jasenid ja varajdsenid.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sitd kdytetddn. Vahintdin kahden val-
tuutetun on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimméinen allekirjoittaja toimii listan asiamie-
hend, antaa listan valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemiin siithen 124 §:ssi tar-
koitetut oikaisut.

129 § Ehdokaslistojen jéttiminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto miirad ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdidn annettava valtuuston pu-
heenjohtajalle sekéd milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

130 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen miirdaika on pédttynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdo-
kaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa to-
detaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asettamassa
madriajassa.

Jos sama henkil6 on ehdokaslistan korjaamisen jidlkeenkin ehdokkaana useammalla listalla,
vaalilautakunnan on, mikili mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hanen ni-
mensi jitetddn.
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131§ Ehdokaslistojen yhdistelmi

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun miirdajan paityttyd vaalilautakunta laatii hyviksy-
tyistd ehdokaslistoista yhdistelmin, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitédén jirjestysnu-
mero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmé annetaan valtuu-
tetuille tiedoksi ja luetaan diineen valtuustolle.

132 § Suhteellisen vaalin toimittaminen

Adnestyslippuun merkitiin sen ehdokaslistan numero, jolle 4ini annetaan. Valtuutetut anta-
vat nimenhuudon midrdiméssa jarjestyksessd valtuuston puheenjohtajalle dénestyslippunsa.

133 § Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa ddnestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden pitevyy-
den sekd laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista
sdddetddn.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle,
joka toteaa vaalin tuloksen valtuustolle.

Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus
134 § Valtuutettujen ja nuorisovaltuuston aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kisittelyn jalkeen valtuustoryhmdlld, valtuutetulla ja
nuoriso-valtuuston edustajalla on oikeus tehdi kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallin-
toa koskevissa asioissa. Nuorisovaltuuston edustajan tekemén aloitteen tulee perustua nuori-
sovaltuuston péditokseen.

Aloitteet tulee toimittaa, mikéli mahdollista, ennen kokousta sihkoisesti valtuuston sihtee-
rille. Aloitteen voivat allekirjoittaa ne valtuutetut ja varavaltuutetut, jotka osallistuvat kysei-
seen valtuuston kokoukseen. Allekirjoitus tulee tehdd valtuuston kokouksen loppuun men-
nessa.

Valtuustoaloitteessa tulee mahdollisuuksien mukaan arvioida siitd seuraavia vaikutuksia ku-
ten

- Miten aloite edistdéd kunnan tavoitteiden ja strategian toteutumista?
- Mitki ovat aloitteen arvioidut taloudelliset vaikutukset?

Aloite on sitd enempéd kisittelemitti ldhetettdvd kunnanhallituksen valmisteltavaksi. Val-
tuusto voi paittad, ettd aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kidydéédn lihetekeskustelu.

Kunnanhallitus voi paittaa jattdd kasittelemittd aloitteen, jonka sisdllostd on annettu vastaus
ja tehty péitos kahden vuoden sisilld kuluvan valtuustokauden aikana.

Valtuustoaloite kisitellddn seuraavasti:
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- Valtuustoryhmén nimissé annettu valtuustoaloitteen vastaus késitelldéin ja valtuusto-
aloite todetaan loppuun kisitellyksi kunnanvaltuustossa.

- Kun valtuustoaloitteessa on 8 tai enemmin allekirjoittanutta, valtuustoaloitteeseen an-
nettava vastaus késitelldédn ja valtuustoaloite todetaan loppuun kaésitellyksi kunnanval-
tuustossa.

- Kun valtuustoaloitteessa on enintdédn 7 allekirjoittanutta, valtuustoaloitteeseen antaa
vastauksen ja valtuustoaloitteen toteaa loppuun késitellyksi hallintosd@nnén mukainen
toimivaltainen viranomainen. Kunnanvaltuuston toimivaltaan kuuluvat aloitteet kisi-
telldin ja todetaan loppuun kisitellyksi kunnanhallituksessa.

Aloite on kisiteltdva kuuden kuukauden kuluessa vireille tulosta.

Kunnanhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessi esitettdavi valtuustolle luettelo
aloitteista, joita ei edellisen vuoden loppuun mennessé ole lopullisesti késitellyt. Samalla on
ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi tidssd yhtey-
dessd todeta, mitkd ndistd aloitteista on kisitelty loppuun.

135§ Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

Vihintddn neljdsosa valtuutetuista tai valtuustoryhmaé voi tehdid kunnanhallitukselle kirjalli-
sen kysymyksen kunnan toiminnasta ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistddn valtuuston kokouksessa, joka en-
siksi pidetddn 2 kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesta.

Jos kysymysti késiteltdessd tehdddn kannatettu ehdotus tilapdisen valiokunnan asettamisesta
selvittamadan kysymyksessd tarkoitettua asiaa, valtuuston on piitettavi, asetetaanko tilapéi-
nen valiokunta. Muuta paditosta ei asiassa saa tehda.

136 § Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittdd kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyiti enin-
tddn 1 minuutin pituisia kysymyksid kunnan hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kysely-
tunti, enintddn 60 minuutin pituinen, jirjestetddn ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto
toisin paitd. Kyselytunti on julkinen.

Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Kunnanhallituksen puheen-
johtaja tai hinen miirdiméansa henkilo vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapu-
misjérjestyksessd, ellei puheenjohtaja toisin paitd. Vastauksen saatuaan kysymyksen esitté-
jalld on oikeus tehdi yksi asiaan liittyvé lyhyt lisdkysymys. Kysymysten johdosta ei kdyda
keskustelua.

Kysymys on toimitettava kirjallisena viimeistddn 14 pdivdd ennen valtuuston kokousta. Myo6-
hemmin toimitetut kysymykset seki kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdité vastata, siir-
tyvit seuraa-vaan kyselytuntiin.
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137 § Tiedotus- ja keskustelutilaisuus

Valtuustolle jirjestetddn tarvittaessa tiedotus- ja keskustelutilaisuus valtuuston paitettaviksi
tulevista asioista. Tiedotus- ja keskustelutilaisuuden kutsuu koolle valtuuston puheenjohtaja
ja ne ovat suljettuja tilaisuuksia, joihin voidaan kutsua tarvittaessa asiantuntijoita. Puheenjoh-
tajana niissi tilaisuuksissa toimii valtuuston puheenjohtaja.

PAATOKSENTEKO- JA HALLINTOMENETTELY
Kokousmenettely
138 § Mairdysten soveltaminen

Tamin luvun médrdyksid noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten ko-
kouksissa seki soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun miérayksid
noudatetaan toissijaisina hallintosdinnon muihin lukuihin nihden, jollei erikseen ole toisin
maaratty.

139 § Toimielimen pédidtdksentekotavat

Toimielin voi kisitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasnad kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttdaa sdhkoistd asiahallinta- tai
ddnestysjarjestelmai.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdid sihkoisessd toimintaympiristossd, johon osallistutaan
sdahkoisen yhteyden avulla (sdhkoinen kokous).

Toimielin voi myos tehdd pdidtoksid suljetussa sahkoisessd padtoksentekomenettelyssd ennen
kokousta (sdhkoinen paidtoksentekomenettely).

Kunnan luottamushenkil6t vastaavat omien laitteidensa ja tietoliikenneyhteyksien tietoturval-
lisesta kaytosta.

140 § Sihkoinen kokous
Toimielin voi pitdd kokouksen sdhkoisesti.

Suljettuun sidhkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidet-
tavit tiedot ja kokouksessa kidydyt keskustelut eivit ole ulkopuolisen kuultavissa tai ndhta-
vissd.

141 § Sdhkoinen paddtoksentekomenettely

Toimielin voi péittaa asioita sdhkoisessa padtoksentekomenettelyssd kuntalain 100 §:n mu-
kaisesti. Padtoksentekomenettelyd voidaan kiyttidd kaikkiin toimielimen paitosvaltaan kuulu-
viin asioihin.

142 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin pédéttdd kokoustensa ajan ja paikan.
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Kokous pidetddn myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jdsenistd tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisestd ilmoittamansa
asian kdsittelyd varten. Télloin puheenjohtaja midrdd kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syystd peruuttaa kokouksen.
143 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hinen estyneeni ollessaan varapuheenjohtaja. Puheen-
johtaja ja esittelijd valmistelevat asialistan yhdessa.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seki késiteltdvit asiat. Kokouskut-
sussa on mainittava, mitd toimielimen péadtoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian koh-
dalla. Jos asia késitelldédn sdhkoisessd padtoksentekomenettelyssd, tulee kutsussa ilmaista, mi-
hin mennessé asia on késiteltavi sdhkoisesti.

Esityslista, joka sisiltdd selostuksen kisiteltdvistd asioista ja ehdotukset toimielimen paatok-
siksi, ldhetetddn kokouskutsun yhteydessi, elleivit erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla,
liitteissi tai oheismateriaalissa on salassa pidettivii tietoja, asiakirjaan tehddan merkinti sa-
lassapidosta.

Kokouskutsu ldhetetdén jasenille ja muille, joilla on ldsndolo-oikeus tai -velvollisuus.

Kokouskutsu on ldhettidva vihintddn 4 pdiva ennen kokousta, mutta poikkeustapauksissa sa-
mana paivind, kun toimielin on yksimielinen.

144 § Sdhkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan ldhettdaa sdhkoisesti. Télloin kun-
nanhallitus tai sen nimedmai viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhén tarvittavat tekniset laitteet, jar-
jestelmit ja tietoliikenneyhteydet ovat kiytettivissa.

145 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla kokonaisuudessaan vihintdédn otsikkotasolla.
Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettidvit tiedot sekéd henkil6tiedot, joi-
hin ei liity tiedottamisintressid.

146 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kisiteltyd, késittelemittad
jadneet asiat voidaan siirtidi jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa erillistd kutsua. Kokouk-
sesta poissa olleille ldhetetdédn sidhkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seki jatko-
kokouksen péitoksentekotavasta.

147 § Varajdsenen kutsuminen

Toimielimen jdsenen on kutsuttava varajdsen sijaansa, mikéli hén ei padse kokoukseen. Kun
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jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian ké-
sittelyyn, hédn voi kutsua varajidsenen yksittdisen asian késittelyyn.

My®0s puheenjohtaja, esitteliji tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajisenelle.
148 § Lasniolo kokouksessa

Toimielimen jdsenten ja esittelijidn lisidksi toimielimen kokouksessa on ldsndolo- ja puheoi-
keus

1. valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kunnanhallituksen kokouksessa
kuntalain 18.2 §:n mukaan sek4,

2. kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten kokouk-
sessa, el kuitenkaan tarkastuslautakunnan eiké valtuuston tilapdisen valiokunnan ko-
kouksessa eiki vaalilaissa sdddettyjen vaalitoimielinten kokouksissa,

3. nuorisovaltuuston 15 vuotta tiyttineelld edustajalla kunnanhallituksen, elinvoimalau-
takunnan ja sivistys- ja hyvinvointilautakunnan sekd viranomaisjaoston kokouksissa
muita kuin salassa pidettivii asioita késiteltdessa.

Toimielin pdittdd muiden henkildiden ldsndolo- ja puheoikeudesta. Lautakuntien ja jaos-
tojen kokouksissa varajasenelld on ldsnidolo-oikeus siahkdéisen yhteyden avulla ilman ko-
kouspalkkiota.

Toimielin voi pdittdd asiantuntijan ja vaikuttajatoimielimen edustajan kuulemisesta yksit-
tdisessd asiassa. Asiantuntija voi olla lasnd kokouksessa asiasta kédytavin keskustelun
paittymiseen asti.

149 § Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissi

Kunnanhallitus voi mééritd muihin toimielimiin edustajansa, jolla on ldsnédolo- ja puheoikeus
toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan miiritd myos kunnanhallituksen varajdsen tai
kunnanjohtaja.

Kunnanhallitus ei voi médriti edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdiseen va-
liokuntaan eikd vaalilaissa sidddettyihin vaalitoimielimiin.

150 § Kokouksen julkisuus

Muun toimielimen kuin valtuuston kokoukset ovat julkisia vain, jos toimielin niin paattaa,
eikd kokouksessa kdsitelld asiaa tai asiakirjaa, joka on lailla sdddetty salassa pidettidvéksi. Jos
toimielin padttdd pitdd julkisen sdhkoisen kokouksen, yleisolle on jérjestettdavd mahdollisuus
seurata kokousta internetin kautta sekid kokouskutsussa mainitussa tilassa.

151§ Kokouksen laillisuus ja pdatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa 1dsni olevat sekéd onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja péddtosvaltainen.
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152 § Tilapdinen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja etti varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, vali-
taan kokousta tai asian késittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

153 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtaja johtaa asioiden kisittelyd ja pitdd huolta jirjestyksestd toimielimen kokouk-
sessa. Jos kokouksessa ldsnd oleva henkil6 kiytoksellddn hiiritsee kokouksen kulkua, pu-
heenjohtajan tulee kehottaa hintd kidyttdytyméaan asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta,
puheenjohtaja voi midritd henkilon poistumaan. Jos syntyy epijirjestys, puheenjohtajan on
keskeytettidvi tai lopetettava kokous.

Toimielimen jidsenelld on puheoikeus kisiteltdvini olevassa asiassa. Jisenen on puheessaan
pysyttivéa asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hintd palaa-
maan asiaan. Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltdd héintéd jatkamasta pu-
hetta. Jos puhuja ilmeisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huo-
mautettuaan kieltdd hinté jatkamasta puhettaan.

Asiat kisitellddn esityslistan mukaisessa jirjestyksessd, jollei toimielin toisin pata.
154 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian késittely

Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa
enemmistopadtokselld kasiteltdviksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa. Toimielimen
on huolehdittava asian riittavistd ja asianmukaisesta selvittamisestd. Myos valmistelematto-
massa asiassa tulee poytikirjaan kirjata esitys ja sen perusteella tehty péaitos perusteluineen.

Jos esittelijdn ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian
paitoksellddn vain perustellusta syysta.

155§ Esittelijit

Kunnanhallituksen esittelijd on kunnanjohtaja.

Elinvoimalautakunnan esittelijd on elinvoimajohtaja.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunnan esittelijd on sivistys- ja hyvinvointijohtaja.
Lautakunnat péittivit jaostojen esittelijéstd tai esittelijoistd omalla toimialallaan.

Esittelijin ollessa estyneeni tai esteellinen hinen varahenkilokseen maééritty toimii esitteli-
jand.

Esittelysta tarkastuslautakunnassa méadritiddn 87 §:ssa.
156 § Esittely

Asiat pédtetidin toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd. Vaalilaissa sdddetyissi
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vaalitoimielimissi ja tarkastuslautakunnassa asiat paitetddn kuitenkin puheenjohtajan selos-
tuksen pohjalta.

Esittelijd vastaa esittelemiensd kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvolli-
nen tekemiin toimielimelle padtdsehdotuksen.

Esittelijdn ehdotus on kisittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelijd on keskustelun aikana
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelijd ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin
paata.
Toimielin voi erityisestd syystd péittid, ettd asia kisitellddn puheenjohtajan selostuksen poh-

jalta ilman viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi télldin péittiid, ettd puheenjohtajan ehdotus
on kisittelyn pohjana eikd vaadi kannatusta.

157 § Esteellisyys

Ennen asian kisittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestédin ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta seki vetdydyttavi asian késittelystd ja poistuttava
kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen

ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoista, joilla voi
olla merkitystd hdnen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asian-
omaisen henkilon on poistuttava kokouksesta.

Henkilo, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdan koskevan
asian kdsittelyyn vain hallintolain 29 §:ssi tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytikirjaan.
158 § Poydillepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddin kannatettu ehdotus asian poydillepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyviksyminen keskeyttiisi asian késittelyn,
seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan
vain titid ehdotusta. Jos ehdotus hyviksytiin yksimielisesti tai ddnestimaélld, puheenjohtaja
keskeyttdd asian kdsittelyn. Jos ehdotus hylitddn, asian késittely jatkuu.

Kun asia palautetaan valmisteltavaksi, esittelijd harkitsee lisdvalmistelun perusteella uudel-
leen pohjachdotuksensa. Mikdli asia jatetddn poydélle, asiaa el valmistella uudelleen, vaan
esitys tuodaan paitoksentekoon uudelleen samalla pohjachdotuksella.

159 § Ehdotukset ja keskustelun péattdminen

Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.
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Kun kaikki puheenvuorot on kiytetty, puheenjohtaja paittdd keskustelun. Puheenjohtaja se-
lostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

160 § Ilman ddnestysti syntyvin pddtoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdo-
tuksen toimielimen paitokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyi ehdo-
tusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

161 § Adinestykseen otettavat ehdotukset

Adinestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihto-
ehtoisena tai menee kisiteltdvin asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta didnestykseen.

Jos ehdotuksen tekiji ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hidnen tekeménsé ehdotus katso-
taan rauenneeksi eiki sitd oteta ddnestykseen.

162 § Adnestys ja vaali

A'ainestykseen sovelletaan muilta osin, mitd Kuntalain 12 luvussa madritddn ddnestysmenette-
lystéd valtuustossa. Vaalin toimittamista koskevat midrdykset ovat 13 luvussa.

163 § Poytikirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytikirjan pitdmisestd ja sisdllostd vastaa toimielimen puheenjohtaja. Poytikirjan hyviksyy
puheenjohtaja poytikirjanpitdjan luonnoksen pohjalta, minka jédlkeen se tarkastetaan.

Jos puheenjohtaja ja poytikirjanpitdjd ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan
puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Poytikirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytékirjanpitd;ja.
Poytikirja tarkastetaan toimielimen péattamailld tavalla.

Poytikirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sdhkoisesti.

Toimielimen poytikirjaan merkitién ainakin:

Jarjestdytymistietoina

e toimielimen nimi

e merkintd kiytetyistid pddtoksentekotavoista (varsinainen kokous, sdhkdinen
kokous, yksiloiddédn pédtokset, jotka on tehty sdhkoisessd pddtoksentekome-
nettelyssd)

e kokouksen alkamis- ja padttymisaika sekd kokouksen keskeytykset

e kokouspaikka

e ldsni ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut Idsnd

e kokouksen laillisuus ja paitosvaltaisuus
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Asian kisittelytietoina

e asiaotsikko
e selostus asiasta
e csittelijdn padtosehdotus
e esteellisyys ja perustelut
e tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu
e iinestykset: ddnestystapa, ddnestysjirjestys, ddnestysesitys sekd ddnestyk-
sen tulos siten, ettd kunkin jasenen kannanotto ilmenee poytékirjasta
e vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
e asiassa tehty pditos
e eridvid mielipide
Muuna tietoina

e salassapitomerkinnét

e puheenjohtajan allekirjoitus

e poytikirjanpitdjan varmennus

e merkintd poytikirjan tarkastuksesta sekd

e merkintd nidhtdvini pitimisestd yleisessd tietoverkossa, mikéli poytikirja on
ollut yleisesti ndhtdvina

Poytikirjaan liitetddn paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seki
muutoksenhakukiellot.

Toimielimen poytikirjan sisdltod koskevia midrayksid noudatetaan soveltuvin osin viranhal-
tijan ja luottamushenkilon tekemissd padtoksissi.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytikirjan laatimisesta.
164 § Péitosten tiedoksianto kunnan jédsenelle

Toimielimen poytékirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen
pidetiiin tarkastamisen jilkeen ndhtdviand kunnan verkkosivuilla, jollei salassapitoa koske-
vista sddnnoksistd muuta johdu. Jos asia on kokonaan salassa pidettivéd, poytikirjassa julkais-
taan ainoastaan maininta salassa pidettidvén asian kisittelystid. Poytékirjassa julkaistaan aino-
astaan tiedonsaannin kannalta vélttiméttomét henkilotiedot. Poytikirjan sisdltdmét henkilo-
tiedot on poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan paittyessi.

Muun viranomaisen poytikirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jisenille, jos asi-
anomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta an-
nettaessa padatoksid tiedoksi yleisessi tietoverkossa.

Kunnan jidsenen katsotaan saaneen paitoksesti tiedon seitsemén pidivén kuluttua siitd, kun
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poytikirja on ndhtdvina yleisessi tietoverkossa.
Asiakirjahallinnon jéarjestiminen
165 § Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtéviit

Kunnanhallitus vastaa siiti, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kdytdnnét, vastuut ja valvonta
on médritelty kunnan eri tehtdvissad seki

1. vastaa hyvin tiedonhallintatavan ja hyvén henkilotietojen késittelyn toteuttamisesta;

2. madridd kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan;

3. antaa tarkemmat miirdykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon joh-
tavan viranhaltijan, toimialojen seki toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien hen-
kiloiden tehtdvisti;

4. paittad tiedonohjaussuunnitelman yleisistd periaatteista (sisilto, laadinnan vastuut,
vahvistaminen kdyttoon, valvonta ja seuranta) sekéd

5. nimedi kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterinpitdjat, mikili hallintosdinnossa ei
ole méiritty rekisterinpitidjaa.

166 § Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan tehtdvét

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja
vastaa kunnan pysyvésti sdilytettivistd asiakirjatiedoista sekéd

1. vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtdvien valmistelusta ja tay-
tintoonpanosta;

2. ohjaa ja kehittdd asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa;

3. hyviksyy kunnan tiedonohjaussuunnitelman;

4. vastaa keskusarkistosta ja pysyvisti sdilytettdvistd asiakirjatiedoista;

5. laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, ettd tehtivit hoidetaan annettujen
ohjeiden mukaisesti seki

6. huolehtii asiakirjahallintoon liittyvistd koulutuksesta ja neuvonnasta;

7. péaattad julkisten ilmoitusten taulun hoitajasta.
167 § Toimialojen asiakirjahallinnon tehtéavit

Toimialat huolehtivat oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen mééridysten
ja ohjeiden mukaisesti. Toimialajohtaja nimeéé asiakirjahallinnon vastuuhenkil6t omalla toi-
mialallaan.

168 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Valtuuston ja kunnanhallituksen pédidtokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekir-
joittaa kunnanjohtaja, jollei kunnanhallitus ole paittdnyt toisin.

Valtuuston ja kunnanhallituksen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa kunnanjohtaja.
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Muun toimielimen péditdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa toimiala-
johtaja, jollei toimielin ole paittdnyt toisin.

Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa toimialajohtaja.

Tarkastuslautakunnan paitosten perusteella tehtidvit sopimukset, sitoumukset ja muut asiakir-
jat allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa sihteeri, ellei lautakunta toisin pdata.

Toimielimen poytikirjanotteen allekirjoittaa poytikirjanpitdjd, esittelijd, hallinnon sihteeri tai
muu toimielimen madrddma henkilo.

Toimielimen poytékirjanpitdjdlld tai muulla toimielimen maidrddmailla henkil6lld on oikeus
antaa toimielimen paitoksestd lainvoimaisuustodistus, kun péaatoksesti ei ole méddrdajassa
tehty oikaisuvaatimusta.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jdljennokset todistavat oikeaksi poytékirjanpi-
tdja, esittelijd, asiakirjahallinnon johtava viranhaltija, hallinnon sihteeri tai muu toimielimen
médradma henkilo.

Viranhaltija allekirjoittaa paitokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattimissaan
asioissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.
169 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen puheenjoh-
taja, kunnanjohtaja sekéd kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lauta-
kunnan puheenjohtaja ja toimialajohtaja.

Palkkiot
170 § Soveltamisala

Kunnan luottamushenkil6ille suoritetaan palkkiota luottamustoimen hoitamisesta ja korvausta
ansionmenetyksestd sekd kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palk-
kaamisesta, lastenhoidon jérjestimisestd tai muusta vastaavasta syysté, tyovilineen hankkimi-
sesta aiheutuvien kustannusten korvausta sekd matkakustannusten korvausta ja péivirahaa té-
mén luvun mukaan.

171 § Kokouspalkkiot
Kunnan toimielinten kokouksista suoritetaan seuraavat kokouspalkkiot:

1. valtuusto ja sen valiokunnat ja sen jaostot sekd kunnanhallitus ja sen jaostot 85 €
2. lautakunnat ja niiden jaostot 65 €
3. toimikunnat sekd vaikuttamistoimielimet 50 €
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4. ilman toimivaltaa olevan ohjaus-, seuranta- tai muun vastaavan ryhmén kokouksista
maksetaan luottamushenkildlle 50 €

Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luottamushenkildlle suoritetaan jdsenen kokouspalk-
kio 50 prosentilla korotettuna. Jos kokouksen aikana varapuheenjohtaja tms. toimii kokouk-
sessa tilapdisesti puheenjohtajana vihintddn puolet kokouksen kestoajasta, hinelld on oikeus
saada puheenjohtajan kokouspalkkio.

Valtuuston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle suoritetaan osallistumisesta kunnanhalli-
tuksen kokoukseen sama palkkio kuin hallituksen jidsenelle.

Kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja muulle jdsenelle suoritetaan
osallistumisesta valtuuston kokoukseen sama palkkio kuin valtuuston jdsenelle.

Kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja kunnanhallituksen miédrdayksesti
muiden toimielinten kokouksiin osallistuvalle kunnanhallituksen muulle jisenelle suoritetaan
sama palkkio kuin asianomaisen toimielimen jéasenelle.

Yli kolme tuntia kestdvistd kokouksesta suoritetaan korottamattoman kokouspalkkion lisdksi
50 % kyseessi olevan kokouspalkkion miiréstd, jokaista kolmen tunnin jilkeen alkavaa tun-
tia kohden, ei kuitenkaan endid kokouksen kestettyé yli kuusi tuntia. Toimielimen puheenjoh-
tajana toimivalle luottamushenkilolle maksuperusteena on korotettu puheenjohtajapalkkio.

Kokouspalkkiota ei suoriteta kunnan jarjestimisistd seminaareista, iltakouluista, tiedotus-,
keskustelu- tai koulutustilaisuuksista eiké valtuuston kyselytunnista lukuun ottamatta 137 §:n
tiedotus- ja keskustelutilaisuutta sekd kunnanhallituksen iltakoulua, joista maksetaan 50 %
valtuuston ja kunnanhallituksen kokouspalkkion midrista.

172 § Samana pdivind pidetyt kokoukset

Mikili sama toimielin joko kokonaisuudessaan tai osastona taikka jaostona taikka neuvottelu-
ryhmind kokoontuu yhtend pédivind useammin kuin kerran, suoritetaan kokouksista ainoas-
taan yksi palkkio, ellei edellisen kokouksen péittymisestd ole kulunut vihintidin kahta tuntia.

173 § Poytikirjantarkastuspalkkio

Kokouksen ulkopuolella tapahtuvasta poytékirjantarkastuksesta suoritetaan tarkastajalle palk-
kio, jonka suuruus on 15 euroa. Palkkio sisiltdd matkakustannukset.

174 § Vuosipalkkiot

Kokousten ulkopuolella hoidetuista luottamustehtévisti suoritetaan jaljempéni oleville luot-
tamushenkildille kokouspalkkion liséksi ainoastaan seuraavat vuosipalkkiot:

- valtuuston puheenjohtaja 1.800 €/v
- valtuuston varapuheenjohtajat 600 €/v

- kunnanhallituksen puheenjohtaja 3.000 €/v

53



HATTULAN KUNTA 1.6.2025

- kunnanhallituksen varapuheenjohtajat 600 €/v
- elinvoimalautakunnan seké sivistys- ja hyvinvointilautakunnan puheenjohtajat 1.200 €/v
- viranomaisjaoston puheenjohtaja 600 €/v

Mikaili edelld mainittu luottamushenkil6 on estynyt hoitamasta tehtividédn, lakkaa hinen oi-
keutensa vuosipalkkioon, kun este on jatkunut yhdenjaksoisesti kuukauden. Tésti alkaen
maksetaan varapuheenjohtajalle kutakin kalenterivuorokautta kohden vuosipalkkion 365:s
osa siihen saakka, kunnes asianomainen luottamushenkild palaa hoitamaan tehtavidan.

Mikili sama henkil6 toimii useammassa luottamustehtivéssd, josta on maaritty vuosipalkkio,
hin saa ainoastaan euroarvoltaan suuremman luottamustehtdvin vuosipalkkion.

175 § Vaalilainsddddnnon edellyttimien toimielinten palkkiot

Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan ja vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja jdsenelle
suoritetaan kultakin vaalitoimituspdivéltd timén osallistuessa vaalityoskentelyyn seuraavan
suuruiset palkkiot, joihin siséltyy palkkio vaalitoimituksen péityttyéd suoritettavasta laskenta-
tehtivasta:

- puheenjohtajalle 220 €
- jasenelle 165 €

Mikaili henkil6 osallistuu vaalipdivina vaalityoskentelyyn alle kuusi (6) tuntia, palkkio puoli-
tetaan.

Vaalilautakunnan varajasenille, jotka eivit osallistu vaalipdivina vaalityoskentelyyn, makse-
taan varallaolokorvaus, jonka suuruus on 35 €.

176 § Toimielimen sihteerin palkkio

Toimielimen sihteerind toimivalle henkil6lle suoritetaan asianomaisen toimielimen jisenen
kokouspalkkio 50 prosentilla korotettuna, jollei hinelle suoriteta tehtdvistdaan vuosipalkkiota
tai muuta erillistd korvausta.

177 § Toimituspalkkio

Luottamushenkild, joka nimettyni tai valittuna muuhun kuin téssi sddnnossi tarkoitettuun
kokoukseen, neuvotteluun, katselmukseen, tarkastukseen tai toimitukseen, edustaa kuntaa tai
valvoo toimialaansa, saa toimituspalkkion, jonka suuruus on 40 euroa.

Luottamushenkildlle, joka méérittyné tai oikeutettuna osallistuu koulutustilaisuuksiin tai se-
minaareihin, ei suoriteta timén kohdan tarkoittamaa palkkiota.

Kuntien edustajainkokouksiin sekéd kuntalain mukaisiin kuntayhtymiin, liikelaitoskuntayhty-
miin, liikelaitoksiin ja yhteisiin toimielimiin valittujen osalta suoritetaan kokouspalkkio vas-
taavasti samojen perusteiden mukaan kuin tissd luvussa on méédritty, mikéli luottamushen-
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kilo ei saa muun kunnan, kuntayhtymdén, liikelaitoskuntayhtyman, liikelaitoksen tai toimieli-
men suorittamaa palkkiota.

178 § Ansionmenetyskorvaus ja muiden kustannusten korvaus

Luottamushenkil6lle suoritetaan korvausta todellisesta ansionmenetyksesti ja kustannuksista,
joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jirjestdmisestd
tai muusta vastaavasta syystd. Korvausta maksetaan kultakin alkavalta tunnilta, ei kuitenkaan
enemmaltd kuin kahdeksalta tunnilta kalenterivuorokaudessa. Tuntikorvauksen enimmais-
midrd on 18 euroa.

Saadakseen korvausta ansiomenetyksestid luottamushenkilon tulee esittidd tydonantajan todistus
siitd sekd kustannuksista hyviksyttiva selvitys. TyOnantajan todistuksesta on myos kdytdava
ilmi, ettd luottamustoimen hoitamiseen kéytetty aika olisi ollut hinen ty6aikaansa ja ettd hi-
nelle ei makseta siltd ajalta palkkaa. Ansionmenetysaika voidaan maksaa suoraan luottamus-
henkilon tyonantajalle, jos luottamushenkild sitd pyytda.

Luottamushenkilon, joka tekee ansio- tai muuta ty6td olematta tyosuhteessa taikka virka- tai
muussa julkisoikeudellisessa palvelussuhteessa, tulee esittidi kirjallisesti riittdva selvitys ansi-
onmenetyksestidin ja luottamustoimen johdosta aiheutuneista kustannuksista.

Edelld tarkoitettua todistusta tai selvitysté ei vaadita, jos korvattava midrd on enintdén 12 eu-
roa tunnilta. Luottamushenkilon tulee tidlloin kuitenkin antaa kirjallinen vakuutus ansionme-
netyksen ja luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten méaarasta.

Saadakseen korvausta kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palk-
kaamisesta, lastenhoidon jérjestimisestd tai muusta vastaavasta syysti, luottamushenkilon tu-
lee esittédd kirjallinen selvitys kustannusten perusteesta ja méérastd. Luottamushenkilon tulee
selvityksessddn vakuuttaa, ettd kustannus on ollut tarpeellinen luottamustoimen hoitamisen
vuoksi. Korvauksen enimmaisméaara niistd kustannuksista on 23 euroa/tunti. Korvausta mak-
setaan kultakin alkavalta tunnilta, ei kuitenkaan enemmaltd kuin kahdeksalta tunnilta kalente-
rivuorokaudessa.

179 § Poytikirjat ja muistiot palkkioperusteina

Téssd luvussa tarkoitettujen palkkioiden tulee perustua kokouspdytikirjoihin tai luottamus-
tehtdvén hoitamisesta laadittuihin muistioihin. Kokouksella tarkoitetaan kuntalain tai muun
lainsddddnnon mukaisesti asetetun toimielimen tai muun ryhmén sellaista kokousta, joka on
laillisesti koolle kutsuttu ja paédtdsvaltainen, ja josta laaditaan pdytékirja tai muistio. Jos ko-
kous jdd ilman paitosvaltaisuutta sen vuoksi, ettd osanottajia ei ole riittdvasti, suoritetaan ko-
kouspalkkio kuitenkin kokoukseen saapuneille, jotka todetaan poytékirjassa tai muistiossa.
Toimielimen sihteerin tai toimeksiantajan tulee tehdé palkkioiden maksamista koskevat il-
moitukset neljinnesvuosittain.
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180 § Matkakustannusten ja tyovilineen korvaaminen

Luottamushenkildiden oikeudesta saada luottamustehtidvin hoitamisesta johtuen matkakus-
tannusten korvausta, pdivirahaa, ateriakorvausta, majoittumiskorvausta, yomatkarahaa, kurs-
sipdivdrahaa ja -korvausta ulkomaille tehdysti virkamatkasta, seki korvausten saamisessa
noudatettavasta menettelystd, ovat soveltuvin osin voimassa kunnallisen yleisen virka- ja tyo-
ehtosopimuksen méérdykset, kuitenkin siten, ettd kunnanhallituksella on yksittdistapauksessa
oikeus méadritd toisin majoittumiskorvauksesta.

Alle kolmen kilometrin yhdensuuntaisilta matkoilta ei matkakustannusten korvausta kuiten-
kaan suoriteta.

Kunnanvaltuutetulle, sivistys- ja hyvinvointilautakunnan, elinvoimalautakunnan, tarkastus-
lautakunnan tai viranomaisjaoston varsinaiselle jisenelle maksetaan tyovilinekorvausta sel-
laisen tietokoneen tai tabletin hankkimiseen, jolla voi osallistua myos siahkoiseen kokoukseen
sekd tutustua kokousmateriaaliin.

Korvaus kattaa tietoliikenneyhteyksien hankkimisen seké korvauksen olemassa olevan lait-
teen kiytostd. Korvauksen suuruus on 300 euroa kalenterivuodessa.

Kunnanvaltuutetulla, sivistys- ja hyvinvointilautakunnan, elinvoimalautakunnan, tarkastus-
lautakunnan tai viranomaisjaoston varsinaisella jisenelld on myds mahdollisuus tyévilinekor-
vauksen sijasta saada kdyttoonsid kunnan osoittama sahkoinen tyoviline, jonka kdytossd kunta
antaa tarvittavaa kayttdjatukea.

181 § Vaatimuksen esittiminen

Ansionmenetyksen ja luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten korvaamista kos-
keva vaatimus on esitettdvd kahden kuukauden kuluessa sille henkildlle, jolle voimassa ole-
vien midrdysten mukaan kuuluu laskun hyviksyminen.

182 § Palkkioiden maksaminen

Ansionmenetyskorvaukset maksetaan kerran kuukaudessa. Muut tdssa luvussa tarkoitetut
palkkiot maksetaan neljdnnesvuosittain.
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