hdtuﬂa Tietosuojaseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisteroidyn informointi

Tietosuojaseloste

1. Rekisterin nimi

Hattulan kunnan asianhallinnan henkilorekisteri

2. Rekisterinpitdja ja yhteyshenkilo

Hattulan kunta, Y-tunnus 0145801-3
Pappilanniementie 9

13880 Hattula

kirjlaamo@hattula.fi

Yhteyshenkilo: hallintotoimialan hallintosihteeri Mirja Mannikko

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Henkilotietoja kasitellaan valmistelun ja paatoksenteon dokumentointiin.

4. Rekisterin henkilotietojen kasittelyn ulkoistaminen
Rekisterin henkilotietojen kasittelya ei ole ulkoistettu toimeksiantosopimuksella.

Sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitotehtaviin ja
sovellusasiantuntijatukeen voi kuitenkin liittya sopimuksiin perustuvia toimeksiantoja.

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyyn on lakisaateinen velvoite, jonka toimintaa ohjaa seuraava
lainsaadanto:

e Kuntalaki (410/2015)

e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (1999/621)

e Lakijulkisen hallinnon tiedonhallinnasta (2019/906)

e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja Tietosuojalaki (2018/1050)
e Arkistointilaki (529/2026)

Sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitotehtaviin ja
sovellusasiantuntijatukeen voi liittya sopimuksiin perustuvia toimeksiantoja.

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

Tietoja ei kayteta automatisoituihin yksittaispaatoksiin tai profilointiin.
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6. Rekisterin tietosisalto

e Vireille tulleeseen asiaan liittyvat tiedot
e Nimi
e Yhteystiedot

7. Rekisterin tietolahteet
Tiedot saadaan paasaantoisesti rekisteroidylta itseltaan.

Viranomaisen aineistopyyntojen kohdalla lahde on viranomaisen toimittamat tiedot.

8. Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen kasittelya, sailytysta, arkistointia ja havittamista ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin
sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkilo. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttoa ja
salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttooikeudet saadessaan.

9. Tietojen siirrot ja luovutukset

Tietoja ei paasaantoisesti siirreta tai luovuteta kolmansille osapuolille ilman asiakkaan
suostumusta.

Laskutustiedot voidaan kuitenkin siirtaa:

e Numera Palvelut Oy, laskutustiedot
e Perintatoimisto Intrum Oy, maksamattomat laskut

Tietoja ei siirreta EU:n ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10. Henkilotietojen sdilytysaika
Henkilo- ja asiakastietoja sailytetaan lakisaateisen maaraajan mukaan.

Sailytys toteutetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelmien mukaisesti.

11. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet loytyvat Hattulan kunnan
kotisivuilta osoitteesta:

https://hattula.fi/tietosuoja/




