hdtuﬂa Tietosuojaseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisteroidyn informointi

Tietosuojaseloste

1. Rekisterin nimi

Hattulan kunnan henkilostohallinnon rekisteri

2. Rekisterinpitdja ja yhteyshenkilo

Hattulan kunta, Y-tunnus 0145801-3
Pappilanniementie 9

13880 Hattula

kirjlaamo@hattula.fi

Yhteyshenkilo: talous- ja henkilostojohtaja Susanna Lumio

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Kunta rekisteroi henkilostohallinnon ja palvelussuhdeasioiden hoitamisen kannalta
valttamattomia tietoja.

Rekisteriin rekisteroidyt ovat henkiloita, joilla on asiallinen yhteys rekisterinpitdjaan joko
tyontekijana, entisena tyontekijana, toimeksiannosta tyota tekevana tai toimeksiannosta
tyota tehneena henkilong, tyonhakijana, opiskelijana, harjoittelijana tai kunnan
luottamushenkilona. Tyontekijalla tarkoitetaan myos viranhaltijaa.

4. Rekisterin henkilotietojen kasittelyn ulkoistaminen

Hattulan kunnan toimeksiannosta ulkopuoliset palveluntuottajat (keskeisimpana Numera
Palvelut Oy) kasittelevat henkilotietoja esimerkiksi palkanmaksua varten. Lisaksi rekisterin
sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitotehtaviin ja
sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja.

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Tyonantajan lakisaateisten velvoitteiden osalta peruste on lakisaateinen velvoite, jonka
toimintaa ohjaa seuraava lainsaadanto:

- EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja Tietosuojalaki (1050/2018)
- Henkilostohallintoon liittyva erityislainsaadanto

Sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitotehtaviin ja
sovellusasiantuntijatukeen liittyvat toimeksiannot perustuvat sopimukseen.

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

Tietoja ei kayteta automatisoituihin yksittaispaatoksiin tai profilointiin.
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6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltaa seuraavat tiedot:
- nimi
henkilotunnus

yhteystiedot
palvelussuhteeseen liittyvat tiedot

Rekisteriin merkitaan vain henkilostohallinnon hoitamisen kannalta tarpeelliset ja
valttamattomat tiedot

7. Rekisterin tietoldhteet

Tiedot saadaan paasaantoisesti rekisteroidylta itseltaan. rekrytointivaiheessa ja
palvelussuhteen aikana.

Lisaksi kunta saa tyontekijoiden henkilotietoja seuraavilta tahoilta:

- Rekisteroidyn esihenkilo

- Tyonhakuun liittyvat haastattelut
- Henkilostohallinnolliset paatokset
- Poliisiviranomainen

- Kela

- Valvira

- THL

- Digi- ja vaestotietovirasto

- Tyoterveyshuolto ja muut terveys- ja sairaanhoitopalvelujen tuottajat
-  Keva

- Vakuutusyhtiot

- Verottaja

- TE-keskus

8. Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen kasittelya, sailytysta, arkistointia ja havittamista ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Henkilotietoja kasittelevat ne kunnan tyontekijat, joilla tyotehtaviensa puolesta on oikeus
kasitella kyseisia tietoja. Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta
niita paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkilo. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen
ja tietojarjestelmien kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttooikeudet
saadessaan.

9. Tietojen siirrot ja luovutukset

Tietoja luovutetaan rekisteroidyn suostumuksella tai lakisadteiseen velvoitteeseen
perustuen. Henkilotietoja luovutetaan mm. Kansanelakelaitokselle, veroviranomaiselle,
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tyoterveyshuollolle, vakuutuskassalle, vakuutusyhtidille, ulosottoviranomaiselle, liikunta-
ja kulttuuriedun toimittajalle.

Lain viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 §:n 3 momentin mukaan viranomaisen
henkilorekisterista saa antaa henkilotietoja sisaltavan kopion tai tulosteen tai sen tiedot
sahkoisessa muodossa, jollei laissa ole toisin erikseen saadetty, vain jos
luovutuksensaajalla on henkilotietojen suojaa koskevien saanndsten mukaan oikeus
tallettaa ja kayttaa sellaisia henkilotietoja.

Tietoja ei siirreta EU:n ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10. Henkilotietojen sdilytysaika

Henkilotietoja sailytetaan lakisaateisen maaraajan mukaan. Kansallisarkiston antamien
maaraysten lisaksi huomioon otetaan Kuntaliiton ja Tiedonhallintalautakunnan
suositukset.

Sailytys toteutetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelmien mukaisesti.

11. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet loytyvat Hattulan kunnan
kotisivuilta osoitteesta:

https://hattula.fi/tietosuoja/




